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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA 
 

1- Informações Gerais   

Órgão: Prefeitura Municipal de Maria da Fé - MG 

Setor Requisitante: Secretaria Municipal de Maria da Fé  

Responsável pela Demanda: Maria Magali Borges Costa Matrícula: C-2467  

E-mail: educacao@mariadafe.mg.gov.br      Telefone: (35) 3632-0030 

 

2- Justificativa da Necessidade da Contratação  

Considerando a importância do trabalho dedicado e essencial dos professores e 

funcionários públicos na Secretaria Municipal de Educação, justifica-se a aquisição de 

presentes como forma de reconhecimento e valorização de suas contribuições para o 

sucesso das unidades escolares municipais. Dessa forma, a aquisição de presentes para 

o Dia do Professor e Dia do Funcionário Público visa demonstrar a gratidão e apreço 

da Secretaria Municipal de Educação pelo compromisso e dedicação de seus professores 

e funcionários, contribuindo para um ambiente de trabalho mais harmonioso e 

produtivo. 

 

3- Descrição do Objeto  

Aquisição de Caixas de Som Portáveis com Conexão Blutooth e Kit Garrafa e 

Toalha FIT, devidamente embaladas para presente, destinadas às comemorações do 

Dia do Professor e do dia do Funcionário Público, para distribuição aos servidores e 

servidoras da Secretaria Municipal de Educação e das Unidades Escolares Municipais, 

conforme especificações e quantidades descritas neste estudo. 

 

4- Quantidade a Ser Contratada  

AQUISIÇÃO DE PRESENTES DESTINADOS ÀS COMEMORAÇÕES DO DIA DO PROFESSOR E DO DIA FUNCIONÁRIO 
PÚBLICO, PARA DISTRIBUIÇÃO AOS SERVIDORES E SERVIDORAS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO E DAS 

UNIDADES ESCOLARES 

ITEM DESCRIÇÃO QUANTIDADE 

1 

KIT GARRAFA E TOALHA FIT EMBALADO PARA PRESENTE: 

Material: plástico e tecido; 
Contém: 1 garrafa, 1tampa e 1 toalha; 

Capacidade: 1100ml; 

400 
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Dimensões toalha: 30 x 90cm; 

Dimensões garrafa: 35 x 10,5cm. 

2 SACO DE PRESENTE - 20cm x 35cm 400 

3 LAÇO - 20mmx38cm 400 

4 

CAIXA DE SOM PORTÁTIL COM CONEXÃO BLUETHOOTH: 

Formato: Redondo; 
Medidas: Diâmetro 50 mm, altura 33 mm; 

Pontência: 5W; 
Capacidade de carga: 500 mAh; 

Peso: 70 g; 
Tempo de carregamento: 2 horas; 

Cores: azul, vermelho, prata ou preto. 

15 

5 SACO DE PRESENTE - 10cm x 25cm 15 

6 LAÇO - 10mmx28cm 15 

 

5- Estimativa Preliminar do Valor da Aquisição  

1.1. O custo estimado total da aquisição é de R$ 13.280 (Treze Mil e Duzentos e 

Oitenta Reais) conforme valores unitários e totais levantados nas empresas 

especializadas setor de atividade.  

 

6- Data Prevista para Conclusão da Contratação 

A contratação tem previsão de execução no dia 25/09/2025 

 

7- Grau de Prioridade da Aquisição 

A aquisição tem prioridade ALTA. 

 

8- Indicação de Vinculação ou Dependência 

Não se aplica à aquisição do objeto, pois não existe nenhum projeto com vinculação ou 

dependência. 
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9- Responsáveis 

 
 

Integrante Requisitante Titular Integrante Requisitante Substituto 

Nome: Maria Magali Borges Costa  Nome:  

Cargo: Secretária Municipal de Educação Cargo: 

E-mail: educacao@mariadafe.mg.gov.br E-mail:  

 

 

 

10- Aprovação e encaminhamento 

Considerando que para a aquisição de presentes destinados às comemorações 

do Dia dos Professores e do Funcionário Público, torna-se necessária a compra junto a 

empresas especializadas no comércio de artigos do gênero, esta área requisitante 

APROVA a requisição e encaminha o presente Documento de Formalização de 

Demanda. 


