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PREFEITURA MUNICIPAL DE MARIA DA FÉ
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E GESTÃO

CNPJ 18.025.957/0001-58

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA

1- Informações Gerais  

Órgão: Prefeitura Municipal de Maria da Fé - MG

Setor Requisitante: Secretaria Municipal de Maria da Fé 

Responsável pela Demanda: Maria Magali Borges Costa Matrícula: C-2467 

E-mail: educacao@mariadafe.mg.gov.br      Telefone: (35) 3632-0030

2- Justificativa da Necessidade da Contratação 

A Secretaria Municipal de Educação, entre suas diversas atribuições, é responsável por 

garantir a organização e o bom andamento das atividades escolares e comunitárias. A 

necessidade de contratar uma empresa especializada em serviços de decoração justifica-

se  pela  importância  de  proporcionar  uma  ambientação  adequada  para  as  festas  de 

formaturas, criando um espaço acolhedor, harmonioso e atrativo para os participantes. 

Tal  contratação  contribui  diretamente  para  o  sucesso  do  evento,  assegurando que  a 

celebração  ocorra  de  maneira  organizada  e  em  consonância  com  os  objetivos 

educacionais e comemorativos propostos.

3- Descrição do Objeto 

Contratação, por meio de dispensa de licitação, de empresa especializada em serviços de 

decoração  de ambientes  com tema natalino,  incluindo   fornecimento  de  materiais  e 

assistência  durante  todos  os  dias  do  evento,destinada  à  realização  das  festas  de 

formaturas  de  todas  as  escolas  municipais  promovida  pela  Secretaria  Municipal  de 

Educação, conforme condições, quantidades e especificações estabelecidas neste Termo 

de Referência.

4- Quantidade a Ser Contratada 

CONTRATAÇÃO DE  SERVIÇOS DE DECORAÇÃO DE AMBIENTES
TEMA : NATAL 

ITEM POLIESPORTIVO
1 DECORAÇÃO NATALINA  DE ENTRADA DO POLIESPORTIVO – 

        Praça Getúlio Vargas nº60, Centro          planejamento@mariadafe.mg.gov.br

       Telefone:  035 3632 0530                          www.mariadafe.mg.gov.br



2

PREFEITURA MUNICIPAL DE MARIA DA FÉ
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E GESTÃO

CNPJ 18.025.957/0001-58

PORTAL ENTRADA
2 2 PONTOS DE FOTOS COM DECORAÇÃO NATALINA NA ENTRADA 

PRINCIPAL 
3 CORTINA EM VÁRIOS PONTOS ISOLANDO OS ESPAÇOS QUE NÃO 

SERÃO UTILIZADOS DURANTE O EVENTO OU QUE SÃO 
INADEQUADOS /NAS CORES NATALINAS  COM ILUMINAÇÃO

4 CORREDOR DE LED ONDE SERÁ A ENTRADA DOS ALUNOS E 
DOS FAMILIARES – LADO DIREITO DA ENTRADA DO 
POLIESPORTIVO COM DECORAÇÃO NATALINA , CONFORME 
FOTO

5 PASSADEIRA VERMELHA NA QUADRA  PARA ENTRADA DOS 
ALUNOS E DAS AUTORIDADES

6 MESA COLAÇÃO DE GRAU COM DECORAÇÃO NATALINA  PARA 
10 PESSOAS

7 600 CADEIRAS DE FERRO BRANCAS QUE DEVEM SER 
ORGANIZADAS EM FRENTE AO PALCO EM BLOCOS -COM 
TAPETE DE EVA EMBAIXO DO CARPETE PARA PROTEÇÃO DO 
PISO DA QUADRA DP POLIESPORTIVO. 

8 GUIRLANDAS  NATALINAS GRANDES NA LATERAL DA 
ESCADAS DE ACESSO  À ARQUIBANCADA 

9 DECORAÇÃO  NATALINA NA LATERAL ONDE ESTARÃO OS 
ALUNOS 

10 PORTAL NATALINO NO CAMINHO ONDE PASSARÃO OS 
TRANSEUNTES 

11 PORTAL NATALINO NA ESCADARIA PRINCIPAL QUE LEVA ÀS 
ARQUIBANCADAS 

12 GUIRLANDAS E FESTOES NAS GRADES QUE CIRCUNDAM A 
QUADRA 

13 ARVORE DE NATAL NA QUADRA COM NO MÍNIMO 3 METROS E 
50 CENTÍMETROS E ENFEITADA COM MOTIVOS NATALINOS 

14 LUZES DE LED AO ENTORNO DOS ESPAÇOS UTILIZADOS 

5- Estimativa Preliminar do Valor da Contratação 

O custo estimado total da contratação é de R$ 17.333,33 (dezessete mil, trezentos e 
trinta  e  três  reais  e  trinta  e  três  centavos),  conforme  valores  unitários  e  totais 
levantados junto a empresas especializadas no ramo de decoração de ambientes.

6- Data Prevista para Conclusão da Contratação

A  data  prevista  para  a  contratação  será  definida  após  a  homologação  do  referido 

processo.

        Praça Getúlio Vargas nº60, Centro          planejamento@mariadafe.mg.gov.br

       Telefone:  035 3632 0530                          www.mariadafe.mg.gov.br



3

PREFEITURA MUNICIPAL DE MARIA DA FÉ
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E GESTÃO

CNPJ 18.025.957/0001-58

7- Grau de Prioridade da Contratação

A contratação tem prioridade ALTA.

8- Indicação de Vinculação ou Dependência

Não se aplica à contratação do objeto, uma vez que não há qualquer projeto ou ação 

prévia com a qual esta contratação de serviços de decoração de ambientes para a festa 

(formatura) esteja vinculada ou dependa.

9- Responsáveis

Integrante Requisitante Titular Integrante Requisitante Substituto

Nome: Maria Magali Borges Costa Nome: 

Cargo: Secretaria Municipal de Educação Cargo:

E-mail: magaliy@yahoo.com.br E-mail: 

10- Aprovação e encaminhamento

Considerando que, para a realização da festa (formatura),  torna-se imprescindível a 

contratação  de  empresa  especializada  no  ramo  de  decoração  de  ambientes  para 

atendimento da demanda apresentada, esta área requisitante APROVA a requisição e 

encaminha o presente Documento de Formalização de Demanda.

Maria da Fé, 10 de outubro de 2025.

Maria Magali Borges Costa 
Secretária Municipal de Educação
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