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Processo n° 096/2022

Pregao Presencial n° 030/2022
Objeto: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM PRESTAGCAO DE SERV. NA ORGANIZACAO DE EVENTOS E
BUFFET PARA REALIZAGCAO DOS SEGUINTES EVENTOS: 1° CONGRESSO DE EDUCAGAO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
EDUCACAO DE MARIA DA FE, FORMATURA DO PROERD E FORMATURA COM ENTREGA DOS CERTIFICADOS DAS
ESCOLAS DA REDE MUNICIPAL, EM ATENDIMENTO A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO.

Lote 1 - SERVIGOS DE BUFFET - EVENTO: 1° CONGRESSO DE EDUCAGAO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE

EDUCAGAO

Item

Un.

Especificagéo

Quantidade

Val. Unitario

Val. Total

UN

SERVICOS DE BUFFET-Contratagdo de empresa especializada em prestacédo de
Servigos na Organizagéo de Eventos e Buffet ( lanches, coffe break), rebaixamento
de teto do local do evento com tecidos, cortinas, tapetes e arranjos florais) para
realizagdo do seguinte Evento: 1° CONGRESSO DE EDUCACAO DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE EDUCACAO.-UNIDADE - Contratagdo de empresa especializada
em prestacgdo de Servigos na Organizagao de Eventos e Buffet ( lanches, coffe
break), rebaixamento de teto do local do evento com tecidos, cortinas, tapetes e
arranjos florais) para realizagdo do seguinte Evento: 1° CONGRESSO DE
EDUCAGAO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO.

1,00

29.700,00

29.700,00

Total: 29.700,00

Lote 2 - SERVICOS DE BUFFET - EVENTO: ENTREGAS DE CERTIFICADOS DAS ESCOLAS MUNICIPAIS

(FORMATURAS/2022)

Item

Un.

Especificacéo

Quantidade

Val. Unitario

Val. Total

UN

SERVICOS DE BUFFET-Contratagdo de empresa especializada em prestacdo de
Servigos na Organizacéo de Eventos e Buffet ( lanches, coffe break), rebaixamento
de teto do local do evento com tecidos, cortinas, tapetes e arranjos florais) para
realizagéo do seguinte Evento: ENTREGAS DE CERTIFICADOS DAS ESCOLAS
MUNICIPAIS (FORMATURAS/2022), em atendimento & Secretaria Municipal de
Educagao.-UNIDADE - Contratagdo de empresa especializada em prestagéo de
Servigos na Organizagéo de Eventos e Buffet ( lanches, coffe break), rebaixamento
de teto do local do evento com tecidos, cortinas, tapetes e arranjos florais) para
realizagédo do seguinte Evento: ENTREGAS DE CERTIFICADOS DAS ESCOLAS
MUNICIPAIS (FORMATURAS/2022), em atendimento a Secretaria Municipal de
Educacgao.

1,00

4.500,00

4.500,00

Total: 4.500,00

Lote 3 - SERVICOS DE BUFFET - EVENTO: FORMATURA DO PROERD

Item

Un.

Especificacéo

Quantidade

Val. Unitario

Val. Total

UN

SERVICOS DE BUFFET-Contratagdo de empresa especializada em prestacdo de
Servigos na Organizagéo de Eventos e Buffet ( lanches, coffe break), rebaixamento
de teto do local do evento com tecidos, cortinas, tapetes e arranjos florais) para
realizagdo do seguinte Evento: FORMATURA DO PROERD, em atendimento a
Secretaria Municipal de Educagéo.-UNIDADE - Contratagcdo de empresa
especializada em prestagao de Servigos na Organizagédo de Eventos e Buffet (
lanches, coffe break), rebaixamento de teto do local do evento com tecidos, cortinas,
tapetes e arranjos florais) para realizagéo do seguinte Evento: FORMATURA DO
PROERD, em atendimento a Secretaria Municipal de Educacgéo.

1,00

4.500,00

4.500,00

Total: 4.500,00
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TERMO DE REFERENCIA

Contratagcdo de empresa prestadora de servigos de buffet para a realizagao de
Eventos para Secretaria Municipal de Maria da Fé
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ANEXO 1:
12 EVENTO: SEMINARIO MUNICIPAL DE EDUCACAO
DATA: 24, 25 e 26 de agosto de 2022
DURACAO DO EVENTO:
e Dia24/08/2022 — Futuro da Educacdo
09:00 as 09:15 — Rafinha Acustico — Boas vindas
09:15 as 10:30 — Gustavo Reis — Conhecimento, criatividade e inovagao
10:30 as 11:00 — Coffee Breack
11:00 as 12:30 — Gabriel Perisse — O Prof. do futuro 2021: Uma odisseia na escola
12:30 as 14:00 — Almogo
14:00 as 15:15 — Fabricia Basio — Educagdo Inclusiva

15:15 as 16:00 — Painel de encerramento com os 3 palestrantes

e Dia 25/08/2022 — Encontro de Geragdes

09:00 as 09:15 — Rafinha Acustico - MC

09:15 as 10:30 — lvan Capdeville — Pedagogia Retdrica

10:30 as 11:00 — Coffee Breack

11:00 as 12:30 — Rivkah — Educagdo para geragao Z

12:30 as 14:00 — Almogo V

14:00 as 15:15 — Rossandro Klinjey — Aprendendo a mudar, quebrar velhos modelos para inovar

15:15 s 16:00 — Painel de encerramento com os 3 palestrantes

e Dia 26/08/2022 — Inspirando Ecucadores

09:00 as 09:15 — Rafinha Acustico — MC

09:15 as 10:30 — Eduardo Shinyashiki — Abrace sua missao
10:30 as 11:00 — Coffee Breack

11:00 as 12:30 — Erik Penna — O poder do otimismo
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12:30 as 14:00 — Almogo
14:00 as 15:15 — Diogo Almeida — Vida de professor
15:15 as 16:00 — Encerramento

LOCAL: Nevada Clube 65, Rua Eugénio Torres, 1, Maria da Fé — MG

SERVICOS A SEREM PRESTADOS:

Estruturagdo do local do evento
- Locacdo do espaco.
- Higienizagdo correta do ambiente para preparacdo do evento com antecedéncia de 01 (um) dia.
- 400 Cadeiras para participantes do seminario.
- Decoragdo do espaco para convidados especiais na lateral direita do saldo de eventos (30 cadeiras).
- Mobilidrios diferenciados para composi¢do da area dos participantes e camarins.
e Puffs, poltronas, mesas pranchdes, entre outros moveis que proporcionam conforto.
- Composigao diversas para complementar o ambiente.

e 05— Mesa de agua, com toalhas brancas.
e 05 - Pontos fotograficos, com arranjos de flores astromélia de todas as cores.

- Composi¢do dos mobilidrios de palco, dois telGes nas laterais do local com apresentagdes de slides
simultaneos as palestras, mesa para projetor multimidia, mesa para agua com tacas e arranjos de
flores astromélia.

- Preparacao de dois camarins equipados de acordo com as solicitagdes dos palestrantes (que serdo
entregues apos o fechamento do contrato), higienizados com apoio de 01 responsavel o tempo todo
de evento.

- Climatizadores de ar no ambiente do camarim sendo 01 em cada camarim e 03 no palco.

- Composicdo, higienizagdo das cadeiras de publico e organizacdo a cada intervalo do evento
(horario acima).

- 04 Responsaveis de limpeza de todo o espago, banheiros e demais dependéncias durante todo o
tempo de duragdo do evento.

- Hall de entrada com 02 recepcionistas qualificados e dentro de todas as normas para receber o
publico.
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Decoragao

- Rebaixamento de teto - Helanca Light, malha lisa, sem brilho e de bom caimento completo na cor
branca.

- Fechamento lateral de todo o hall de entrada, saldo principal e palco na cor branca, sendo 0 mesmo
tecido utilizado no rebaixamento de teto.

- Mesas de apoio, aparadores, toalhas de mesa e de sobrepor, panos de bandeja e guardanapos
para compor o servico de buffet.

-Jardinagem no hall de entrada e parte da frente do palco (buxinho, arranjos de astromélias, bancos
de madeira e tapetes).

- Composicdo de 06 colunas com flores em pontos especificos do saldo, 01 arranjo de flor astromélia
(todas as cores) por coluna.

- Tapete para composi¢do da entrada do hall até o palco.
- Tapetes compondo a decoragdo do ambiente do hall de entrada, palco e sal3o.

- Painéis de flores astromélias para a criacdo de pontos fotograficos.

Servigos de buffet / alimentacdo
24 de agosto de 2022
Periodo matutino

- Manutencao de garrafas de dgua mineral gelada acompanhada de tagas em vidros finos na mesa do
palestrante e dos camarins.

- 05 Pontos de manutengdo de 05 galdes de 5 litros de dgua com copos descartaveis durante todo
o evento (de acordo com as normas da OMC/ individuais).

- Servigos de 05 pontos de garrafas de café com e sem agucar acompanhados de mini petit fours
doces e salgados, com reposi¢do durante toda a duragdo do evento.

- Manutengdo e preparacdo dos camarins com alimentos, bebidas de acordo com o cardapio
apresentado e necessidade dos palestrantes (serdo enviados na semana).

- Montagem de 05 pontos de ilha de Coffe breack com servico completo de acordo cardadpio em
anexo, sendo servido no intervalo da manh3.
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Periodo vespertino

- Manutencdo de garrafas de dgua mineral gelada acompanhada de tagas em vidros finos na mesa do
palestrante e dos camarins.

- 05 Pontos de manutencgédo de 05 galGes de 5 litros de agua com copos descartdveis durante todo
o evento (de acordo com as normas da OMC/ individuais).

- Servicos de 05 pontos de garrafas de café com e sem aglicar acompanhados de mini petit fours
doces e salgados, com reposi¢ao durante toda a duragdo do evento.

- Manutencdo e prepara¢do dos camarins com alimentos, bebidas de acordo com o cardapio
apresentado e necessidade dos palestrantes (serdo enviados na semana).

- Entrega de um kit individual na parte da tarde contendo 01 salgado, 01 fruta, 01 cereal, 01 kit de
amanteigados, 01 dgua de coco ja em embalagem higienizada e preparada na mesma formatagdo
do evento, sera servido no final dos trabalhos da tarde.

25 de agosto de 2022
Periodo matutino

- Manutencgdo de garrafas de agua mineral gelada acompanhada de tagas em vidros finos na mesa do
palestrante e dos camarins.

- 05 Pontos de manutencgao de 05 galdes de 5 litros de dgua com copos descartaveis durante todo
o evento (de acordo com as normas da OMC/ individuais).

- Servigos de 05 pontos de garrafas de café com e sem aglicar acompanhados de mini petit fours
doces e salgados, com reposi¢ao durante toda a duragao do evento.

- Manutengdo e preparagdo dos camarins com alimentos, bebidas de acordo com o cardapio
apresentado e necessidade dos palestrantes (serdo enviados na semana).

- Montagem de 05 pontos de ilha de Coffe breack com servigo completo de acordo cardapio em
anexo, sendo servido no intervalo da manha.

- OBS: a palestrante Rivkah é vegana, a alimentacdo ndo poder ter origem animal.

Periodo vespertino

- Manutengdo de garrafas de dgua mineral gelada acompanhada de tacas em vidros finos na mesa do
palestrante e dos camarins.

- 05 Pontos de manutencdo de 05 galdes de 5 litros de agua com copos descartaveis durante todo
o evento (de acordo com as normas da OMC/ individuais).
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- Servicos de 05 pontos de garrafas de café com e sem aglicar acompanhados de mini petit fours
doces e salgados, com reposi¢do durante toda a duragdo do evento.

- Manutengdo e preparagdo dos camarins com alimentos, bebidas de acordo com o cardapio
apresentado e necessidade dos palestrantes (serdo enviados na semana).

- Entrega de um kit individual na parte da tarde contendo 01 salgado, 01 fruta, 01 cereal, 01 kit de
amanteigados, 01 dgua de coco ja em embalagem higienizada e preparada na mesma formatagao
do evento, sera servido no final dos trabalhos da tarde.

26 de agosto de 2022
Periodo matutino

- Manutencio de garrafas de dgua mineral gelada acompanhada de tagas em vidros finos na mesa do
palestrante e dos camarins.

- 05 Pontos de manutencdo de 05 galdes de 5 litros de agua com copos descartéveis durante todo
o evento (de acordo com as normas da OMC/ individuais).

- Servigos de 05 pontos de garrafas de café com e sem aglicar acompanhados de mini petit fours
doces e salgados, com reposi¢do durante toda a duragdo do evento.

- Manutencgdo e preparagdo dos camarins com alimentos, bebidas de acordo com o cardapio
apresentado e necessidade dos palestrantes (serdo enviados na semana).

- Montagem de 05 pontos de ilha de Coffe breack com servigo completo de acordo cardapio em
anexo, sendo servido no intervalo da manha.

Periodo vespertino

- Manutencdo de garrafas de dgua mineral gelada acompanhada de tagas em vidros finos na mesa do
palestrante e dos camarins.

_ 05 Pontos de manutencdo de 05 galdes de 5 litros de agua com copos descartdveis durante todo
o evento (de acordo com as normas da OMC/ individuais).

- Servigos de 05 pontos de garrafas de café com e sem aglicar acompanhados de mini petit fours
doces e salgados, com reposi¢do durante toda a duragdo do evento.

- Manutencdo e preparagdo dos camarins com alimentos, bebidas de acordo com o cardapio
apresentado e necessidade dos palestrantes (serdo enviados na semana).
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- Entrega de um kit individual na parte da tarde contendo 01 salgado, 01 fruta, 01 cereal, 01 kit de
amanteigados, 01 dgua de coco ja em embalagem higienizada e preparada na mesma formatacao
do evento, serd servido no final dos trabalhos da tarde.

Equipe de seguranga
- Durante toda a preparagdo e duragdo do evento 02 segurancas e 01 brigadista

- 01 Seguranga na parte do estacionamento para autoridades. O portdo devera ficar fechado
durante todo o evento, sendo aberto pelo seguranca quando necessario.

Condigoes gerais

- O Buffet devera se responsabilizar pelo translado de todo o equipamento, materiais e pessoal
necessario para a realizagdo do evento.

- O Buffet devera se responsabilizar por quaisquer danos causados as pessoas por ele contratadas
para a realizagdo do evento, bem como por todos os direitos trabalhistas, ficando a contratante dos
servigos isenta de quaisquer responsabilidades inerentes ao trabalho realizado pelo Buffet.
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ANEXO 2:

29 EVENTO: FORMATURA PROERD
DATA: 01 de dezembro de 2022
DURAGAO DO EVENTO: 05 horas

LOCAL: Ceasa, Rua Joaquim G. da Costa, Maria da Fé - MG

SERVICOS A SEREM PRESTADOS:

Estruturagdo do local do evento
- Higienizagdo correta do ambiente para preparagdo do evento.

- Decoragdo para composi¢do de 600 cadeiras de ferro branca, sendo 200 separadas para os alunos
e 400 para os familiares.

- Decoragdo para composi¢do da mesa de autoridades para 20 convidados no palco, com arranjo de
flores astromélias coloridas.

- Composicdo de 06 colunas com flores em pontos especificos do ambiente, 01 arranjo de flor do
campo, astromélia (todas as cores) por coluna e tapetes na cor vermelha para entrada dos alunos e
autoridades.

- Decoracdo da composigdo de uma mesa com toalha para diplomas, medalhas e presentes do lado
direito da mesa diretora.

- Montagem de um palco com a medida 10mX4m.
- Acesso ao palco com 02 escadas na frente do palco, uma do lado direito e outra do lado esquerdo.
- Composigdo dos mobilidrios de palco, mesas, cadeiras, painel na cor preta atrds da mesa diretora.

- Composigdo, higienizagdo das cadeiras de publico e organizagdo para 600 convidados.

Decoragao

- Fechamento lateral do espaco das cadeiras em Helanca Light, malha lisa, sem brilho e de bom
caimento completo na cor branca.

- Tapete para composi¢do de entrada na cor vermelha.
- 02 Arranjos de flores astromélia (todas as cores) na mesa diretora.

- Pulpito para apresentagdo do evento do lado direito.
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- Trave de luzes no palco.

- Bandeiras, sendo elas a do Brasil, Minas Gerais e Maria da Fé do lado esquerdo do palco.
- Arco de bexigas na entrada, nas cores vermelha e branco.

- Enfeites com bolas nas cores vermelha e branco, em todo teto do galpédo.

- Jardinagem na base do palco (buxinho, arranjos de astromélias, bancos de madeira e tapetes).

Servicos de buffet / alimentagdo

- Manutencgdo de garrafas de dgua mineral gelada acompanhada de tagas em vidros finos na mesa
diretora.

- 05 Pontos de manutengdo de 05 galdes de 5 litros de agua com copos descartadveis nas laterais do
saldo durante todo o evento (de acordo com as normas da OMC/ individuais).

Condic¢Ges gerais

- O Buffet devera se responsabilizar pelo translado de todo o equipamento, materiais e pessoal
necessario para a realizacdo do evento.

- O Buffet deverd se responsabilizar por quaisquer danos causados as pessoas por ele contratadas
para a realizacdo do evento, bem como por todos os direitos trabalhistas, ficando a contratante dos
servigos isenta de quaisquer responsabilidades inerentes ao trabalho realizado pelo Buffet.



PREFEITURA MUNICIPAL DE MARIA DA FE - MG
CNPI: 18.025.957/0001-58
praga Getulio Vargas, 60 - Centro — CEP: 37.517 - 000 —Tel.: {35) 3662-1463
secretaria Municipal de Educagiio - Tel.: (35} 3662-1550

E-mail: smemariadafe@yahoo.com.br Secreturia Municipal de Educagio
Maria da Fé - MG

ANEXO 3:
32 EVENTO: ENTREGA DE CERTIFICADOS DAS ESCOLAS MUNICIPAIS DE EDUCAGAO

DATA: 12 a 16 de dezembro de 2022

DURACAO DOS EVENTOS: Cada entrega de certificado tera a duracdo de 05 horas, segue abaixo o
calendario das entregas

LOCAL: Nevada Clube 65, Rua Eugénio Torres, 1, Maria da Fé — MG

SERVICOS A SEREM PRESTADOS:

Estruturacdo do local do evento
- Locagdo do local.
- Higienizagdo correta do ambiente para preparacdo do evento durante todos 0s dias.

- Decorac¢do do espago para convidados especiais com colunas de flores astromélia em todas as
cores e tapetes na cor vermelha durante todos os dias do evento.

- Decoracdo da composi¢do da mesa diretora com flores astromélia em todas as cores € tapetes na
cor vermelha durante todos os dias do eventc, a mesa devera ser montada do lado esquerdo do
saldo do evento (12 lugares), na parte de baixo do palco.

- Composi¢do dos mobilidrios de palco com mesas para diplomas, presentes e todo material
necessario.

- Bandeiras no centro do palco.
- Composicao, higienizagdo das cadeiras de publico e organizagdo durante todos os dias do evento.

- 03 Responsaveis de limpeza de todo o espago, banheiros e demais pendéncias durante todos o0s
dias e tempo de duragéo do evento.

- Hall de entrada com 02 recepcionistas qualificados e dentro de todas as normas para receber o
publico durante todos os dias do evento.

Decoragao

_ Rebaixamento de teto - Helanca Light, malha lisa, sem brilho e de bom caimento completo na cor
branca.

- Flores artromélia em todas as cores na mesa diretora.
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- Fechamento lateral de todo o hall de entrada, saldo principal e palco em Helanca Light, malha lisa,
sem brilho e de bom caimento completo na cor branca.

_Jardinagem no hall de entrada e parte da frente do palco (buxinho, arranjos de astromeélias, bancos
de madeira e tapetes).

- Composi¢do de 06 colunas com flores em pontos especificos do ambiente, 01 arranjo de flor do
campo, astromélia (todas as cores) por coluna e tapetes na cor vermelha para entrada dos alunos e
autoridades.

- Tapete para composicao do hall de entrada até o palco na cor vermelha.

- Tapetes compondo a decoragdo do ambiente do hall de entrada, palco e saldo na cor vermelha.
- Painéis de flores astromelia em todas as cores para a criagdo de pontos fotograficos.

- Pulpito para apresentagdo do evento do lado direito do paico.

- Bandeiras, sendo elas a do Brasil, Minas Gerais e Maria da Fé do lado esquerdo do palco.

servicos de buffet / alimentagao

- Manutencdo de garrafas de 4gua mineral gelada acompanhada de tagas em vidros finos na mesa
diretora.

- 05 Pontos de manutengao de 05 galdes de 5 litros de dgua com copos descartaveis nas laterais do
saljo durante todo o evento (de acordo com as normas da OMC/ individuais).

Equipe de segurang¢a
- Durante toda a preparagdo e duracdo do evento 02 segurancas e 01 brigadista.

- 01 Seguranga na parte do estacionamento para autoridades. O portdo devera ficar fechado
durante todo o evento, sendo aberto pelo seguranga quando necessario.

Condigbes gerais

- O Buffet deverd se responsabilizar pelo translado de todo o equipamento, materiais e pessoal
necessario para a realizagdo do evento.

- O Buffet devera se responsabilizar por quaisquer danos causados as pessoas por ele contratadas
para a realizagao do evento, bem como por todos 0s direitos trabalhistas, ficando a contratante dos
servigos isenta de quaisquer responsabilidades inerentes ao trabalho realizado pelo Buffet.

10
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1. Objeto
Prestagdo de servigos de buffet por empresa especializada para realizagéo de eventos
institucionais Secretaria Municipal de Educacdo de Maria da Fe- MG , na forma pré-
estabelecida neste Termo de Referéncia. A realizagao dos servigos se dara na Cidade de
Maria da Fé, mediante operacionalizagao e execucédo de todas as etapas da produgéo,
transporte e distribuicéo de forma segura, segundo a legislacao, normatizacées técnicas

vigentes e as demais condigoes previstas na Ordem de Execucéo de Servigos — OES.

2. Justificativa
Justifica-se a necessidade de contratagéo dos servicos em virtude a constante aplicacao
de recursos e contratagdo de empresa especializada na prestacao de servigos de buffet,
em fungao das demandas da Secretaria Municipal de Educacao em realizar eventos em
varios setores. Desta forma, a realizagao do procedimento licitatorio proporcionara
condicdes favoraveis para atendimento dos eventos a serem realizados, bem como a
redugdo de gastos, uma vez que a contratagdo pode ser realizada por meio de uma unica
licitagdo. Assim sendo, a contratagao dos servigos podera ser feita de forma imediata, eis
que téo logo seja formalizado o contrato estimativo, bastara apenas ser emitida uma Ordem

de Execugao de Servigos — OES para cada evento especifico.

3. Prazo
O prazo de vigéncia do contrato para a prestagédo dos servigos sera de 12 (doze) meses,
contados a partir da data da assinatura do contrato, podendo ser acrescido e prorrogado
por igual periodo, na forma dos artigos 57 e 65, da Lei Federal n.° 8.666/93.
O servigo devera ser prestado no dia, horario e local determinado na OES emitida,

respeitando o prazo de vigéncia do contrato, ou seja, 12 (doze) meses.

4. Local de Prestagao de Servigos
O servico solicitado devera ser prestado nos locais definidos pela CONTRATANTE a época
da solicitagdo, na Cidade de Maria da Fé, sem qualquer custo para esta em relagéo a

produgao, transporte e distribuicao.
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5. Data e horario de prestagao/evento:
5.1. A duracdo de cada servigo sera estipulado em cada anexo referente do servico,
transporte e montagem da infraestrutura. O nimero de participantes, horario e local de cada

evento serdo diversificados, conforme anexo de cada evento.

52. A Secretaria Municipal de Educagao solicitara o servico com pelo menos 05 (cinco)
dias corridos de antecedéncia.
5.3. O servico de montagemda infraestrutura devera estar pronto comno minimo de 1(um)

dia de antecedéncia do horario de inicio da atividade.

5.4. A empresa podera receber até 3 (trés) solicitagbes do servico para o mesmo dia( Exemplo
-entrega de certificados) .

6. Qualificagdo Técnica
6.1. A qualificagdo técnica devera ser comprovada mediante:
a) apresentagdo pela licitante de Atestado (ou declaragéo) de capacidade técnica,
expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove aptidao para
desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e

prazos com o objeto deste Termo de Referéncia;

6.2. Para confirmacdo da qualificagao técnica, a empresa interessada devera, ,visitar as
instalagées de locagéo, antes da apresentagdo das propostas confirmando as

informagdes para futura execucéo de todos os itens licitados
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7. Especificagoes dos Servicos

7.1. O quadro abaixo descreve servicos, instrumentos e tipos de cardapio com quantidade
minima de itens referentes ao buffet, que serdo necessarios aos eventos a serem

realizados durante a vigéncia do Contrato:

TABELA 1

gua Mineral com e sem gas X
Café com e sem agucar X
Leite X
Cha X
Achocolatado X
Refrigerante comum e diet de primeira linha 3 tipos
Suco de frutas naturais 3 tipos
Cha gelado comum e light X
Sanduiches recheados 3 tipos
Péo doce 3 tipos
Bolo 3 tipos
Salgado de forno salgado 7 tipos
Salgados fritos 7 tipos
Pé&o de queijo X
Petitfour doce 3 tipos
Petifour salgado 4 tipos
Copo Descartavel X
Louga porcelana/vidro X
Alocagéo de equipes de empregados, segurangas, brigadistas, X

recepcionistas, auxiliares de cozinha e limpeza, e gerente de equipe
devidamente uniformizados, considerando-se o nivel do ast local e hora

Fornecimento de mesas de apoio, pulpito, toalhas de mesas, arranjo| X
de flores,baldes de gelo, bandejas, réchauds em inox, guardanapos (todos

itens de

boa qualidade)

Fornecimento de mesas e cadeiras para 0s convidados X
Palco 10x 4 /metros ¢ escadas de acesso e painel preto de fundo N
Trave de luz no palco X
Rebaixamento teto X
Revestimento lateral X

Arco de bexiga

Tapetes

Projetores multimidia /2 com teldes X
Jardinagem X
Servigo de camarins Ix

Pufes, poltronas, mesas pranchdes e moveis de conforto
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Climatizadores

Kit individual

Colunas para flores

Bandeiras

Bolas de teto do galpdo
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7.1. Descrigdes dos ltens para serem selecionados:

7.1.1. Bebidas

- Refrigerante comum € diet de primeira linha

- Cha: Preto, maga com canela, camomila, erva-doce, laranja ou hortela.

- Adogante e agucar.

- Sucos de frutas: Caju, manga, goiaba, maracuja, abacaxi, acerola, péssego, laranja,

limao, uva.

7.1.2. Mini-Sanduiches

- Pao: De forma integral e simples.

- Frios: Blanquete de peru, queijo prato, presunto, queijo minas, peito de peru,
mucarela ou lombo canadense.

- Pastas: Atum, presunto, salaminho, peito de peru, ervas finas, queijo, frango, azeitonas

pretas / verdes,

- 7.2.3 Mini-Pao-doce

Sabores - Doce de leite, goiabada, geleia, coco, banana ou maga, chocolate.

- 7.2.4 Bolos
Sabores - Chocolate, formigueiro, laranja, milho, cenoura com chocolate, banana, coco,

liméo, maracuja, baunilha, integral, aipim com coco ou magca.

7.1.3. Salgados de forno salgado

- Mini folhados, mini croassant, mini esfiha, mini empadinhas, mini quiches, doguinho, mini
pastel, mini trouxinha, pastéis de forno, tartelete.

Sabores — carne, frango, frango ¢/ catupiry, azeitona ¢/ catupiry, 4 queijos, misto, alho poro,

tomate seco, calabresa, ricota ¢/ brécolis, palmito, queijo ¢/ cebola.
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7.1.4. Salgados de forno doce

- Mini folhados, mini carolinas, mini sonho, mini rabanada, brownie, mini cheese cake,
rocambole, mini tortas.

Sabores - chocolate, banana, Romeu e Julieta, limdo, coco, morango, maracuja ou
damasco ou nozes, maga, ameixa.

7.1.5.Salgados fritos

- Coxinha de frango, Kibe, bolinha de queijo ou catupiry, rissole, croquete, bolinha de
queijo, bruschetas,

- Sabores - Frango, carne, palmito, presunto, queijo, queijo ¢/ milho,
7.1.6. Equipe de empregados

- Os Auxiliares de cozinha seréo responsaveis pelo bom fluxo do trabalho;

- O Gerente de equipe sera responsavel pelo gerenciamento da equipe, no que dizrespeito
ao que deve ser servido no tempo e quantidade certa.

- Toda a equipe devera se apresentar com roupa na cor preta, homens e mulheres de
calgca, homens com camisa e mulheres com camisetas comportadas, sem decotes, de

preferéncia todos com crachéas para melhor identificagédo com seus convidados.

7.2.7 Material de infraestrutura
- Mesa de apoio tipo pranchéo, toalha de gorgordo ou cetim branca, arranjo de flores
naturais(astromélias)baldes de gelo de inox, bandejas de inox, réchauds em inox,

guardanapos de papel.

Todos itens de boa qualidade.
7.2.8.Fornecimento de mesas e cadeira
- Mesa-redonda ou quadrada, cadeiras ceferro, toalha de mesa de cetim ou gorgoréao

branca e arranjo de flores naturais. (Astromélias)

8. Obrigagdes da Contratada

8.1 - Dimensionar a quantidade de alimentagdo compativel com o numero de participantes
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do evento, considerando o periodo de realizagao e o tempol/intervalo disponivel para
alimentacéo, e ainda efetuar as reposi¢coes que se fizerem necessarias para o bom

atendimento;

8.2 — Fornecer aos seus empregados todo o necessario para a execugao dos servigos,
incluido o cuidado com a higiene na condugéo dos produtos solicitados, como tambéem
materiais de segurancga, conforme legislagéo, assumindo todos o0s riscos concernentes a

execugao do contrato;

8.3 - Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento
dos seus empregados, acidentados ou com mal subito, inclusive para atendimento em
casos de emergéncia, assumindo ainda as responsabilidades civis e penais, bem como as

demais sancoes legais decorrentes do descumprimento dessas responsabilidades;

8.4 - Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, seguro de acidentes,
impostos, contribuigdes previdenciarias e quaisquer outras que forem devidas, e referentes
aos servicos executados por seus empregados, 0s quais ndo tém qualquer vinculo
empregaticio com a CONTRATANTE;

8.5 -Manter o perfeito controle da qualidade dos produtos fornecidos e servigos prestados;
8.6 - Caso ocorram reclamacgées sobre a qualidade dos produtos fornecidos ou servigos

prestados, providenciar imediata corregao das deficiéncias, falhas ou irregularidades
apontadas pela fiscalizagao;
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8.7 — Permitir a qualquer tempo, durante a vigéncia do contrato, visitas ao local de

produgéo dos alimentos e de estocagem dos produtos.

8.8 - Fornecer a Comisséo de Fiscalizagéo, relagao nominal dos prestadores de servico
que atuardo junto ao local da prestagdo do servico informado pela CONTRATANTE,

indicando a sua fungao.

8.9 - A CONTRATADA sera responsavel pelo recolhimento de material apds o evento,

ressarcindo a CONTRATANTE pelos eventuais prejuizos causados a esta.

9. Obrigagdes da Contratante

9.1 - No caso da emisséo da OES, a CONTRATANTE se compromete a passar a
CONTRATADA, todas informagoes pertinentes do evento, COMO dia, horario, local, publico-
alvo e infraestrutura necessaria.

9.2 - A CONTRATANTE se compromete a realizar 0 pagamento na forma e condigoes
previstas.

93 — A CONTRATANTE se compromete a realizar a fiscalizacdo dos servicos
contratados.

9.4 - A Assessoria de Comunicagao da Secretaria Municipal de Educacao, por meio do seu
representante, podera solicitar reunido prévia, antes da realizacéo do evento, coma equipe
da CONTRATADA que participara do evento, para dar as orientagdes que se fizerem

necessarias.

10. Do quantitativo estimado:

TABELA 2
T ESTIMATIVA
EVENTO 1: 430 PARTICIPANTES
EVENTO 2: 600 PARTICIPANTES
EVENTO 3: MINIMO DE 100 PARTICIPANTES E
MAXIMO DE 500 PARTICIPANTES
| |
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11.Da Fiscalizagao
- A Fiscalizacdo dos servigos cabera a Assessoria de Comunicagdo da Secretaria

Municipal de Educagao , ou a quem dele preposto seja, a quem incumbira a pratica de
todos e quaisquer atos proprios ao exercicio desse mister, definidos na legislacao
pertinente, em, inclusive quanto a aplicagao das penalidades previstas neste contrato e na
legislagdo em vigor.

O fornecedor declara, antecipadamente, aceitar todas as decisées, métodos e processos
de inspecéo, verificagdo e controle adotados pela, se obrigando a fornecer os dados,
elementos, explicagoes, esclarecimentos e comunicagdes de que este necessitar e que
forem julgados necessarios ao desempenho de suas atividades.

Compete ao fornecedor fazer minucioso exame da especificacdo dos materiaisempregados
e servigos prestados, de modo a permitir, a tempo e por escrito, apresentar aFiscalizagao
todas as divergéncias ou duvidas porventura encontradas, para o devido esclarecimento,
que venham a impedir o bom desempenho do Contrato. O siléncio implicatotal aceitagao
das condigées estabelecidas.

A atuagéo fiscalizadora em nada restringira a responsabilidade unica, integral e exclusiva
da CONTRATADA no que concerne aos materiais adquiridos, a sua entrega e as
conseqiiéncias e implicagbes, proximas ou remotas, ou perante terceiros, do mesmo
modo que a ocorréncia de eventuais irregularidades na entrega dos mesmos nao implicara
em co-responsabilidade do ou de seus prepostos.

11.1 — A Comisséo de Fiscalizacdo podera aplicar sempre que necessario questionario de
PESQUISA DE SATISFACAOQ a respeito dos itens fornecidos e servigos prestados.

12.Condigoes de Aceite
12.1 A aceitagdo dos servigos previstos no item 1 se dara mediante a avaliacao de
Comiss&o de Aceitagdo composta de servidores da Secretaria Municipal de Educagao, em
que constatara se os materiais e servigos atendem a todas as especificagdes contidas neste

Termo de Referéncia.
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Na recusa de aceitagdo, por ndo atenderem as exigéncias da CONTRATANTE, o
fornecedor devera reexecutar os servicos, passando a contar os prazos para pagamento

e demais compromissos a partir da data da efetiva aceitagéo.

12.2 - O aceite/aprovagéao dos itens pela CONTRATANTE n&o exclui a responsabilidade
civil do fornecedor por vicios de quantidade ou qualidade do produto ou disparidades com

as especificagoes estabelecidas e verificadas posteriormente.

13.Condigdes de Pagamento
O pagamento devera sera efetuado em parcela unica, por evento, apés prestacdo dos
servigos pela Contratada, mediante apresentagcdo de Requerimento, Nota Fiscal, Fatura,

respeitados os prazos e termos contidos do Edital.

14.Das Sangoes

Pela inexecugéao total ou parcial da obrigagdo assumida, a Administragao podera aplicar
as sancbes previstas no Edital.

15. Das Propostas e o Critério de Julgamento

15.1 - Os Proponentes participantes deverdo apresentar sua proposta de precgos
contemplando todos os itens requisitados na tabela 1 do item 7 e quantitativos previstos
na tabela 2 do item 10 deste Termo de Referéncia,

15.2 - O critério para julgamento e classificagdo das propostas sera o de MENOR VALOR
GLOBAL, que é aquele resultante da somatéria de todos os valores totais dos itens que
compdem todos os respectivos conjuntos de materiais e servicos mencionados na tabela
1 —item 7 e quantitativos previstos na tabela 2 do item 10. Assim, os lances concedidos
serdo aplicados linearmente ao valor inicial proposto de cada um dos itens e estardo

refletidos no somatério desses itens para gerar o VALOR GLOBAL.



