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PROCESSO N°058/2017 - CARTA CONVITE N° 015/2017

A PREFEITURA MUNICIPAL DE MARIA DA FE, através do seu
Departamento de Licitacdes, pela presente convida Vossa Senhoria a participar da
licitacdo, tipo Menor preco por Global, acima identificada, cujo processo e
julgamento sera realizado em conformidade com os preceitos da Lei n° 8.666/93 e
alteracdes posteriores, sob as clausulas e condi¢cbes a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

O objeto da presente licitagdo é a Prestacdo de Servicos Especializados
em Design Gréfico, Relatérios Fotograficos, Elaboracdo de Videos institucionais,
Criacdo e Manutencdo de Redes Sociais, Apresentacdo e Locucdo de eventos,
Cobertura Fotografica, Editoracdo de Publicacdes e outros materiais produzidos pela
Prefeitura Municipal de Maria da Fé e 02 paginas em Jornal de circulacdo no
Municipio , em atendimento ao Gabinete, conforme especificacdes e condigcdes

previstas neste edital e seus anexos.

CLAUSULA SEGUNDA - DO RECEBIMENTO E ABERTURA DAS PROPOSTAS

ABERTURA DOS ENVELOPES
Data: 19/06/2017
Horério: as 09:00 horas

LocalL: Sala do Departamento de Compras (Prefeitura)

Os envelopes contendo as propostas poderdao ser abertos
imediatamente apds a habilitacdo das licitantes, desde que haja uma declaracdo de
desisténcia de recurso. Na impossibilidade dos licitantes expedirem esta declaracao
por quaisquer motivos, a Comissao de Licitacdo dara 02 (dois) dias Uteis para o
prazo recursal da habilitacdo e somente ap0s transcorrer este prazo serd marcada

uma nova data para abertura das PROPOSTAS.
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CLAUSULA TERCEIRA — DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

3.1 — Poderéo patrticipar da presente Carta Convite as empresas
do ramo pertinente ao objeto licitado convidada ou nédo, desde que previamente
cadastradas em até 24 horas antes da data de abertura deste Convite,
legalmente constituidas, e que atendam as condicdes fixadas neste Convite. .

CLAUSULA QUARTA — DO CREDENCIAMENTO

4.1 — Sera facultado as proponentes participar das sessées, por seu
representante legal ou através de representante devidamente credenciado.

4.2 — O participante, com poderes de representacdo podera tomar
qualquer decisao relativamente a todas as fases do procedimento licitatério, inclusive
desisténcia de interposicéo de recursos.

4.3 — O participante sem poderes de representacdo nédo terd
legitimidade para atender os interesses da proponente, assinar atas e solicitar
consignacao de observacfes que eventualmente julgue necessario.

4.4 — A legitimidade da representacdo sera demonstrada por um dos
seguintes documentos, no seu prazo de validade e na abrangéncia de seu objeto,
acompanhada da cédula de identidade ou outro documento de fé publica do
representante:

4.4.1 — Instrumento publico de procuracao;

4.4.2 — |Instrumento particular de procuragcdo assinado pelo
representante da empresa;

4.4.3 — Documento de constituicdo da empresa, quando se tratar de

representante legal.

CLAUSULA QUINTA — DA HABILITACAO

5.1 — O envelope contendo a documentacéo referente & HABILITACAO
do licitante devera ser inteiramente fechado, ser entregue até as 09:00 horas do dia
19 de junho de 2017, contendo em sua parte externa, além da razdo social e

endereco da empresa proponente, 0s seguintes dizeres:
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MARIA DA FE
PROCESSO N° 058/2017 — CONVITE N° 015/2017
HABILITACAO

5.2 — Serao considerados habilitados os licitantes que apresentarem 0s
envelopes na forma descrita no item anterior, contendo os seguintes documentos:
- CRF do FGTS;
- Certidao Negativa de Debito — CND — para com o INSS e Federal;
- CNDs: Estadual e Municipal;
- Certidao Negativa Trabalhista;
- Contrato social consolidado, ou alteragdo contratual devidamente registrada
no 6rgdo competente;
- Comprovante de inscricdo no CNPJ
- Comprovante de enquadramento de Micro e Pequena Empresa (se for o
caso)
- Termo de Desisténcia de Recurso Fase de Habilitagéo
- Havendo restricdo nos documentos de regularidade fiscal, sera assegurado o
prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da intimagéo para regularizacao e assinatura
do contrato.
TODOS OS DOCUMENTOS ACIMA SOLICITADOS DEVERAO ESTAR EM
COPIAS AUTENTICADAS, ORIGINAIS, OU COPIAS ACOMPANHADOS DOS
ORIGINAIS PARA SEREM AUTENTICADOS PELA CPL, E EM PLENO PRAZO DE
VALIDADE.

CLAUSULA SEXTA — DAS PROPOSTAS

6.1 — A Proposta de Precos devera ser apresentada uma via ,
impressa em papel timbrado do proponente, em lingua portuguesa, salvo quanto a
expressdes técnicas de uso corrente, digitadas, com clareza, sem emendas, rasuras,
acréscimos ou entrelinhas que comprometam o entendimento, datada, assinada e
rubricada em todas as folhas, pelo representante do proponente, e com indicacéo da
MARCA (quando houver), sob pena de desclassificacdo e devera ser entregue até
as 09:00 horas do dia 19 de junho de 2017 contendo, em sua parte externa, além da

razao social e o enderegco da empresa, 0s seguintes dizeres.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MARIA DA FE
PROCESSO N2 058/2017 — CONVITE N° 015/2017
PROPOSTA

6.2 — As propostas deverdo ser apresentadas em envelopes lacrados
enderecados na forma descrita no item anterior, contendo:

a — Nome e endereco da proponente;

b — Preco TOTAL do objeto licitado, incluindo o valor de impostos,
deslocamento, alimentacédo, considerando o local dos servigos.

¢ — Validade da proposta néo inferior a 90 dias, a contar da data fixada

para abertura dos envelopes de proposta.

CLAUSULA SETIMA - DO JULGAMENTO

7.1 — No local, data e horério indicado no predmbulo para abertura
desta licitacdo, as empresas licitantes que se fizerem representadas, apresentaréo
os documentos de credenciamento.

7.2 — Serdo consideradas inabilitadas as licitantes que deixarem de
apresentar documentacdo solicitada no item 5.2 deste convite ou 0 apresentarem
com vicio, bem como as que ndo atenderem a quaisquer requisitos exigidos para a
habilitacao.

7.3 — Havendo manifestacdo para interposicdo de recursos, serao
suspensos os trabalhos, abrindo-se prazo legal para recurso que sera contado a
partir do dia seguinte ao da data da divulgacdo do resultado da habilitagao.

7.4 — Serdo restituidos, contra recibo, as licitantes inabilitadas o
envelope “PROPOSTA” lacrado, desde que nao tenha havido recurso ou apés a sua
denegacao ou que tenha ocorrido o prazo recursal.

7.5 — A inabilitacdo importa em preclusdo do direito de participar das
fases subsequentes.

7.6 — Nao havendo impedimento, a Comissao de Licitagdo, procedera a
abertura dos envelopes “PROPOSTA” das licitantes habilitadas.

7.7 - ApoOs a fase de habilitagdo, ndo cabera desisténcia de proposta,
salvo em razéo de fatos supervenientes e aceitos pela Comisséo.

7.8 — Serao desclassificadas as propostas que:
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a — Nao atendam as exigéncias deste Convite ou imponham
condigoes;

b — Sejam omissas, vagas ou apresentarem irregularidades ou defeitos capazes de
dificultar o julgamento;

c — Apresentarem precos ou vantagens baseadas nas ofertas das
demais licitantes;

d — Contenham precos excessivos ou manifestamente inexequiveis.

7.9 — Atendidas as condicdes estabelecidas neste CONVITE, o
julgamento das propostas sera pelo critério do menor preco global, sendo
classificada em 1° lugar a proposta considerada mais vantajosa para a
Administragéo e, em ordem subsequente, as demais.

7.10 — Em caso de empate adotar-se-a o critério estabelecido no
paragrafo 2° do art. 45 da Lei 8.666/93 e alteracOes posteriores.

7.11 — Caso todas as propostas sejam desclassificadas, a Comissao
podera fixar o prazo de até 08 dias Uteis para que as licitantes, se assim o
desejarem, apresentem outra proposta, eliminadas as causas que determinaram sua
desclassificacéo.

7.12 — O resultado do julgamento das propostas sera anunciado pela

Comissao, na mesma sessao.

CLAUSULA OITAVA - DA DOTACAO

A presente despesa correrd por conta da dotacdo orcamentéaria n° :
02.01.122.004.20008-339039 — Manutencao do Servico da Administracao

CLAUSULA NONA — DO PAGAMENTO/FORNECIMENTO

a) Prazo de entrega do objeto licitado: os servicos deverdo ser entregues de
acordo com o ANEXO I, sob pena de multa.

b) Pagamento: o pagamento dos servigos, sera efetuado mensalmente em até
10 dias ap0s a entrega da nota fiscal na tesouraria.

d) A Prefeitura se reserva o direito de aumentar ou suprimir em 25% as
quantidades dos servigcos para melhor adequacao da verba:

e) Os servicos deverao ser cotados de acordo com o exigido no edital.
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CLAUSULA DECIMA — DOS RECURSOS
Faculta-se a Licitante, nos termos da Lei Federal n°® 8.666/93 e
alteracOes posteriores.
CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS PENALIDADES

A recusa do adjudicatario em entrega os servicos dentro do prazo
estabelecido ou em desacordo com o solicitado, caracterizard o descumprimento
total da obrigacdo assumida, sujeitando-se & uma multa de 30% sobre os servicos a
serem executados.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1 — Aplicam-se a essa licitacdo os dispositivos da Lei 8.666/93 e
alteracdes posteriores, e legislacdo complementar vigente.

13.2 — Torna-se implicito que as licitantes ao apresentarem suas
propostas concordam, integralmente, com os termos deste CONVITE e as demais
instrucdes que o integram.

13.3 — Os servicos serdo recebidos e aceitos apds sumaria inspecao
realizada pelos 6rgéos técnicos da Prefeitura, podendo ser rejeitado caso desatenda
as especificacbes exigidas.

Informacdes complementares ser obtidas no endereco indicado para
recebimento das propostas, entre 08:00 e 17:00 horas, ou pelo telefone (0xx35)
3662-1463.

Maria da Fé, 01 de junho de 2017.

PATRICIA KRAUT DE MENDONCA

Presidente da Comisséo de Licitacédo
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ANEXO | — ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

Item Especificacdo Quant.

01 | Elaboracéo de videos institucionais através de solicitacdes | Assim que solicitado,
das Secretarias Municipais e Gabinete da Prefeitura a ser | sendo no maximo um
vinculado no site e nas redes sociais. por semana.

02 | Criagdo, manutencdo e atualizacdo das redes sociais da Manutencdo diaria
Prefeitura.

03 | Apresentacdo, Locucdo e Narragdo em eventos, chamadas | Assim que solicitado,
e spots de conteldo da Prefeitura Municipal de Maria da | sendo no maximo um
Fé. por semana.

04 | Elaboracdo de Folders, Cartazes, Flyers, Papelaria em | Sempre que solicitado
Geral e outras diversas pecas gréficas para divulgagdo de
Eventos e Publicidade.

05 | Cobertura fotografica de Eventos, Inauguracbes e | Sempre que solicitado
fotojornalismo para acervo e a divulgacdo no site oficial e
nas redes sociais da Prefeitura.

06 | Publicagdo de 02 paginas em Jornal de circulagdo mensal. Mensal
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MINUTA CONTRATO n°® /2017

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS QUE ENTRE SI CELEBRAM A
PREFEITURA DE MARIADAFEEA

Pelo presente Instrumento, de um lado a Prefeitura Municipal de Maria da Fé,
localizada na Praga Getulio Vargas, 60 — Centro — Maria da Fé, MG, CEP 37.517-000
doravante denominada simplesmente CONTRATANTE, neste ato representado pela
Prefeita Municipal, SRA. PATRICIA SANTOS DE ALMEIDA BERNARDO, ¢, de
outro lado, a empresa , com sede na cidade de

, Estado de , @ Rua , nO° , Bairro
Retiro na inscrita no CNPJ/MF sob o n.° , doravante
denominado simplesmente CONTRATADO, neste ato representada por seu Sdcio,
SR. , tém entre si justo e acertado a celebracao do
presente Contrato, decorrente do, Processo N° 034/2017, Carta Convite N°007/2017,
que se regera pela Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteragdes, e pelas
seguintes clausulas e condigoes:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

Empresa especializada em Servigos Técnicos de Design Grafico, relatdrios
fotograficos e editoragdo de publicagdes, conforme especificacao:

Item Especificacédo Quant.

01 | Elaboracdo de videos institucionais através de solicitagdes | Assim que solicitado,
das Secretarias Municipais e Gabinete da Prefeitura a ser | sendo no maximo um

vinculado no site e nas redes sociais. por semana.
02 | Criagdo, manutencdo e atualizacdo das redes sociais da Manutencdo diaria
Prefeitura.

03 | Apresentacdo, Locucdo e Narracdo em eventos, chamadas | Assim que solicitado,
e spots de conteldo da Prefeitura Municipal de Maria da | sendo no maximo um
Fé. por semana.

04 | Elaboracdo de Folders, Cartazes, Flyers, Papelaria em | Sempre que solicitado
Geral e outras diversas pecas graficas para divulgacdo de
Eventos e Publicidade.

05 | Cobertura fotografica de Eventos, Inauguracbes e | Sempre que solicitado
fotojornalismo para acervo e a divulgagdo no site oficial e
nas redes sociais da Prefeitura.

06 | Publicagdo de 02 paginas em Jornal de circulagdo mensal. Mensal

CLAUSULA SEGUNDA — DO PRECO

A Contratante pagara a Unica Ordem de Servigos para a Contratada, no valor
de R$ () mensal.
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§19: No preco do item contratado estdo incluidas todas as despesas relativas ao
objeto contratado (tributos, seguros, encargos sociais, alimentacao e hospedagem da
equipe, etc)

CLAUSULA TERCEIRA — DA VIGENCIA

O presente contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, sendo a
de 2018, podendo ser prorrogado a critério das partes interessadas.

CLAUSULA QUARTA — CONDICOES DE PAGAMENTO

O pagamento dos servicos sera efetuado mensalmente, em moeda brasileira
corrente, até 10 (dez) dias apds a apresentagdo correta da fatura dos servicos
executados e documentos pertinentes, devidamente protocolados, desde que
cumpridas as clausulas contratuais e obedecidas as condicOes para liberacao da
parcela.

§10: O faturamento devera ser protocolado, no Departamento de Compras e
Licitagdes na Prefeitura Municipal de Maria da Fé na Praca Getulio Vargas, 60 - Tels.
(35) 3662 1463 — Fax (35) 3662 2060 CEP: 37517-000 - CNPJ. 18.025.957/0001-58
— Maria da Fé, MG

) CLAUSULA QUINTA - ]
DA INDICACAO DOS RECURSOS FINANCEIROS E ORCAMENTARIOS

Os recursos financeiros para o cumprimento do presente contrato ficarao por
conta do orgamento vigente.

CLAUSULA SEXTA - DIREITO DAS PARTES

Constituem direitos do CONTRATANTE receber o objeto deste contrato e exigir
o cumprimento do mesmo nas condi¢des avengadas, € da CONTRATADA perceber o
valor ajustado na forma e prazo convencionado.

CLAUSULA SETIMA - RESPONSABILIDADE DAS PARTES

Constituem obrigacdes da contratante:

a) Solicitar previamente a Contratada, através de documento proprio, a prestacao
dos servicos;

b) Efetuar o pagamento ajustado.

Constituem obrigagdes da contratada:

a) Apresentar, sempre que solicitado, durante a execugao do contrato, documentos
que comprovem estar cumprindo a legislagdo em vigor quanto as obrigacoes
assumidas na licitacao;

b) Executar o objeto nos termos de lei 8.666/93, bem como das clausulas do
presente contrato.
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CLAUSULA OITAVA - DAS RESPONSABILIDADES E PENALIDADES

Ocorrendo atraso injustificado no cumprimento parcial das obrigacoes objeto
desta licitacdo, sera aplicada a CONTRATADA multa moratdria de valor equivalente a
0,2% (zero virgula dois por cento), sobre o valor total da nota fiscal/fatura do més
correspondente a ocorréncia, por dia de atraso. Os periodos inferiores a 24 (vinte e
quatro) horas, equivalerao a um dia de atraso. Pela inexecucao total ou parcial do
contrato, a Prefeitura Municipal de Maria da Fé podera, garantida a prévia defesa
aplicar a CONTRATADA as sangOes previstas no artigo 87, da Lei Federal n©
8.666/93; sendo que em caso de multa esta correspondera a 10% (dez por cento)
sobre o valor total estimado do contrato.
§ 19: As sangOes de natureza pecuniaria serao diretamente descontadas de créditos
que eventualmente detenha a CONTRATADA.
§ 209: As sangdes previstas nao poderao ser relevadas, salvo quando ficar
comprovada a ocorréncia de situacdes que se enquadrem no conceito juridico de
forca maior ou caso fortuito, devida e formalmente justificadas e comprovadas.

CLAUSULA NONA - 0OS CASOS DE RESCISAO

E deferido ao contratante o direito de rescisdo do presente contrato, sempre
que ocorrer 0s seguintes casos:
a) Violacao das obrigagdes assumidas;
b) Fraude ou execucao incorreta do objeto deste contrato sem justa causa;
c) Demais dispositivos previstos no artigo 78 da Lei n° 8.666/93 e descumprimento
das exigéncias do certame em questao.

CLAUSULA DECIMA — DAS PRERROGATIVAS DA CONTRATANTE

A Contratada reconhece os direitos da Contratante relativos ao presente
contrato:
a) aumentar ou diminuir os quantitativos contratados nos limites previsto no art. 65,
§ 19, da Lei n. 8.666/93;
b) rescindi-lo, unilateralmente, nos casos especificados no inciso I do artigo 79 da Lei
8666/93;
c) aplicar as sangdes motivadas pela inexecucao, total ou parcial do contrato; e
d) fiscalizar a execucao do ajuste.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

Fazem parte integrante deste contrato todas as condicOes estabelecidas no
processo licitatério, bem como a proposta da Contratada. Os casos omissos serao
resolvidos a luz da Lei n® 8666/93 e alteracOes posteriores. Atendida a conveniéncia
administrativa, fica a proponente obrigada a aceitar nas mesmas condicoes
contratuais, ou de fornecimento, os eventuais acréscimos ou supressdes, em
conformidade com o § 1° do art. 65 da Lei n°® 8666/93 e suas alteracoes.

- Os servicos deverao ser executados mediante solicitagdo da CONTRATANTE.
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- Os servicos deverao ser iniciados em até 24 horas apds Autorizacao de
Fornecimento.

- As despesas com transporte, alimentacao, hospedagem, impostos e
encargos trabalhistas, bem como qualquer outro relacionado a execugao do servico é
de total responsabilidade da contratada.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO FORO

Fica eleito o foro da Comarca da Cidade de Cristina — MG, para dirimir duvidas
€ 0S Casos omMissos, que porventura surgirem.

E por estarem as partes de acordo, assinam o presente contrato em duas vias
de igual teor e forma, juntamente com duas testemunhas, se obrigando ao
cumprimento de todas as clausulas inseridas neste instrumento contratual,
ressalvados os interesses do contratante.

Prefeitura Municipal de Maria da Fé, de junho de 2017.

Prefeitura Municipal de Maria da Fé
Patricia S. Almeida Bernardo

Contratante Contratada
Testemunhas:
Nome: Assinatura:
CPF no:
Nome: Assinatura:

CPF/MF no:
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