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UNICIPAL DE

TERMO DE REFERENCIA

1. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

2.1.

A Prefeitura Municipal de Maria da Fé — MG, por meio de suas Secretarias, € responsavel pela
gestdo, conservacao e adequado funcionamento dos prédios publicos utilizados para a execugdo
das atividades administrativas, educacionais e de atendimento a populacéo.

A contratacdo de empresa especializada para prestagdo de servigos de manutengdo predial
justifica-se pela necessidade de garantir a conservacdo, seguranca e funcionalidade das
instalac@es fisicas dos prédios publicos municipais.

A auséncia de manutencdo adequada expde o patriménio publico a riscos de deterioracao, falhas
nas instalacdes, acidentes e interrupcdo dos servicos publicos, podendo gerar prejuizos ao erario
e comprometer o atendimento a populagéo.

Considerando:

a) a necessidade de preservar o patriménio publico municipal,

b) a importancia de garantir a continuidade e eficiéncia dos servicos publicos;

c) a necessidade de realizacdo de manutencdes preventivas e corretivas nas instalagdes prediais;
d) a inexisténcia, no quadro da Administracédo, de equipe suficiente para atendimento integral das
demandas;

e) a necessidade de atendimento agil das demandas de manutencdo, inclusive em situacGes
emergenciais;

Torna-se necessaria a contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servigcos de
manutencdo predial, de natureza preventiva e corretiva, conforme especificacGes estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

Recomenda-se a utilizacdo da modalidade Pregéo Eletrénico, com critério de julgamento pelo
menor preco, visando assegurar a economicidade, a transparéncia e a ampla competitividade no

processo licitatério.

OBJETO:

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo, por meio de Pregéo Eletronico,
de empresa especializada para a prestacdo de servigos de manutencdo predial, de natureza
preventiva e corretiva, a serem executados sob demanda nos prédios publicos pertencentes a
Prefeitura Municipal de Maria da Fé/MG.
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2.2. Os servicos deverdo ser realizados com fornecimento de méo de obra qualificada, ferramentas e
equipamentos adequados, visando garantir a conservacdo, seguranca e o0 adequado

funcionamento das instalacdes, em atendimento as necessidades da Administracdo Municipal.

3. DAS ESPECIFICACOES TECNICAS DO OBJETO:

3.1. Para atendimento das necessidades do Municipio de Maria da Fé/MG, o objeto a ser contratado
consiste na prestacdo de servi¢os de manutencdo predial, de natureza preventiva e corretiva, a
serem executados sob demanda nos prédios publicos municipais, por meio de Pregdo Eletrdnico.

3.2. Os servicos deverdo ser executados conforme a necessidade da Administracdo, mediante a
disponibilizacdo de mao de obra composta por pedreiro e servente, compreendendo, de forma
geral, atividades de manutencéo predial preventiva e corretiva.

As atividades incluem a execucdo de reparos em alvenaria, revestimentos, acabamentos e pintura,
bem como intervencBes em instalacdes elétricas e hidraulicas, além de ajustes e correcdes em
componentes prediais diversos.

Incluem-se, ainda, servicos em componentes e sistemas das edifica¢des, tais como manutencao,
reparo e instalagdo de calhas e condutores pluviais; manutencdo preventiva e corretiva de
sistemas de ar-condicionado; execucdo e reparos em estruturas de drywall (paredes e forros de
gesso acartonado), incluindo acabamento e recomposicdo; instalacdo, substituicdo e manutencao
de espelhos e elementos de revestimento interno, bem como outros itens correlatos que integrem
0 acabamento e a funcionalidade das edificagdes; jardinagem; serralheria; carpintaria e
marcenaria; bem como servigcos de higiene e limpeza decorrentes das atividades executadas,
abrangendo caixas d’agua e¢ demais componentes prediais, visando garantir o adequado
funcionamento das edificagdes.

Os servicos deverdo ser compativeis com a qualificacdo dos profissionais disponibilizados e com
a natureza da contratacdo, nao caracterizando servicos técnicos especializados que exijam
responsabilidade técnica por profissional habilitado.

3.3. A execucdo dos servigos ocorrerd mediante solicitacdo da Administracdo, por meio de ordens de
servico, sendo a remuneracdo baseada na quantidade de diarias efetivamente executadas,

conforme o Quadro 1:

Quadro 1: Demonstrativo dos servigos, unidades, valores de referéncia e quantidades estimadas
Valores de | Quantidade | Quantidade
Referéncia de diérias Estimada
1 Pedreiro - profissional responsavel Diéria R$ 1300 R$

Item Descricéo Unidade




3  PREFEITURA M

o
Se

]

RIA PREFEITURA MUNICIPAL DE MARIA DA FE

R ,
FE  SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E GESTAO ‘
CNPJ 18.025.957/0001-58 ~

pela execu¢do de todos 0s servicos 225,00/dia 292.500,00
descritos na especificacdo do objeto.

Servente de pedreiro — profissional
de apoio as atividades de pedreiro,
responsavel pelo preparo de materiais, RS

g . . R$
2 transp_orte~ de insumos, limpeza e Diaria 123.00/dia 1600 196.800,00
organizacdao do local de trabalho, bem
como auxilio geral na execucdo dos
Servicos.
R$
Valor Total 489.300,00
3.4. Os servigos deverdo ser executados com méo de obra qualificada, utilizando ferramentas e

3.5.

3.6.

equipamentos adequados, observando as normas técnicas, de seguranca do trabalho e legislacbes
vigentes.

Os materiais necessarios para execucao dos servicos serdo fornecidos pela Administracdo, salvo
disposicao em contrario.

Os servicos deverdo prestado num prazo maximo de 2 horas apos a solicitacdo, justificada pela

urgéncia de certos servigos.

DA LICITACAO

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

Recomenda-se a utilizacdo da modalidade Pregdo Eletronico, do tipo Menor Prego, para
atendimento ao objeto deste Termo de Referéncia.

O critério de julgamento ser pelo menor preco por item, considerando a contratagdo por diarias
de servigos.

Os precos obtidos nas pesquisas de mercado realizadas pela Administracéo serdo adotados como
referéncia para a estimativa de valor da contratacao.

Poderé&o participar da licitagdo as empresas que:

4.4.1. Desenvolvam atividade pertinente e compativel com o objeto deste Termo de Referéncia
(prestacéo de servigos de manutencdo predial);

4.4.2. Atendam as exigéncias constantes neste Termo de Referéncia, no Edital e em seus anexos,
especialmente quanto & habilitacdo juridica, fiscal, trabalhista e técnica.

4.4.3. Nao poderdo participar Micro Empreendedor Individual (M.E.1.).

Para fins de habilitag&o técnica, a licitante devera apresentar:

4.5.1. Atestado(s) de Capacidade Técnica, emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou

privado, que comprove(m) aptiddo para a prestacdo de servicos de manutencdo predial
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compativeis com o objeto desta contratacéo;

45.2. O(s) atestado(s) deverd(do) estar em nome da licitante, contendo identificacdo do
contratante, descricdo dos servigos executados e declaracdo de que os servicos foram prestados
de forma satisfatoria;

4.5.3. Serdo admitidos atestados que comprovem a execugdo de servicos similares, com

caracteristicas compativeis ao objeto da contratacao.

DOTACAO ORCAMENTARIA:

As despesas decorrentes da contratagdo correrdo a conta de recursos consignados no orgcamento
vigente do Municipio de Maria da Fé/MG, destinados a manutencdo e conservacdo dos prédios

publicos municipais, conforme dota¢des orcamentarias proprias das Secretarias envolvidas.

6. DAS CONDICOES PARA CUMPRIMENTO DA OBRIGACAO:

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

Os servicos serdo executados sob demanda, mediante solicitacdo da Administracdo, por meio de
ordem de servi¢o emitida por servidor competente.

O inicio da execucgdo dos servicos devera ocorrer no prazo maximo de 01 (uma) hora apds o
recebimento da ordem de servico, salvo em casos emergenciais, que deverdo ser atendidos em
prazo reduzido a ser definido pela Administracéo.

Os servicos serdo acompanhados e fiscalizados por servidor designado, sendo recebidos
provisoriamente apos sua execucao e definitivamente apds a verificagdo da conformidade com as
especificacOes e aprovacao pela Administracao.

Constatada qualquer falha, defeito ou execucdo inadequada dos servigos, a contratada devera
realizar as corre¢cdes necessarias no prazo maximo de 1 (um) dia, contados da comunicagao
formal da Administragdo, sem 6nus adicional.

As solicitacdes de servicos ocorrerdo conforme a necessidade da Administracéo, durante toda a
vigéncia contratual.

Os servigos deverdo ser executados em conformidade com as normas técnicas aplicaveis e de
seguranca do trabalho, garantindo a integridade das instalacdes e a seguranca dos usuarios e
servidores.

A contratada sera responsavel pela execucdo dos servicos com méo de obra qualificada, bem
como pela utilizacdo de ferramentas e equipamentos adequados, necessarios ao cumprimento das
atividades.

A contratada devera zelar pela organizacdo e limpeza do local ap6s a execucdo dos servigos,
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deixando o0 ambiente em condic¢des adequadas de uso.

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

7.1. Cabe a CONTRATADA o cumprimento de todos os requisitos descritos neste Termo de
Referéncia, nos termos da legislacao vigente, e ainda:

7.2. Executar os servicos de manutencao predial conforme as solicitagbes da CONTRATANTE,
mediante ordens de servigo, com qualidade, eficiéncia e dentro dos prazos estabelecidos.

7.3. Manter, durante toda a execuc¢édo do contrato, em compatibilidade com as obriga¢cfes assumidas,
todas as condicdes de regularidade fiscal, trabalhista e técnica exigidas.

7.4. Atender prontamente as solicitacbes da CONTRATANTE, inclusive em situacdes emergenciais,
conforme prazos definidos.

7.5. Refazer, corrigir ou reparar, as suas expensas, no prazo estabelecido pela Administracdo, os
servigos executados em desacordo com as especificagcdes ou que apresentarem falhas ou defeitos.

7.6. Responsabilizar-se, civil e administrativamente, pelos danos causados a CONTRATANTE ou a
terceiros, decorrentes da execugao dos Servicos.

7.7. Manter junto 8 CONTRATANTE um representante e/ou preposto para acompanhamento da
execucdo dos servigos.

7.8. Utilizar méo de obra qualificada, bem como ferramentas e equipamentos adequados a execuc¢ado
dos servigos.

7.9. Cumprir as normas técnicas, de seguranca do trabalho e legislacGes vigentes aplicaveis a
execucdo dos servigos.

7.10. Responsabilizar-se por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
decorrentes da execucédo do contrato.

7.11. Prestar os esclarecimentos que Ihe forem solicitados e atender prontamente as reclamacdes da
CONTRATANTE.

7.12. Executar os servicos de forma a ndo interferir indevidamente nas atividades da Administragéo,
respeitando os horarios e normas internas das unidades.

7.13. Comunicar imediatamente a CONTRATANTE qualquer irregularidade verificada durante a
execucdo dos servigos.

7.14. Manter sigilo sobre informacdes de interesse da Administracao as quais tiver acesso em razao
da execucéo do contrato.

7.15. N&o subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto do contrato, salvo

autorizacdo expressa da Administragéo.
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7.16. Aceitar, nas mesmas condi¢Ges contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarios, até o limite previsto na legislacdo vigente.

7.17. Zelar pela organizacgdo e limpeza do local ap6s a execugdo dos servigos, deixando o ambiente
em condigdes adequadas de uso.

7.18. Fornecer endereco eletronico (e-mail) para comunicacdes oficiais e manter seus dados
atualizados junto a CONTRATANTE.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

8.1. Indicar os responsaveis pela gestdo e fiscalizacdo do contrato, acompanhando a execucao dos
servigos durante toda a sua vigéncia.

8.2. Proporcionar todas as condicGes necessarias para a adequada execucdo dos servicos, inclusive
permitindo o acesso dos empregados, prepostos ou representantes da CONTRATADA as
dependéncias dos prédios publicos, desde que respeitadas as normas internas de seguranca e
funcionamento.

8.3. Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA, na forma e prazos estabelecidos, apos a
execucdo dos servigos e sua devida conferéncia e aprovacao.

8.4. Notificar a CONTRATADA sobre quaisquer irregularidades constatadas na execucdo dos
servigos, fixando prazo para sua corregao.

8.5. Rejeitar, no todo ou em parte, 0s servicos executados em desacordo com as especificacdes ou
obrigacdes assumidas pela CONTRATADA.

8.6. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA
€ (ue sejam necessarios a correta execucdo dos servicos.

8.7. Fornecer 0s materiais necessarios a execucao dos servicos, quando for o caso.

9. DA VIGENCIA:

9.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado nos termos da legislagcdo vigente, em razdo da natureza
continua dos servigos.

9.2. Durante a vigéncia contratual, os servi¢os de manutencdo predial serdo executados sob demanda,
conforme as necessidades da Administragdo, mediante emissdo de ordens de servigo.

9.3. A prorrogacdo do prazo de vigéncia podera ocorrer, desde que devidamente justificada e

demonstrada a vantagem para a Administracdo, mediante celebracdo de Termo Aditivo,
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observados os limites legais.
9.4. O contrato podera ser encerrado antes do prazo previsto por interesse da Administracdo, bem
como em razéo da indisponibilidade orgamentaria ou do encerramento dos créditos destinados a

contratacéo, nos termos da legislagao aplicavel.

DO REAJUSTE:

10.1. Os precos ofertados pela CONTRATADA serdo fixos e irreajustaveis pelo periodo de até 12
(doze) meses, contados da data da apresentacéo da proposta, compreendendo todas as despesas
necessarias a execucdo dos servicos, incluindo mdo de obra, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e demais custos incidentes.

10.2. Apds o periodo de 12 (doze) meses, 0s precos poderdo ser reajustados, mediante solicitagdo da
CONTRATADA e aprovacio da Administracio, com base na variacdo do IPCA (indice Nacional
de Precos ao Consumidor Amplo), ou outro indice oficial que venha a substitui-lo, nos termos da
legislagéo vigente.

10.3. O pagamento seré efetuado pela CONTRATANTE de forma parcelada, conforme a execucao
dos servigos, com base nas diarias efetivamente realizadas e devidamente atestadas pela
fiscalizacdo do contrato.

10.4. Em caso de descumprimento das condicGes estabelecidas, a CONTRATADA estara sujeita as

penalidades previstas neste Termo de Referéncia, no contrato e na legislagéo aplicavel.

DO LOCAL:

11.1. Os servi¢os de manutencdo predial serdo executados nos prédios publicos pertencentes a
Prefeitura Municipal de Maria da Fé — MG, conforme as demandas da Administragéo.

11.2. Os locais de execucéo serdo informados pela CONTRATANTE por meio de ordens de servigo,
de acordo com a necessidade de cada unidade administrativa.

11.3. A execucdo dos servigos devera ocorrer, preferencialmente, dentro do horério de funcionamento
dos 6rgdos municipais, podendo haver exce¢des em situacdes devidamente justificadas pela
Administracgéo.

DA FISCALIZACAO DA OBRIGACAO CONTRATUAL:

12.1. Ndo obstante a CONTRATADA seja a Unica e exclusiva responsavel pela execugdo dos
servicos, a CONTRATANTE é reservado o direito de exercer a mais ampla e completa
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fiscalizacdo do objeto, sem restringir a plenitude desta responsabilidade.

12.2. A gestdo e fiscalizacdo da execucdo do contrato serd exercida por servidor(es) formalmente
designado(s), ao(s) qual(is) competira acompanhar a execucao dos servicos, dirimir duvidas,
registrar ocorréncias e comunicar eventuais irregularidades a CONTRATADA.

12.3. A execucdo dos servicos serd acompanhada por servidor designado pelo CONTRATANTE,
com autoridade para exercer, como representante da Administracdo, toda e qualquer acéo
destinada a orientar, acompanhar e fiscalizar o cumprimento contratual.

12.4. A fiscalizacdo seré realizada sob os aspectos qualitativo e quantitativo, verificando a adequacédo
dos servigos executados, o cumprimento das ordens de servigco e a conformidade com as
especificacOes estabelecidas.

12.5. A fiscalizacdo exercida pela CONTRATANTE nédo exime nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA quanto a correta execuc¢do dos servicos, devendo esta responder integralmente

por quaisquer falhas, irregularidades ou danos decorrentes da execucao do contrato.

DO PAGAMENTO:

13.1. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, contados da apresentacdo da Nota
Fiscal/Fatura devidamente atestada pelo fiscal do contrato.

13.2. A Nota Fiscal/Fatura devera ser emitida em nome da CONTRATANTE e entregue ao setor
competente, acompanhada da discriminacdo dos servicos executados no periodo, conforme as
ordens de servico emitidas, devidamente atestadas pelo fiscal do contrato.

13.3. A Nota Fiscal/Fatura devera conter a descricdo das diarias executadas, com indicagdo do tipo
de servico prestado, quantidade, valor unitario e valor total.

13.4. O pagamento serd realizado em favor da CONTRATADA por meio de transferéncia bancaria
para a conta informada na Nota Fiscal.

13.5. Havendo erro na Nota Fiscal/Fatura ou qualquer circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, 0 documento sera devolvido 8 CONTRATADA, ficando o pagamento suspenso até a
sua regularizacao, sem 6énus para a Administracao.

13.6. O prazo para pagamento serd reiniciado a partir da reapresentacdo da Nota Fiscal devidamente
corrigida.

13.7. O pagamento ficard condicionado a efetiva execucdo dos servicos e a sua aprovacdo pela
fiscalizagcdo da CONTRATANTE.

13.8. A CONTRATADA devera informar na Nota Fiscal:
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a) dados bancarios para pagamento;
b) nimero do processo licitatério e do contrato;
c) periodo de execucdo dos Servicos;

13.9. A efetivacdo do pagamento ficara condicionada a verificacdo da regularidade fiscal e trabalhista
da CONTRATADA, conforme legislacéo vigente.

13.10. Caso haja aplicacdo de penalidade, a CONTRATANTE poderd descontar o valor
correspondente de pagamentos devidos a CONTRATADA.

13.11. Nenhum pagamento sera efetuado enquanto houver pendéncia de execucdo ou irregularidade
contratual.

13.12. N&o sera admitido pagamento antecipado.

13.13. O pagamento ndo exime a CONTRATADA de suas responsabilidades contratuais, nem

implica aceitacdo definitiva dos servigos executados.

DAS SANCOES:

14.1. Pelo inadimplemento total ou parcial das obrigacBes assumidas, a CONTRATADA ficara
sujeita as san¢des previstas no artigo 156 da Lei n® 14.133/2021 e demais legislacdes aplicaveis.

14.2. Poderdo ser aplicadas a CONTRATADA, conforme a gravidade da infracdo, as seguintes
penalidades: adverténcia, multa, suspensdo temporaria de participar de licitagdes e contratar com
a Administracdo Publica, bem como impedimento de licitar e contratar com a Administragao,
nos termos da legislacdo vigente.

14.3. A multa poderéa ser aplicada em até 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato ou, a
critério da Administracdo, sobre o valor da obrigacdo inadimplida, nos casos de atraso na
execucdo dos servigos, execucao inadequada ou descumprimento das condigOes estabelecidas.

14.4. Caso a CONTRATADA ndo possa cumprir 0s prazos estabelecidos para execucdo dos servicos,
deveréa apresentar justificativa formal, devidamente comprovada, em razdo de fato superveniente,
excepcional ou imprevisivel, que sera analisada pela Administrag&o.

14.5. As multas e demais penalidades poderdo ser descontadas dos valores devidos a
CONTRATADA.

14.6. Na inexisténcia de créditos a receber, a CONTRATADA devera efetuar o pagamento da multa
no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, contados da notificacao.

14.7. A aplicacdo de qualquer penalidade sera precedida de processo administrativo, assegurados o
contraditorio e a ampla defesa.

14.8. A aplicacdo das san¢Ges ndo impede a rescisdo unilateral do contrato pela Administracao, nos
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termos da legislacdo vigente.
14.9. As penalidades previstas serdo aplicadas sem prejuizo das responsabilidades civil e
administrativa da CONTRATADA por eventuais danos causados ao patriménio publico ou a

terceiros, decorrentes da execugao dos Servicos.

15. DAS DISPOSICOES GERAIS:

15.1. Termo de Referéncia integra o processo licitatério e o futuro Contrato Administrativo,
obrigando a CONTRATADA ao cumprimento de todas as suas disposic¢Oes, especialmente
quanto a adequada execucdo dos servicos de manutencdo predial, garantindo a conservacao,
seguranca e o pleno funcionamento dos prédios publicos do Municipio de Maria da Fé — MG, em
conformidade com as normas técnicas e legislacfes vigentes.

15.2. Os casos omissos neste Termo de Referéncia serdo resolvidos pela Administracéo, aplicando-

se, no que couber, as disposi¢des da Lei n° 14.133/2021 e demais legislacbes pertinentes.

Maria da Fé, 10 de abril de 2026.

MARIA MAGALI BORGES COSTA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAOQO



