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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

1- INFORMACOES GERAIS
Orgao: Prefeitura Municipal de Maria da Fé - MG
Setor Requisitante: Secretaria Municipal de Maria da Fé
Responsavel pela Demanda: Maria Magali Borges Costa Matricula: C-2467
E-mail: educacao@mariadafe.mg.gov.bor  Telefone: (35) 3632-0030

2-  JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO '
A Secretaria Municipal de Educag&o, no exercicio de suas atribui¢Ges legais, identifica a

necessidade de contratacdo de empresa especializada para a elaboracdo, confecgéo,

organizacéo, execucao e operacionalizacéo de processos seletivos destinados a:

1. Certificacdo de profissionais efetivos do Magistério da Educacédo Bésica da Rede
Municipal de Ensino de Maria da Fé/MG, interessados em exercer as func¢des de
Diretor Escolar e Vice-diretor Escolar, para atuarem na Educacéo Infantil e no
Ensino Fundamental Anos Iniciais e Anos Finais, por meio de processo interno,
em conformidade com o Decreto Municipal n® 4.384/2022, que estabelece
critérios de mérito e desempenho, incluindo a obrigatoriedade de avaliacdo de
conhecimento técnico como etapa do processo de escolha democréatica para
funcdes de gestéo escolar;

2. Selecéo simplificada de professores para atuagdo na Educagdo Infantil e no

Ensino Fundamental Anos Iniciais da Rede Municipal de Ensino de Maria da
F&/MG (processo externo).
A contratacao justifica-se pela necessidade de garantir a realizacdo de processos
estruturados, técnicos, imparciais e padronizados, em conformidade com o0s
principios da administracdo publica previstos no art. 37 da Constituicdo Federal
de 1988, bem como com as disposi¢fes da Lei n° 14.133/2021, que exigem 0
adequado planejamento das contratacGes publicas, e com a Lei n° 9.394/1996
(Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional), que assegura a organizacao e
o funcionamento dos sistemas de ensino, incluindo a defini¢do de critérios para
provimento de fungdes de gestdo escolar e exercicio da docéncia.

No &mbito municipal, destaca-se o Decreto n° 4.384/2022, que regulamenta o processo
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de escolha democratica para os cargos de Diretor e Vice-diretor Escolar, estabelecendo
como etapa obrigatdria a avaliacdo de conhecimento técnico dos candidatos, baseada
em critérios de mérito e desempenho, o que demanda a realizacdo de processo
estruturado e tecnicamente conduzido.
A execucdo dessas atividades demanda conhecimento técnico especializado, estrutura
logistica e tecnologica adequada, incluindo:

o disponibilizacdo de sistema seguro para gestao das inscricdes dos candidatos;

e mecanismos de seguranca e sigilo;

e confeccdo e reproducdo de materiais graficos (cadernos de prova, cartdes-
resposta e demais documentos);
e experiéncia comprovada na condugédo de processos seletivos.
Tais caracteristicas ndo se encontram plenamente disponiveis na estrutura interna da
Administragéo, o que reforca a necessidade de contratacdo de empresa especializada.
A contratagdo permitira:
e elaboragéo de instrumentos avaliativos consistentes, com base em matrizes de
competéncias e habilidades relacionadas a gestdo escolar e a atuagao docente;
e producdo, impressdo e organizacdo dos materiais;
e aplicacdo segura das provas;
e correcdo técnica e isondémica das avaliagdes;
e geracao de resultados confidveis, assegurando transparéncia, rastreabilidade e
credibilidade aos processos seletivos.
Além disso, a iniciativa visa promover a melhoria da qualidade da educagdo municipal,
por meio da selecéo de profissionais qualificados para os cargos de diretor escolar, vice-
diretor escolar e professor, contribuindo para o fortalecimento das politicas educacionais
do municipio e para a elevacdo dos indicadores de ensino.
Por fim, destaca-se que a disponibilizacdo de resultados consistentes, auditaveis e
tecnicamente fundamentados é essencial para subsidiar a tomada de decisdes
administrativas, reduzir riscos de questionamentos e assegurar a lisura, legitimidade e

eficiéncia dos processos seletivos na Rede Municipal de Ensino de Maria da Fé&/MG.
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3- DESCRICAO DO OBJETO
Contratagdo de empresa especializada para a prestacao de servicos técnicos voltados a
elaboracdo, organizagdo, execugdo e operacionalizagdo de processos seletivos
destinados a certificagdo de diretores e vice-diretores escolares, bem como a selecéo de
professores da Rede Municipal de Ensino de Maria da Fé/MG, compreendendo:
I — Gestao e operacionalizacio dos processos seletivos

e Gestdo das inscricbes dos candidatos, com sistema préprio, garantindo

acessibilidade, estabilidade, segurangca das informagcfes e suporte técnico

durante todo o periodo de inscricao;

o Elaboracdo de editais, cronogramas e demais documentos necessarios a
conducao dos processos;

e Atendimento aos candidatos, com canais de suporte em todas as etapas do
certame.

Il — Elaboracéo, confeccéo e aplicacdo das avaliacfes

o Definicdo de matriz de referéncia e conteudos programaéticos, alinhados as
competéncias e habilidades exigidas para os cargos;

o Elaboracdo, revisdo técnica e validacdo de questdes inéditas para provas
objetivas e/ou discursivas;

o Diagramacao, formatacdo, confecgdo e impressdo dos cadernos de prova,
cartOes-resposta e demais materiais, assegurando qualidade, seguranca e sigilo;

« Planejamento logistico para aplicacdo das provas, incluindo definicdo de locais,
alocacdo de candidatos e organizacédo das equipes de fiscalizacao;

« Aplicagdo das provas com garantia de seguranca, sigilo e lisura do processo.

111 — Correcao, resultados e pds-prova

o Correcdo das avaliacbes por métodos automatizados ou técnicos, conforme a
natureza das provas;

e Processamento dos resultados, com geracdo de relatorios individuais e
consolidados;

o Analise e julgamento de recursos administrativos interpostos pelos candidatos;

o Divulgacéo dos resultados finais;

o Suporte técnico durante todas as etapas dos processos seletivos.
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Todos os servicos deverdo ser executados em conformidade com a legislagdo vigente,
observando os principios da administracao publica, as diretrizes educacionais aplicaveis
e as normas de seguranca, sigilo e protecdo de dados, conforme detalhamento
estabelecido no Termo de Referéncia.

IV — Cronograma dos processos seletivos

As datas de realizacdo das etapas dos processos seletivos serdo definidas pela
Administracdo Puablica, por meio da Secretaria Municipal de Educagdo, conforme a

necessidade e conveniéncia administrativa. Ressalta-se que 0s processos poderdo

ocorrer em datas distintas ou, a critério da Administracdo, serem realizados

simultaneamente, ndo havendo obrigatoriedade de coincidéncia entre eles.

4-  QUANTIDADE A SER CONTRATADA

Prestacdo de servicos técnicos especializados para elaboracdo, organizacdo, execucao,
aplicacdo, correcdo e processamento de resultados de provas, incluindo a confecgédo de
materiais, destinados a certificagdo de diretores e vice-diretores escolares, bem como a

selecdo de professores da Rede Municipal de Ensino de Maria da Fé/MG.

Item Descricdo do Servico Quantidade Total

Prestacdo de servigos técnicos
voltados a organizacdo e execucao de
processos de certificacdo de diretores
1 e vice-diretores escolares da Rede 1 R$ 25.900,00

Municipal de Ensino de Maria da
Fé/MG e de selecédo de professores
para atuacéo na referida rede

5-  ESTIMATIVA PRELIMINAR DO VALOR DA CONTRATACAO

O custo estimado total da contratagdo é de R$ 25.900,00 (vinte e cinco mil e novecentos
reais), com base em levantamento preliminar realizado junto a empresas especializadas
na prestacéo de servicos de organizacdo de processo seletivo e certificacéo.

Para fins de estimativa, foram considerados parametros técnicos e projecdes
aproximadas de participacdo, tendo em vista a impossibilidade de defini¢do prévia do
numero exato de candidatos, uma vez que as inscrigdes ocorrerdo somente apds a

contratacdo da empresa. Assim, a estimativa baseia-se em critérios como o porte da rede
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municipal de ensino, o quantitativo de cargos potencialmente ofertados (diretores
escolares, vice-diretores e professores), experiéncias anteriores e praticas de mercado
em contratacdes similares.

A estimativa também considera a quantidade de etapas do processo, a complexidade dos
servigos envolvidos e a necessidade de garantir seguranca, sigilo e confiabilidade em
todas as fases.

Adicionalmente, foram considerados servi¢cos como elaboracgéo, revisao e validagéo de

provas, diagramacao, confecgdo, impressdo e reproducdo de materiais gréficos

(cadernos de prova, cartBes-resposta e correlatos), logistica de aplicacdo,
disponibilizacdo de equipe técnica e operacional, aplicacdo das avaliagdes, correcéo,
processamento de resultados, analise de recursos e suporte técnico durante todas as

etapas dos processos seletivos e certificacao.

6- DATAPREVISTA PARA CONCLUSAO DA CONTRATACAO

A data prevista para a contratacdo sera definida apos a homologacéo do referido processo.

7- GRAU DE PRIORIDADE DA CONTRATA(;AO

A contratacdo possui prioridade ALTA, uma vez que a realizacdo do processo de
certificagdo de diretores e vice-diretores escolares, bem como de selegdo de professores,
constitui requisito fundamental para o adequado provimento das funcGes de gestdo e
docéncia nas unidades escolares da Rede Municipal de Ensino, sendo essencial para a
organizacao, continuidade e qualidade das atividades educacionais.

A auséncia da contratacdo poderd comprometer a implementacao de critérios técnicos de
mérito e desempenho na escolha dos gestores escolares, assim como inviabilizar ou
dificultar a selecdo de profissionais docentes qualificados, impactando diretamente a
qualidade da gestdo educacional e do processo de ensino-aprendizagem, além de
comprometer o atendimento as diretrizes legais e as politicas publicas educacionais
vigentes.

A tempestiva realizacdo do processo seletivo € necessaria para assegurar o regular

funcionamento das unidades escolares, suprir demandas de pessoal docente e garantir a
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continuidade do calendério escolar, evitando descontinuidade administrativa e possiveis

prejuizos a prestacao dos servicos educacionais a populagéo.

8- INDICACAO DE VINCULACAO OU DEPENDENCIA

N&o se aplica, uma vez que a presente contratacdo ndo esta diretamente vinculada a
projeto previamente em execuc¢do. Todavia, 0 resultado desta contratacdo constituird
etapa essencial para a realizacdo dos processos de certificacdo de diretores escolares e

vice-diretores escolares, bem como dos processos de selecdo de professores da Rede

Municipal de Ensino.

Os produtos gerados, especialmente a elaboracéo, confeccédo e aplicacdo das avaliaces,
juntamente com a consolidacédo dos resultados, servirdo de base técnica e administrativa
para a tomada de decisfes quanto ao provimento das funcbes de gestdo escolar e ao
preenchimento de vagas docentes, garantindo a observancia de critérios objetivos, a

transparéncia e a regularidade dos processos seletivos.

9- APROVAQAO E ENCAMINHAMENTO

Considerando a necessidade de contratacdo de empresa especializada para a elaboracéo,
confeccdo, organizacdo, execucdo, aplicacao, correcao e processamento de resultados de
provas, destinadas a certificagdo de diretores escolares e vice-diretores escolares, bem
como a selecdo de professores da Rede Municipal de Ensino de Maria da Fé/MG, e tendo
em vista que se trata de servico técnico especializado que demanda a atuacdo de empresa
com comprovada qualificacdo e experiéncia na conducdo de processos seletivos e
avaliativos, esta area requisitante APROVA a presente requisicao.
Dessa forma, encaminha-se o presente Documento de Formalizagdo da Demanda aos
setores competentes para prosseguimento dos tramites administrativos necessarios a

formalizacdo da contratacdo, nos termos da legislacédo vigente.
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Maria da Fé, 18 de marco de 2026.
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Maria Magali Borges Cdsta
Secretaria Municipal de Educacéo
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