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TERMO DE REFERENCIA

1- DO OBJETO

Fundamentacgdo: Art. 6°, inciso XXIII, alinea “a”, da Lei
n° 14.133/2021, que trata da definicdo do objeto,
incluidos sua natureza, 0s quantitativos, o prazo do
contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua

prorrogacao.
1.1. Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos de confeccdo, '
fornecimento e instalagcdo de modveis planejados destinados a cozinha da Secretaria
Municipal de Educacéo de Maria da Fé - MG, incluindo todos os materiais, ferragens,
acessorios, acabamentos e demais itens necessarios a perfeita execucéo dos servigos,
conforme condicdes, quantidades e especificacdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia.
1.2.

Tabela 1 — Detalhamento das especificacdes técnicas e quantitativos do objeto
CONFECCAO E INSTALACAO DE MOVEIS PLANEJADOS PARA A
COZINHA DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO.

UNIDADE PRECO PRECO
DE QTD. ESTIMADO  TOTAL
MEDIDA UNITARIO ESTIMADO

DESCRICAO/
ESPECIFICACAO

ITEM

[u=y

Fornecimento e instalacdo de =~ UNIDADE 1 R$ 5.000,00 R$ 5.000,00
gabinete de cozinha em
formato “L”, nas dimensodes
de 2,40 m x 0,75 m x 0,55 m
e 1,55 mx 0,75 m x 0,50 m,
confeccionado em MDF
branco texturizado e MDF
padrdo amadeirado, contendo
4 corredicas metalicas, 14
dobradicas metalicas e 11
puxadores.
2 Fornecimento e instalacdo de ~ UNIDADE 1 R$ 1.000,00 R$ 1.000,00
dispenseiro para cozinha,
medindo 0,98 m x 1,77 m,
confeccionado em MDF
branco texturizado e MDF
padrdo amadeirado, contendo
portas e divisBes internas,
com 8 dobradicas metélicas e
2 puxadores.
3 Fornecimento e instalagdo de ~ UNIDADE 1 R$ 2.500,00 R$ 2.500,00

armario aéreo para cozinha, A
br r
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medindo 1,52 m x 0,75 m X
0,30 m, confeccionado em
MDF branco texturizado e
MDF padrdo amadeirado,
contendo 8  dobradicas
metélicas, 4 pistdes e 4
puxadores.
Total R$ 8.500,00

Fonte: Elaboragdo da Secretaria Municipal de Educacéo, fundamentada nos orcamentos coletados
junto a fornecedores do ramo.

1.3. O objeto desta contratagdo enquadra-se como servico comum, nos termos da Lei n°
14.133/2021, por possuir padrdes de desempenho e qualidade objetivamente
definidos, conforme especificacdes usuais de mercado.

1.4. 0 prazo de vigéncia da contratacdo estender-se-a até a conclusdo da confeccéo,
fornecimento e instalacdo dos moveis planejados destinados a cozinha da Secretaria
Municipal de Educacdo de Maria da Fé - MG.

1.5. O valor global estimado da presente contratacdo é de R$ 8.500,00 (oito mil e

quinhentos reais).

2- FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
Fundamentagéo: Art. 6°, inciso XXIII, alinea “a”, da Lei
n° 14.133/2021, que dispde sobre a definicdo do objeto
da contratacdo, incluidos sua natureza, os quantitativos,
0 prazo do contrato e, quando cabivel, a possibilidade de
sua prorrogacao.
2.1. A presente contratacdo tem por finalidade a prestacdo de servigcos de confecgéo,
fornecimento e instalacdo de mdveis planejados destinados a cozinha da Secretaria
Municipal de Educacdo de Maria da Fé - MG, visando a melhoria das condi¢cdes de
organizacao, funcionalidade e aproveitamento do espaco fisico, bem como a adequacéo
do ambiente as necessidades administrativas e operacionais da Secretaria.
2.2. A contratacdo mostra-se necessaria diante da necessidade de instalacdo de mobiliario
adequado as dimensbes e caracteristicas do ambiente, contribuindo para melhor
organizacdo dos utensilios, equipamentos e materiais utilizados diariamente, alem de
proporcionar maior praticidade, funcionalidade, ergonomia e padronizacao do espaco.
2.3. Ressalta-se que a confeccdo e instalacdo de moveis planejados constituem importante

medida para a melhoria da estrutura fisica da cozinha da Secretaria, proporcionando
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melhores condicdes de trabalho aos servidores, otimizacdo do espago disponivel e maior
durabilidade dos materiais e mobiliarios utilizados no ambiente.

2.4. Dessa forma, a contratagdo pretendida justifica-se pela necessidade de atendimento
ao interesse publico, garantindo melhores condigdes estruturais, organizacionais e
funcionais para o desenvolvimento das atividades administrativas, em observancia aos

principios da eficiéncia, economicidade e continuidade do servico publico.

3-  DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO

Fundamentacgéo: Art. 6°, inciso XXIII, alinea “c”, da Lei
n° 14.133/2021, que trata da descrigéo da solugcdo como
um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto.

3.1. A solucdo adotada para o atendimento da demanda consiste na contratacdo de
empresa especializada para a prestacdo de servicos de confeccdo, fornecimento e
instalagdo de moveis planejados destinados & cozinha da Secretaria Municipal de
Educacdo de Maria da Fé - MG, por meio de dispensa eletrdnica, nos termos da Lei n°
14.133/2021, considerando tratar-se de servico comum, com padrdes de desempenho e
qualidade objetivamente definidos.

3.2. A contratacdo sera realizada mediante a selegdo da proposta mais vantajosa para a
Administracdo, observando-se os principios da legalidade, economicidade, eficiéncia e
interesse publico, bem como as condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

3.3. Destaca-se que nao foram identificadas restricdes a competitividade de mercado,
sendo possivel a participacdo de diversas empresas especializadas na confecgdo e
instalacdo de mdveis planejados, o que contribui para a ampliacéo da concorréncia e para
a obtencdo de proposta mais vantajosa para a Administracdo Publica.

3.4. A solucéo proposta contempla a confecgdo e instalagdo de mobiliario planejado
compativel com as necessidades da cozinha da Secretaria Municipal de Educacao,
assegurando padrdes adequados de qualidade, funcionalidade, ergonomia e durabilidade,
visando proporcionar melhor organizacdo do ambiente, aproveitamento do espaco fisico

e melhores condigdes para o desenvolvimento das atividades administrativas.
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4- REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A contratacao devera observar os seguintes requisitos:

4.1.1. Sustentabilidade:

4.1.1.1. Os materiais utilizados na confec¢do dos mdveis planejados deverdo, sempre que
possivel, atender a critérios de sustentabilidade, priorizando produtos de boa
durabilidade, qualidade e menor impacto ambiental;

4.1.1.2. A empresa contratada devera adotar boas praticas ambientais em seus processos

de fabricacéo, transporte e instalagdo, especialmente quanto ao uso racional de recursos

naturais e a correta destinacéo de residuos e sobras de materiais;

4.1.1.3. Os materiais e embalagens utilizados durante a execuc¢do dos servicos deverdo
ser, preferencialmente, reciclaveis ou reutilizaveis.

4.1.2. Da Subcontratacéo:

4.1.2.1. Ndo sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual, salvo mediante
justificativa e autorizacdo prévia da Administracdo, desde que ndo haja prejuizo a
execucdo e a qualidade dos servigos.

4.1.3. Padrdes de Qualidade:

4.1.3.1. Os moveis planejados deverdo atender as especificagOes técnicas estabelecidas
neste Termo de Referéncia, garantindo qualidade, funcionalidade, resisténcia,
durabilidade e adequado acabamento;

4.1.3.2. Os materiais empregados deverédo ser novos, de primeira linha e entregues em
perfeitas condi¢des de uso, sem avarias, defeitos ou imperfei¢cbes que comprometam sua
utilizacdo;

4.1.3.3. A instalagdo dos moveis devera ser executada por profissionais qualificados,
observando padrées adequados de seguranca, acabamento e funcionalidade;

4.1.3.4. Os servicos executados deverdo possuir garantia minima conforme especificado
neste Termo de Referéncia, assegurando a correcdo de defeitos de fabricacdo, instalacao

ou acabamento durante o periodo de garantia.

5- MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1. A execucdo do objeto desta contratacdo compreendera a confecgédo, fornecimento e
instalacdo de moveis planejados destinados a cozinha da Secretaria Municipal de
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Educacdo de Maria da Fé - MG, mediante emissdo de Ordem de Servigo a ser
encaminhada pelo fiscal do contrato.

5.2. O prazo para execucao e conclusdo dos servicos sera de até 30 (trinta) dias, contados
a partir do recebimento da Ordem de Servico pela contratada.

5.3. Caso ndo seja possivel a execucdo dos servigos no prazo estipulado, a contratada
devera comunicar formalmente as razdes do atraso com antecedéncia minima de 02 (dois)
dias, para analise de eventual prorrogacdo, ressalvadas as hipdteses de caso fortuito ou
forca maior. c
5.4. Todas as despesas relativas a execucdo do objeto, incluindo transporte, frete,
materiais, ferramentas, mao de obra, tributos, seguros e demais encargos, serdo de
exclusiva responsabilidade da contratada.

5.5. Os servicos deverdo ser executados na cozinha da Secretaria Municipal de Educacgéo
de Maria da Fé - MG ou em local previamente indicado pela Administracdo, em horéario
de expediente.

5.6. Os moveis planejados deverdo ser confeccionados com materiais novos, de primeira
qualidade e em conformidade com as especificagBes técnicas estabelecidas neste Termo
de Referéncia.

5.7. Caso seja constatado qualquer defeito, vicio, falha de instalacdo ou desconformidade
com as especificacGes estabelecidas, a contratada deverd realizar os devidos reparos,
substituicdes ou corre¢des no prazo de até 15 (quinze) dias, contados da notificagdo, sem
qualquer 6nus adicional para a Administragéo.

5.8. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando executado em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta apresentada,
devendo ser corrigido ou substituido as expensas da contratada, sem prejuizo da aplicacéo
das penalidades cabiveis.

5.9. A contratada sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais decorrentes da execugdo do contrato.

5.10. O objeto seré recebido provisoriamente, de forma sumaria, no prazo de até 05
(cinco) dias, pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para
efeito de posterior verificacdo da conformidade dos servi¢os executados com as

especificacOes estabelecidas.
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5.11. O objeto sera recebido definitivamente no prazo de até 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisorio, apos verificacdo da qualidade dos materiais empregados, da
correta instalagdo e do adequado funcionamento do mobiliario, mediante termo
circunstanciado.

5.11.1. Na hipdtese de a verificagdo a que se refere o item anterior ndo ser realizada dentro
do prazo fixado, considerar-se-a como efetuado o recebimento definitivo ao término do
referido prazo.

5.12. O recebimento definitivo ndo exclui a responsabilidade da contratada quanto a

qualidade dos servigos executados e dos materiais empregados, nem a responsabilidade

civil pela seguranca, funcionalidade, durabilidade e adequacao do objeto contratado.

6- MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. Nos termos do art. 95 da Lei n° 14.133/2021, considerando a natureza do objeto e a
possibilidade de execucdo integral dos servigos, o instrumento de contrato podera ser
substituido por outro instrumento habil, como Nota de Empenho, Autorizacao de Servico
ou Ordem de Servico, desde que néo resultem obrigacgdes futuras.

6.2. A execucdo do objeto devera ser acompanhada e fiscalizada por servidor designado
como fiscal da contratacdo pela Prefeitura Municipal de Maria da Fé - MG.

6.2.1. O fiscal da contratacdo anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo dos servigos, determinando o que for necessario para a
regularizacdo de falhas, defeitos, irregularidades ou desconformidades observadas.
6.2.2. O fiscal devera comunicar a autoridade competente, em tempo habil, quaisquer
situacOes que demandem deciséo ou providéncias que ultrapassem sua competéncia.

6.3. A contratada sera obrigada a corrigir, reparar, substituir ou refazer, as suas expensas,
no todo ou em parte, 0S servicos executados ou materiais empregados em que se
verificarem vicios, defeitos ou desconformidades com as especificacBes estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

6.4. Todas as despesas decorrentes da execucdo do objeto, inclusive transporte, frete,
materiais, mao de obra, tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e

comerciais, correrdo por conta exclusiva da contratada.
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6.5. A contratada seré responsavel pelos danos causados diretamente a Administracao ou
a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do objeto, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante.
6.6. A inadimpléncia da contratada em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferira & Administracdo a responsabilidade por seu pagamento, nem
podera onerar o objeto da contratacao.

6.7. O gestor da contratacdo podera convocar representante da contratada para adocéo de

providéncias que devam ser cumpridas de forma imediata.

6.8. As comunicacgdes entre a Administragdo e a contratada deverdo ser realizadas
preferencialmente por escrito, admitindo-se, excepcionalmente, 0 uso de meio eletronico.
6.9. Para fins de pagamento, devera ser verificada a regularidade fiscal da contratada.
6.10. Serao exigidos, no minimo, os seguintes documentos: Certiddo Negativa de Débitos
relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido (CND), Certificado
de Regularidade do FGTS (CRF) e Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

7- CRITERIOS DE IVIEDIC}AO E PAGAMENTO
7.1. O pagamento sera realizado no prazo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura, devidamente atestada pelo fiscal da contratacéo, apos
0 recebimento definitivo dos servigos executados.
7.2. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo dos
servicos de confeccdo, fornecimento e instalacdo dos mdveis planejados, conforme
previsto neste Termo de Referéncia.
7.3. Quando houver glosa parcial do objeto, a Administragdo devera comunicar a
contratada para que proceda a emissdo da Nota Fiscal/Fatura com o valor efetivamente
devido.
7.4. O setor competente para proceder ao pagamento devera verificar se a Nota
Fiscal/Fatura apresentada contém os elementos essenciais, tais como:

a) data de emisséo;

b) identificacdo da contratada e do 6rgao contratante;

c) descricdo dos servigos executados;

d) valor a pagar;

e) eventual destaque de retengdes tributérias cabiveis:
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7.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou circunstancia que impeca a
liguidacéo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a contratada providencie as
medidas saneadoras, iniciando-se 0 prazo de pagamento somente apds a regularizacgéo,
sem Onus para a Administracéo.

7.6. A Nota Fiscal/Fatura devera ser acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal
da contratada, mediante apresentacao das certidGes pertinentes ou consulta aos sistemas
oficiais, nos termos do art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.7. Previamente a cada pagamento, a Administracdo devera verificar a manutengéo das

condicOes de habilitagdo da contratada, bem como a inexisténcia de impedimentos para
contratar com o Poder Publico.

7.8. Constatada eventual irregularidade, a contratada sera notificada para que, no prazo
de até 05 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou apresente justificativa, podendo o
prazo ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, a critério da Administracao.

7.9. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a justificativa considerada improcedente, a
Administracdo devera adotar as medidas cabiveis, inclusive comunicagdo aos 0rgdos
competentes e eventual rescisdo contratual, assegurados o contraditério e a ampla defesa.
7.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos poderdo ser realizados
normalmente até que se decida pela rescisdo contratual, caso a contratada ndo regularize
sua situacao.

7.11. Por ocasido do pagamento, serdo efetuadas as retencGes tributérias previstas na
legislacdo vigente.

7.11.1. Independentemente do regime tributario da contratada, serdo observados os
percentuais de retencdo na fonte conforme legislacao aplicavel.

7.12. A contratada optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123/2006, ndo estara sujeita a retencdo de tributos abrangidos por esse regime, desde que
comprove formalmente sua condicéo.

7.13. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto, a Administracdo poderd aplicar a
contratada as sangOes previstas no art. 156 da Lei n°® 14.133/2021.

8- FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
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8.1. O fornecedor seré selecionado por meio de procedimento de dispensa eletrénica,
nos termos da Lei n°® 14.133/2021, adotando-se como critério de julgamento o menor
preco.

8.2. A selegdo da proposta mais vantajosa considerara o atendimento integral as
especificacOes técnicas dos moveis planejados e demais exigéncias do objeto, bem como
0 menor valor apresentado, observados os principios da legalidade, isonomia,
economicidade e eficiéncia.

8.3. As exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social, trabalhista e, quando cabivel,

econdémico-financeira, serdo aquelas previstas no aviso de contratacdo direta, em
conformidade com a legislacao vigente.

8.4. Poderdo participar do procedimento os interessados do ramo pertinente a confecgao,
fornecimento e instalacdo de mdveis planejados, que atenderem as condicGes
estabelecidas neste Termo de Referéncia e no aviso de contratacdo direta, mediante
apresentacdo da documentacao exigida.

8.5. O procedimento observard as fases proprias da dispensa eletrénica, incluindo
divulgacédo do aviso de contratacéo, recebimento de propostas, julgamento, habilitacéo e

adjudicacdo, nos termos da legislacdo aplicavel.

9- ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1. O valor global estimado da contratacio é de R$
( ), conforme pesquisa de precos realizada pela

Administracdo e constante no mapa comparativo de precos anexo ao processo.

10- ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no orcamento da Prefeitura Municipal de Maria da Fé - MG para
0 exercicio vigente.

10.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacdo or¢camentaria:

XXXXXXXXXX.
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