
 
 

 

 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA – DFD 

 

Órgão: 

PREFEITURA MUNICIPAL DE MARIA DA FÉ - MG 

Setor Requisitante (Unidade/Setor/Depto): 

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO DE MARIA DA FÉ - MG 

Responsável pela Demanda: 

Maria Magali Borges Costa - Secretária Municipal de Educação 

E-mail:  educacao@mariadafe.mg.gov.br 

Telefone:  (35) 3632-0015 

 

 

1. Objeto da Contratação: 

 

PREGÃO ELETRONICO COM REGISTRO DE PREÇOS (SRP), PARA 

CONTRATAÇÃO DE SERVIÇOS DE CONFECÇÃO DE MATERIAL GRÁFICO 

COM O OBJETIVO DE ATENDER ÀS DEMANDAS DA SECRETARIA 

MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO DE MARIA DA FÉ – MG 

 

2. Justificativa da necessidade da contratação de serviço 

terceirizado: 

 

A contratação do serviço faz-se necessária visto que a secretaria Municipal de 

Educação de maria da fé – MG, não dispõe de parque gráfico para atender às 

suas necessidades de impressão gráfica, que abrange as mais variadas  



 
 

 

demandas, em particular faixas 3,50m x 0,60m e caderno de provas para 

educação infantil em papel A3 tipo livreto, para a divulgação de ações, bem 

como para realização de eventos institucionais e aplicações de simulaos do 

SAEB. 

Os serviços enquadrados como serviços gráficos são importantes tendo em vista 

que incluem diversos itens com as mais variadas finalidades, porém para esse 

pregão eletrônico será necessario faixas 3,50m x 0,60m e caderno de provas 

para educação infantil em papel A3 tipo livreto, para a divulgação de ações, bem 

como para realização de eventos institucionais e aplicação de simulado 

Para o dimensionamento das quantidades a serem contratadas, utilizou-se as 

demandas registradas em contratações anteriores.  

As justificativas dos quantitativos apresentadas pelos demandantes constam no 

Estudo Técnico e Termo de Referência anexados aos autos do processo. 

 

3. Previsão de data em que deve ser iniciada a prestação dos serviços: 

 

Considerando as fases de instrução do Pregão Eletrônico, tais como 

Planejamento da Contratação, Seleção do Fornecedor e Gestão do 

contrato, estima-se que o início da prestação de serviço, seja iniciado na 

segunda semana de maio de 2025. 

 

4. Quantidades estimadas: 

 

ITEM DESCRIÇÃO QTD UND VALOR 
UNITÁTIO (R$) 

VALOR 
FINAL (R$) 

1 FAIXA EM LONA 
IMPRESSA MEDINDO 
3,50M X 0,60M 

150 UND 157,50 23.625,00 

2 Cadernos de provas para 
Educação Infantil em 
formato A3 100g/m², tipo 
livreto. Impressão de 

10.000 FLHS 1,25 12.500,00 



 
todas as páginas 
coloridas, (contendo: 
fotos, gráficos e tabelas e 
textos). Dividido o total 
solicitado para entregas 

parceladas de acordo 
com a necessidade, em 
modelos diferentes a 
cada edição, com dados 
variáveis. Será fornecido 
pelo contratante o 
arquivo redigido em 
Word. A empresa deverá 
apresentar modelo 
(boneco) prévio para 
aprovação o órgão 
contratante. 

 

 

5. Responsabilidade pela Formalização da Demanda e 

Conteúdo do Documento: 

 

Certifico que a formalização da demanda acima identificada se faz necessária 

pelos motivos expostos no item 2 do presente documento 

 

MARIA DA FÉ, 25 DE ABRIL DE 2025 

 

 

MARIA MAGALI BORGES COSTA 

Secretária Municipal de Educação 


