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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

O objeto da presente licitacao é a aquisicio de MATERIAIS DE PAPELARIA
DIVERSQOS, para execucdo de atividades escolares, afim de atender as necessidades
da SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO DE MARIA D FE - MG, conforme as

especificacdes abaixo estabelecidas;

2. DA]JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A aquisicdo dos materiais de papelaria diversos atendera as necessidades da
Secretaria Municipal de Educag¢ao de Maria da Fé - MG;

Os materiais pretendidos sdo motivados pela suma importancia da execucao de
atividades realizadas pelas escolas, na falta desses materiais, os servicos publicos
mostrar-se-do ineficientes e precarios, ndo podendo atender corretamente as
necessidades do 6rgao publico e dos municipes. Ademais, é atribuicdo legal da
Secretaria Municipal de Educacao deste Municipio prestar todo o atendimento
necessario a execucdo de todos as atividdes previstas, de modo que, somente com
estes materiais, sera possivel atender de forma satisfatoria todas as demandas que

surgirem e, por conseguinte, satisfazer ao interesse publico.

3. DAESPECIFICACAO DO OBJETO

Os materiais fornecidos deverdo atender as normas vigentes;

No preenchimento da proposta, o yalor unitario deve constar apenas

com duas casas decimais apds a virgula,

Para efeito de julgamento dos precos no Pregao Eletronico, o critério
devera ser MENOR PRECO POR ITEM.
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4. DOS REQUISITOS NECESSARIOS

O LICITANTE devera apresentar os seguintes documentos para habilitar-se na

presente licitacdo:

REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

a. Provade inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ;

b.

Inscricdo no Cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade
Social, mediante apresentacdo de Certiddo Conjunta de Débitos
Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, emitida pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional;

Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou
sede do licitante, mediante apresentacdo de certiddo emitida pela
Secretaria competente do Estado;

Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou
sede do licitante, mediante apresentacao de certiddo emitida pela
Secretaria competente do Municipio;

Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de

Servico - FGTS, emitida pela Caixa Econdmica Federal;

g. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
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Trabalho, mediante a apresentacdo de certidao negativa ou certidao
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto Lei n?®

5.452, de 12 de maio de 1943.

QUALIFICACA0 ECONOMICA-FINANCEIRA:

Certiddo Negativa de Faléncia e Concordata emitida pelo Poder
Judiciario da sede da licitante ou 6rgao equivalente, com data de

emissdo nado superior a 90 (noventa) dias da data da sessao;

Nado serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitagio de documento em

substituicdo aos documentos requeridos no presente Edital e seus anexos;

As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participagao
em certames licitatorios, deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para
efeito de comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta
apresente alguma restricdo. Havendo alguma restricdo na comprovacdao da
regularidade fiscal, sera assegurado o prazo de 05 (cinco) dias uteis, cujo termo
inicial correspondera ao momento em que o proponente for declarado o vencedor
do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracdo Publica,
para a regularizacdo da documentagao, pagamento ou parcelamento do débito, e
emissdao de eventuais certidoes negativas ou positivas com efeito de certidao

negativa;

Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para habilitacao

deverao estar:

- Em nome da licitante e, preferencialmente, com nimero do CNPJ e com
o endereco respectivo;

- Se a licitante for a matriz, todos os documentos deveriao estar em
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nome e com o CNP] da matriz;
- Se a licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome e
com o CNPJ da filial, exceto aqueles documentos que, pela prépria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.
Os interessados poderao apresentar sua documentacdo através de cdépias
autenticadas. As cdpias ndo autenticadas deverdo vir acompanhadas dos

respectivos originais para autenticacdo pela Comissdo do Pregdo. Ndo serdo

aceitos documentos em forma de "fax";

Os documentos previstos neste edital poderao ser autenticados pelo PREGOEIRO
ou pela equipe de apoio, no ato da abertura do envelope de documentos ou mesmo

antes de iniciar a sessao do pregao;

Serdo aceitas somente copias legiveis;

Nao serao aceitos documentos que estejam rasurados;

O(a) PREGOEIRO(a) reserva-se o direito de solicitar o original de qualquer

documento, sempre que tiver divida e julgar necessario.

DOS CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DO OBJETO

Os materiais deverdo ser entregues em embalagem original de fabrica,
acompanhados de Nota fiscal/Fatura, no prazo maximo de 07 (sete) dias, nas
dependéncias em que forem solicitadas pela Prefeitura Municipal de Maria da Fé -

MG;

Os materiais serdo recebidos provisoriamente pelo responsavel do setor em
que foi solicitado a entrega, para efeito de posterior verificacdo da conformidade

com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta;
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Os materiais poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificacdo da

CONTRATADA, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades cabiveis;

A entrega devera ser feitos sob a responsabilidade da CONTRATADA, devendo
a mesmo ser responsavel pela regularidade no transporte. A Prefeitura Municipal
recusara o produto que for disponibilizado em desconformidade com o previsto

neste Termo;

A CONTRATADA devera permitir a completa preservacdo dos produtos e sua

seguranca durante o transporte;

As aquisicOes decorrentes do certame serao formalizadas pela entrega da Nota
de Empenho/Autorizacio de Fornecimento para a licitante vencedora pela
Prefeitura Municipal de Maria da Fé - MG, por meio do setor ou secretaria

requerente;

Havendo divergéncias entre a descricdes dos objetos constante no edital e a
descri¢oes dos objetos constante na Nota de Empenho e/ou AF (Autorizagdao de

Fornecimento), prevalecera, sempre, a descri¢do deste Instrumento.

6. DA ESTIMATIVA DE VALOR E DOTACAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA PARA A
DESPESA

Para obter a avaliacao do custo pela Administracao, a Secretaria de Educagao
consultou empresas especializadas do mercado, o sistema de consulta do SICOM
e a planilha de insumos. Apdés a analise das cotacdes de precos e o devido
tratamento dos dados, o valor de referéncia para o procedimento licitatério
definiu a estimativa da contratacdo, onde o o6rgdo requisitante definiu

expressamente que o valor maximo aceitavel no presente procedimento é o que
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se encontra definido na planilha de tratamento de valores;

Os recursos financeiros necessarios ao objeto do presente Contrato serdo

atendidos pelas verbas oriundas na dota¢do or¢amentaria descrita abaixo:

3.3.90.30.00.2.06.01.12.361.0018.2.0035 Fonte 1.540.000 — Manutencé&o do Ensino
Escolar Municipal.

7. DAS CONDICOES DE FORNECIMENTO

Os materiais deverdo ser entregues no prazo maximo de 07 (sete) dias, apo6s o
recebimento da autorizacdo de fornecimento, seguindo, rigorosamente, as

quantidades e especificagoes dos objetos solicitados;

Os materiais deverao ter prazo de garantia minima de 01 (um) ano,
prevalecendo o prazo de garantia fixado pelo fabricante ou fornecedor, caso maior;

Durante o prazo de vigéncia da garantia, se os objetos apresentarem vicios,
defeitos ou incorregdes, deverao ser reparados e corrigidos, sem Onus para a

Prefeitura Municipal, no prazo maximo de 05 (cinco) dias;

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

- Cumprir, dentro dos prazos estabelecidos, as obrigacdes expressamente previstas

neste instrumento;

- Zelar e garantir a boa qualidade do fornecimento, em consonancia com os
parametros de qualidade fixados e exigidos pelas normas técnicas pertinentes,

expedidas pelo Poder Publico;

- Responsabilizar-se pelo transporte dos produtos de seu estabelecimento até o

local determinado pela CONTRATANTE, bem como pelo descarregamento desses;

- Comunicar a ocorréncia de qualquer anormalidade de carater urgente que
impossibilite o seu cumprimento, tdo logo esta seja verificada, e prestar os
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esclarecimentos que julgar necessarios a CONTRATANTE, em até 48 (quarenta e

oito) horas, antes do prazo previsto para a entrega;

- Arcar com todos os 6nus necessarios a completa entrega que efetuar, incluindo o
pagamento de taxas e emolumentos, seguros, impostos, encargos sociais e
trabalhistas, e quaisquer despesas referentes a entrega, inclusive licenca em

reparti¢des publicas, registros e demais atos pertinentes;

- Permitir o acesso aos documentos necessarios e pertinentes pela Prefeitura e

Orgao concedentes de Convénios, quando for o caso;

- Responder, civil e penalmente, por quaisquer danos, de qualquer natureza, que
venham a sofrer os seus empregados, terceiros ou a PREFEITURA, em razdo de
acidentes, de agdo ou omissao, dolosa ou culposa, de prepostos da CONTRATADA
ou de quem em seu nome agir, decorrentes do ato de entrega e de armazenamento

dos produtos;

- Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo
ou em parte, os objetos de entrega, nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da entrega, salvo quando o defeito for, comprovadamente,

provocado por uso indevido;

- Em tudo agir, segundo as diretrizes da PREFEITURA MUNICIPAL DE MARIA DA
FE - MG;

- Manter durante a execu¢do do Contrato/Ata, todas as condi¢des de habilitacao

exigidas para contratac¢do na legislacao em vigor.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

- Receber e conferir os produtos quando da entrega pela CONTRATADA;
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- Comunicar e exigir a corre¢do imediata de qualquer anormalidade nos produtos

fornecidos pela CONTRATADA;

- Efetuar o pagamento de acordo com o estabelecido neste Instrumento;

- Proceder, sempre que julgar necessario, a andlise (teste de qualidade) dos

produtos fornecidos pela CONTRATADA para fins de verificacdo de qualidade;

- Notificar a CONTRATADA/DETENTORA, fixando prazo para corre¢do das

irregularidades ou defeitos encontrados.

10. DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

O presente contrato podera ser alterado unilateralmente pela Prefeitura
Municipal de Maria da Fé - MG, quando necessaria a modificacdo do valor
contratual em decorréncia de acréscimo ou diminuigdo quantitativa de seu objeto,

nos limites permitidos pela Lei n® 8.666/93, com as devidas justificativas;

Qualquer modificacdo de forma ou quantidade (acréscimo ou redu¢do) do objeto
deste contrato podera ser determinada pela CONTRATANTE mediante assinatura
de Termos Aditivos, observadas as normas legais vigentes;

Compete a CONTRATANTE ou pessoa indicada para este fim, fiscalizar o
cumprimento do presente instrumento, expedir as autorizagoes de fornecimento a

CONTRATADA, bem como receber e atestar as faturas (Notas Fiscais) apresentadas

por essa para o pagamento/ recebimento;

A Fiscalizacdo de que trata esse item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, ainda que resultem de condi¢bes técnicas, vicios redibitorios,
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta,

ndo implica na responsabilidade da administracdo e de seus agentes ou prepostos.

Pagina 8



PREFEITURA MUNICIPAL DE MARIA DA FE — MG . @ ’C;‘l
"\G

ey
CNPJ: 18.025.957/0001-58 % |ax,
Praga Getlilio Vargas n2 60 — Centro — CEP:37.517-000 — Tel.: (35) 3662-1463 x’;ij" 57 l)
Secretaria Municipal de Educagdo — Tel.: (35) 3662-1550 RS e =
Secretaria Municipal de Educaga
Maria da Fé - MG

E-mail: smemariadafe@yahoo.com.br

11. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

Uma vez entregue os objetos, atendidas as exigéncias deste Termo de Parceria,
os pagamentos serdo efetuados a favor da licitante vencedora em parcela Unica,
apds a apresentacdo das respectivas notas fiscais, devidamente atestadas pelo

setor competente, em até 30 (trinta) dias apds a entrega da Nota Fiscal;

Ocorrendo erros na apresentacao dos documentos fiscais, os mesmos serdo
devolvidos a CONTRATADA para correcao, ficando estabelecido que o prazo para
pagamento seja contado a partir da data de apresentacdo da nova fatura

devidamente corrigida;

O preco do contrato é fixo e irreajustavel;

No preco ja estdo incluidos todos os custos e despesas do fornecimento dos
produtos, dentre os quais: de seguros, transporte, embalagens, impostos e taxas,
bem como as demais despesas necessarias a perfeita conclusdo do objeto
contratado que porventura venham a incidir direta ou indiretamente, inclusive

com a reposi¢do dos produtos;

Em caso de desequilibrio da equagcdo econémico-financeira, serd adotado o
critério de revisdo, como forma de restabelecer as condi¢des originalmente
pactuadas. A revisdo podera ocorrer a qualquer tempo da vigéncia do contrato,
desde que a parte interessada comprove a ocorréncia de fato imprevisivel e
superveniente a formalizacdo da proposta e que importe, diretamente, em
majoracao de seus encargos;

Em caso de revisao, a alteracdo do preco ajustado, além de obedecer aos
requisitos referidos no caput acima, devera ocorrer de forma proporcional a
modificacdo dos encargos, comprovada, minuciosamente, por meio de memoria de

calculo a ser apresentada pela parte interessada;

Dentre os fatos ensejadores da revisao, ndo se incluem aqueles eventos dotados de
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previsibilidade, cujo carater possibilite a parte interessada a sua aferi¢cao ao tempo
da formulagdo/aceitagdo da proposta, bem como aqueles decorrentes,
exclusivamente, da variacdo inflacionaria, uma vez que inseridos, estes ultimos, na

hipotese de reajustamento;

Nao sera concedida a revisao quando:

Ausente a elevacdo de encargos alegada pela parte interessada;

O evento imputado como causa de desequilibrio houver ocorrido antes

da formulacao da proposta definitiva;

Ausente o nexo de causalidade entre o evento ocorrido e a majoragdo dos
encargos atribuidos a parte interessada;

A parte interessada houver incorrido em culpa pela majoragdo de seus

préprios encargos, incluindo-se, nesse ambito, a previsibilidade da

ocorréncia do evento.

Em todo o caso, a revisdo sera efetuada por meio de aditamento contratual,
precedida de analise pela Assessoria Juridica do Municipio e pela Controladoria

Geral do Municipio, e ndo podera exceder o preco praticado no mercado.

12. DAS SANCOES CONTRATUAIS

O descumprimento total ou parcial das obriga¢des assumidas caracterizara a
inadimpléncia da CONTRATADA, ficando a mesma, garantido o contraditorio e a

ampla defesa, sujeita as seguintes penalidades:
I.  Adverténcia;

II. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor contratado, devidamente

atualizado pelo Indice Geral de Precos de Mercado - IGPM/FGV;
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III.  Suspensdo temporaria de participagcdo em licitacdo com a PREFEITURA
MUNICIPAL DE MARIA DA FE - MG pelo prazo de 05 (cinco) anos;

IV. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administra¢do
Publica, na forma prevista no inciso IV do art. 87 da Lei 8.666/93, além do
encaminhamento ao Ministério Publico para aplicagdo das sancoes
criminais previstas nos artigos 89 a 99 da referida Lei, salvo
superveniéncia comprovada de motivo de forca maior, desde que aceito

pela Prefeitura Municipal.

Na hipotese de a CONTRATADA se recusar a assinar o contrato ou ndo executa-lo
nas condicdes estabelecidas, se sujeitara a multa de 10% (dez por cento) sobre o
valor do contrato, independentemente da aplicagdo de outras sangdes previstas

em lei;

Pelo atraso injustificado da entrega da mercadoria sera aplicada multa de 0,5%
(cinco décimos por cento) por dia de atraso, calculada sobre o valor dos bens, bem

como a multa prevista no item acima;

As multas langadas pela Prefeitura Municipal serdao deduzidas diretamente dos

créditos que o contratado tiver em razao da presente licitagao.

13. DAS CONDICOES GERAIS

As propostas que atenderem as condi¢des previstas no Edital e seus anexos serdo

ordenadas e classificadas em ordem crescente, segundo os prec¢os totais propostos;

A Comissdo de Licitacdo verificara e decidira pelas propostas que atenderem as

condigOes estabelecidas no Edital da licitagao;

O PROPONENTE ao formular sua proposta reconhece, implicitamente, que tem

pleno conhecimento das suas obrigacoes;
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O preco ofertado para a execuc¢do plena e total do objeto desta contratagdo nao
podera ser alterado, em hipoétese alguma, ficando entendido que a CONTRATANTE
ndo acatara nenhuma reivindicagdo futura, a que titulo for, que objetive modificar o

valor contratual, salvo os casos previstos em lei;

Os casos omissos ou divergentes serdo tratados entre a CONTRATANTE e a
CONTRATADA, de acordo com as técnicas e normas vigentes pertinentes ao objeto

deste termo de referéncia e, na falta de entendimento, encaminhados ao

Departamento Juridico para parecer final.

Maria da Fé - MG, 23 de Mar¢o de 2025.

Maria Magali Borges Costa

Secretaria Municipal de Educacao
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