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PROCESSO LICITATORIO N° 025/2024

EDITAL DE CHAMAMENTO PUBLICO N° 02/2024 - CREDENCIAMENTO

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO:

Constitui objeto do presente CREDENCIAMENTO, Credenciamento de Microempreendedores
individuais e empresas prestadoras de servicos de manutencao de veiculos leves, pesados,
magquinas, 6nibus, vans e utilitarios com prestacao de servicos de mecanica, funilaria e pintura,
servicos elétricos e servigos de molas para a frota de veiculos desta Prefeitura Municipal.

2, MOTIVAGCAO
21 A contratagdo de um servico de manutengdo qualificado evita que os
veiculos da Contratante, quando avariados ou necessitando de cuidados
preventivos, permanegam inativos por periodos prolongados, dificultando o pronto

atendimento dos essenciais servigos da Instituicao.

2.2 A justificativa para a contratacdo de servicos para manutencao veicular
reside na necessidade premente de assegurar a operacionalidade, seguranga e
durabilidade da frota automotiva da instituicdo. A manutengao regular é fundamental
para garantir o pleno funcionamento dos veiculos, prevenir falhas mecanicas e,
consequentemente, promover a continuidade dos servicos prestados pela

organizagao.

Ao adquirir servigcos de qualidade, a administragdo visa ndo apenas corrigir eventuais
defeitos, mas também prolongar a vida util dos veiculos, reduzindo custos a longo prazo e
garantindo um desempenho eficiente. Além disso, a manutencdo veicular adequada
contribui significativamente para a seguranca dos ocupantes e para a conformidade com
as normas de transito, aspectos essenciais no contexto das responsabilidades e
compromissos de uma instituicdo que faz uso de uma frota automotiva. Portanto, a
contratacio de servigos para manutencgao veicular representa um investimento estratégico
para preservar o patriménio da organizagao, promover a eficiéncia operacional e assegurar

a continuidade das atividades.

3. ESPECIFICAGOES TECNICAS DOS SERVIGOS
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a) A manutencao abrangera a prestacao de servigos de mecanica, funilaria e pintura,
servicos elétricos e servicos de molas para a frota de veiculos desta Prefeitura Municipal e
demais servicos contidos nesse termo de referéncia e edital.

b) Sao considerados servicos de manutengao preventiva, aqueles realizados em
conformidade com as especificacoes técnicas do fabricante, constantes do manual de
manutencao do veiculo, de modo a manté-lo em perfeito estado de funcionamento;

c) Sao considerados servicos de manutengao corretiva todos os reparos técnicos,
inclusive diagnosticos, decorrentes de problemas mecanicos constatados no veiculo, bem
como todos os procedimentos necessarios ao pronto retorno do equipamento as condi¢des
normais de operacgao.

d) Os servigos serao realizados nas instalagées da Contratada, de acordo com os
padrdes técnicos TPR (Tempo Padrao de Reparos) da respectiva montadora do veiculo e
a qualidade estabelecida pelo fabricante do veiculo.

e) No que tange ao servigo de diagndstico de possiveis manutengdes preventivas ou
corretivas, a Contratada devera apresentar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e
quatro) horas, “check list” de pecas a serem substituidas. Para esse diagndstico, o
municipio custeara o valor da mao de obra, de acordo com as técnicas e os tempos padroes
estabelecidos pelo fabricante.

f) Quando se tratar de servicos a serem realizados pela contratada de manutencgéo
preventiva ou corretiva, a empresa fornecera as pegas necessarias para referida reparacao
do veiculo. Apds a realizagdo dos servigos, a Contratada devera entregar o veiculo
devidamente higienizado (interna e externamente) e com os devidos carimbos no manual
do veiculo indicando a revisao efetuada;

g) A Contratada dara prioridade de execugdo nos servigos nos veiculos da
Contratante, visando a reducao dos tempos de imobilizagdo dos mesmos;

h) A Contratada realizara todos os servigcos autorizados pela Contratante, de acordo
com as técnicas e os tempos-padrao estabelecidos pelo fabricante;

, sera considerado como tal aquele informado pela Contratada na relacado de servigos, os
quais deverao ser analisados, aceitos e autorizados pela Contratante;

i) Na execucgao do contrato, a Contratada n&o podera ultrapassar o numero de horas
estabelecido pelo fabricante do veiculo, em relagao a cada servigo a ser prestado;

i) Em caso de retorno do veiculo a oficina, apds a realizagao da revisdo (corretiva ou
preventiva), a Contratada devera formalizar, por escrito, os motivos do retorno.

k) A contratada devera disponibilizar a presente prestacdo de servicos todas as
maquinas e ferramentas necessarias para execugdo da manutengdo preventiva ou

corretiva dos veiculos.
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4 . CONDIGOES DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS SEM FORNECIMENTO DAS
PEGAS:

a)

b)

g)

h)

O servigo devera ser prestado no prazo de 02 (dois) dias uteis, a contar da data de
recebimento da ordem de servico expedida pelo Contratante, salvo quando a
administragao tolerar prazo maior, conforme a complexidade dos servicos;

Os servigos serao recebidos provisoriamente no término da execugao do servico,
para posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes deste Termo.
Nao serao aceitos servigos que ndo atendam fielmente as especificagbes técnicas.
O recebimento definitivo do servigo se dara no prazo de 10 (dez) dias de observagao,
para que se comprove a adequacgao do objeto aos termos contratuais.

Caso nao estejam de acordo com o exigido a contratada sera notificada para no prazo
de 02 (dois) dias uteis, solucionar os problemas apontados.

Os servigos serdo realizados na sede da empresa vencedora, a qual devera ter sua
sede em um raio nao superior a 20 Km da sede do Municipio de Maria da Fé/MG.
Justifica-se a contratacdo apenas de empresa que tenha sede ou filiais no raio
estipulado em razao da logistica do Municipio de Maria da Fé/MG. Dessa forma,
otimiza-se o0 tempo de deslocamento a oficina, contribuindo sobremaneira para
agilizar o processo de conserto e a racionalizagdo dos custos para o Municipio.
Salienta-se, que o perimetro estipulado abrange grande nimero de empresas.

A entrega e busca do veiculo (a cargo da Contratante) e a realizagao dos servigos
deve ocorrer na sede ou filiais da Contratada, que estejam dentro do perimetro
estipulado nos itens anteriores. A devolugdo do mesmo dar-se-a no local da
realizagao dos servigos.

Os servigos contratados deverdo compreender: SERVICOS DE MECANICO ESPECIALIZADO EM
EMBUCHAMENTO DE MOLAS, TROCA, ARQUEAMENTO, PINO DE CENTRO E TC, SERVICOS DE MECANICO

ESPECIALIZADO EM FUNILARIA E PINTURA EM VEICULOS LEVES E PESADOS, ONIBUS E CAMINHOES,
SERVICOS DE MECANICO ESPECIALIZADO EM SERVI;OS ELETRICOS EM VEICULOS LEVES E PESADOS,
ONIBUS E CAMINHOES, SERVICOS DE MECANICO ESPECIALIZADO EM VEICULOS LEVES E PESADO,

ONIBUS E CAMINHOES, bem como todo e qualquer servico de reparo para pleno

funcionamento do veiculo.

GARANTIA DO SERVICO
5.1 O periodo da garantia dos servicos &€ de 03 (trés) meses, a contar do
recebimento definitivo dos servicos.
5.2 O prazo de atendimento e solugédo dos problemas é de 02 (dois) dias uteis a
contar da notificagdo. Nao havendo qualquer manifestagdo, a contratante
providenciara o conserto e/ou realizagdo do servigo devendo ser indenizado

pela contratada.
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a)

PAGAMENTO

6.1 O documento fiscal devera ser apresentado apoés a realizagao do servigo, ao
servidor responsavel pela fiscalizagao do contrato.

6.2 Devera estar discriminado no documento fiscal o servigo efetivamente
prestado, a placa e a quilometragem atual do veiculo.

6.3 O pagamento dar-se-a em até 30 (trinta) dias apds a o recebimento definitivo
do bem com o ateste do fiscal do contrato na Nota Fiscal Eletronica.

6.4 O pagamento sera efetuado, por meio de depdsito em conta corrente e todas
as despesas decorrentes de impostos, taxas, contribuicdes ou outras seréo
suportadas pela contratada.

6.5 Havera, se for o caso, a retencao de tributos na forma da legislagdo em vigor,
devendo a Nota Fiscal destacar os valores correspondentes.

6.6 Havendo erros ou omissées na documentagdo de pagamento a empresa
contratada sera notificada, com a exposicao de todas as falhas verificadas,
para que proceda as corregbes necessarias. Nesse caso, 0 prazo para
efetivagdo do pagamento sera interrompido, reiniciando a contagem do

momento em que forem sanadas as irregularidades.

DIREITOS E DEVERES
7.1 Direitos do Municipio:

Receber o objeto da contratacdo, no prazo e condigdes estipuladas.
7.2 Direitos do Fornecedor:

Receber o valor ajustado, na forma e prazo convencionados.
7.3 Deveres do Municipio:

Efetuar o pagamento ajustado, no prazo e condigdes estabelecidos, desde que
devidamente cumpridas as obrigagbes do fornecedor;

Fornecer a contratada as condigdes necessarias a regular execug¢ao do contrato;
Fiscalizar a execugéo do presente contrato.

Fornecer as pegas necessaria para a execugao 0s Servigos;

Deveres do Fornecedor:

Prestar os servigos na forma ajustada e de acordo com as especificagdes deste

Termo de Referéncia;

b)

Manter, durante toda a execucdo do contrato, todas as condi¢cdes de habilitacdo e

qualificacao exigidas na licitagao;
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c) Assumir inteira responsabilidade pelas obrigacbes trabalhistas, previdenciarias,
fiscais e comerciais decorrentes da execugao do ajuste;

d) Apresentar, durante a execugdo do contrato, se solicitado, documentos que
comprovem estar cumprindo a legislagdo, em especial, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais;

e) Permitir a fiscalizagao pelo contratante;

f) Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugéo do contrato, ndo excluindo
ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo
contratante;

g) Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, os compromissos avencados.

h) Realizar as revisbes/manutencdes preventivas ou corretivas de acordo com o plano

de manutengao (especificado pelo fabricante no manual do veiculo) e outros itens que a

Contratante julgar necessario;

i) Apresentar, quando solicitado pela Contratante, laudo técnico, devidamente

assinado e com o carimbo da empresa, referente as condigbes de conservacao e

trafegabilidade do veiculo;

i) Apresentar, por escrito, quando solicitado pela Contratante, relatério técnico dos

servicos realizados;

k) Utilizar nos consertos dos veiculos, maquinas ou equipamentos apenas pecas

originais, genuinas ou primeira linha do fabricante dos equipamentos.

8. DAFISCALIZAGAO E DA DOTAGAO ORGAMENTARIA:

a) Afiscalizacdo sera exercida pelo servidor de cada pasta, quando o veiculo se referir
a frota de cada Secretaria. O nome de cada fiscal ficara indicado na autorizacado de
fornecimento ou ordem de servigos.

b) As despesas decorrentes da contratagao dos objetos do presente Credenciamento
correrdo a cargo dos Orgdos ou Entidades Usuarios do mesmo, cujos Programas de
Trabalho e Elementos de Despesas constarao nas respectivas notas de empenho, contrato

ou documento equivalente observada as condi¢cdes estabelecidas no edital.

ADVeCARLOS  hstdodelomadaulpor
ALBERTO LEMES - - CPF:855.150.356-15

Dados: 2025.02.24 10:20:19

CPF:855.150.356-15 Jacn

Adv® Carlos Alberto Lemes
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Anexo |
MODELO - NAO USAR BRASAO DO MUNICIPIO

PROCESSO LICITATORIO N° 025/2025
EDITAL DE CHAMAMENTO PUBLICO N° 01/2025 - CREDENCIAMENTO

TABELA TERMO DE REFERENCIA

N° Item Descrigao Unidade |Quantidade

PRESTAGCAO DE SERVIGOS MECANICOS - PRESTACAO DE SERVICOS DE|
MECANICO ESPECIALIZADO EM EMBUCHAMENTO DE MOLAS, TROCA,
ARQUEAMENTO, PINO DE CENTRO E TC. VEICULOS LEVES E PESADO,
ONIBUS E CAMINHOES PARA A FROTA DE VE[ICULOS DAS SECRETARIAS
1 MUNICIPAIS. PAGAMENTO POR HORA TRABALHADA. - PRESTACAO DE HR 300,0000
SERVICOS DE MECANICO ESPECIALIZADO EM EMBUCHAMENTO DE
MOLAS, TROCA, ARQUEAMENTO, PINO DE CENTRO E TC. VEICULOS LEVES
E PESADO, ONIBUS E CAMINHOES PARA A FROTA DE VE[ICULOS DAS
SECRETARIAS MUNICIPAIS. PAGAMENTO POR HORA TRABALHADA.

PRESTAGCAO DE SERVIGOS MECANICOS - PRESTACAO DE SERVICOS DE|
MECANICO ESPECIALIZADO EM FUNILARIA E PINTURA EM VEICULOS
LEVES E PESADOS, ONIBUS E CAMINHOES PARA A FROTA DE VE[ICULOS
5 DAS SECRETARIAS MUNICIPAIS. PAGAMENTO POR HORA TRABALHADA. - HR 300.0000

PRESTACAO DE SERVICOS DE MECANICO ESPECIALIZADO EM FUNILARIA ’
E PINTURA EM VEICULOS LEVES E PESADOS, ONIBUS E CAMINHOES PARA
A FROTA DE VE[ICULOS DAS SECRETARIAS MUNICIPAIS. PAGAMENTO POR
HORA TRABALHADA.
PRESTAGCAO DE SERVIGOS MECANICOS - PRESTACAO DE SERVICOS DE|
MECANICO ESPECIALIZADO EM SERVI;OS ELETRICOS EM VEICULOS
LEVES E PESADOS, ONIBUS E CAMINHOES PARA A FROTA DE VE[ICULOS
3 DAS SECRETARIAS MUNICIPAIS. PAGAMENTO POR HORA TRABALHADA. - HR 300.0000

PRESTACAO DE SERVICOS DE MECANICO ESPECIALIZADO EM SERVI;0S '
ELETRICOS EM VEICULOS LEVES E PESADOS, ONIBUS E CAMINHOES PARA
A FROTA DE VE[ICULOS DAS SECRETARIAS MUNICIPAIS. PAGAMENTO POR
HORA TRABALHADA.

PRESTACAO DE SERVICOS MECANICOS - PRESTACAO DE SERVICOS DE|
MECANICO ESPECIALIZADO EM VEICULOS LEVES E PESADO, ONIBUS E
CAMINHOES PARA A FROTA DE VE[ICULOS DAS SECRETARIAS MUNICIPAIS,
4 PAGAMENTO POR HORA TRABALHADA. - PRESTACAO DE SERVICOS DE HR 300,0000
MECANICO ESPECIALIZADO EM VEICULOS LEVES E PESADO, ONIBUS E|
CAMINHOES PARA A FROTA DE VE[ICULOS DAS SECRETARIAS MUNICIPAIS,
PAGAMENTO POR HORA TRABALHADA.
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