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DECRETO N2 3.974 DE 01 DE JULHO DE 2020.

Regulamenta a Lei Municipal n? 1.379, de
19/02/2009, que dispde sobre viagem a servico e
concessao de didria a servidor dos o6rgdos da
administracao publica direta e da outras providéncias.

A PREFEITA MUNICIPAL DE MARIA DA FE, SENHORA PATRICIA SANTOS DE ALMEIDA
BERNARDO, no uso das atribuicdes que lhe confere o art. 67, V e VIl da Lei Organica do
Municipio de Maria da Fé,

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentacdo da Lei n? 1.379 de 19/05/2009, no que
consiste na previsao de limite de quantitativo de diarias a serem deferidas em determinado
periodo;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer como devem ser precedidos os pedidos de
compras de passagens, bem como as indenizagdes pelo uso de veiculos particulares nos
casos em que o deslocamento ndo se der em carro oficial do Municipio, a que menciona a
Lei Municipal em seu art. 62 e 92,

DECRETA:

Art. 12 - O servidor da administragao publica que se deslocar de sua sede, eventualmente e
por motivo de servico, participacdao em cursos ou eventos de capacitacao profissional, faz
jus a percepcao de didria de viagem para fazer face a despesas com alimentacao,
hospedagem, deslocamento no destino e outras despesas préprias do favorecido.

Paragrafo Unico - Para os efeitos deste Decreto, sede é a localidade onde o servidor tem
exercicio.

Art. 22 - Os drgdos e entidades devem realizar a programac¢ao mensal das didrias a serem
concedidas, encaminhando-a a Secretaria de Administracdao Financeira, mediante o
preenchimento do formulario “Programacdao Mensal de Diarias de Viagem”, consoante o
Anexo Il da Lei Municipal 1.379/20009.

Paragrafo Unico - Excetuam-se do “caput” deste artigo os casos de emergéncia, observado
o disposto no artigo 11, § 22 deste Decreto.

Art. 32 - A concessdo de diaria fica condicionada a existéncia de cota orcamentdria e
financeira disponiveis de cada 6rgao ou entidade.
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Art. 42 - Os valores das didrias de viagem sdo os constantes na Tabela do Anexo | da Lei
Municipal n2 1.379/2009.

§ 192 - O Executivo Municipal fica autorizado a atualizar, periodicamente, por Decreto, os
valores das didrias de viagens constantes da Tabela do Anexo | da Lei a que se refere este
Decreto, mediante a aplicacdo do coeficiente representativo da variacao da inflagdao, nos
termos do indice oficial do Governo Federal.

§ 22 - No caso de servidor ocupante ou detentor de mais de um cargo ou de funcao publica,
o calculo da diaria tera como base o cargo ou a fungao cujo desempenho das atividades
motivou a viagem.

§ 32 - O servidor ocupante de cargo efetivo ou detentor de fungao publica, e no exercicio de
cargo em comissdo, poderd optar por aquele sobre o qual sera calculada sua didria de
viagem.

Art. 52 - S3o competentes para autorizar a concessao de diaria e o uso do meio de transporte
a ser utilizado na viagem, o Prefeito e o Secretario Municipal.

Paradgrafo unico - A solicitacdo devera ser feita por meio de utilizacdo do formulario,
conforme Anexo lll e Anexo IV da Lei Municipal n? 1.379/2009 especifico para os motoristas
da Secretaria de Saude).

Art. 62 - A didria é devida a cada periodo de 24 (vinte e quatro) horas de afastamento,
tomando-se como termo inicial e final para contagem dos dias, respectivamente, a hora da
partida e da chegada na sede.

Art. 72 - Quando o servidor se afastar por periodo igual ou superior a 12 (doze) horas e
inferior a 24 (vinte e quatro) horas, havendo comprovacao de pagamento de pousada, por
meio de documento legal, sera devida diaria integral.

Paragrafo unico - Ocorrendo afastamento por periodo igual ou superior a 6 (seis) horas,
serdo devidos 50% (cinqlienta por cento) da diaria integral.

Art. 82 - Ao servidor que dispuser de alimentacao ou de pousada oficial gratuita, serd devida
a parcela correspondente a 50% (cinqlienta por cento) da diaria integral.

Art. 92 - A didria ndo é devida:
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| - No periodo de transito, ao servidor que, por motivo de remocdo ou transferéncia, tiver
gue mudar de sede;

I - Quando o deslocamento do servidor durar menos de 6 (seis) horas;
[l - Quando o deslocamento se der para localidade onde o servidor seja domiciliado;
IV - Quando o servidor dispuser de alimentac¢ao e pousada oficiais gratuitas ou incluidas em
evento para o qual esteja inscrito;

V - No caso de utilizacdo do contrato a que se refere o artigo 15 deste Decreto, quando esse
contemplar pousada e alimentacao.

Art. 10 - O servidor que, por convocacao expressa, afastar-se de sua sede acompanhando,
na condicao de assessor, o Prefeito, Vice-Prefeito e o Secretario Municipal, fara jus ao
mesmo tratamento dispensado a essas Autoridades, no que se refere as despesas de
viagem.

Art. 11 - As diarias, até o limite de 05 (cinco), serdo pagas antecipadamente.

§ 12 - Quando a viagem ultrapassar esse limite, as didrias excedentes serao autorizadas
mediante justificativa fundamentada, caso em que poderdo ser pagas parceladamente, a
critério do dirigente maximo do drgao ou entidade, admitida a delega¢cao de competéncia.

§ 29 - Nos casos de emergéncia, as didrias poderdao ser pagas apds o inicio da viagem do
servidor, mediante justificativa fundamentada do dirigente maximo do 6rgao ou entidade,
admitida a delegag¢ao de competéncia.

§ 32 - A viagem que ocorrer no sdbado, domingo ou feriado sera expressamente justificada
e autorizada pelo dirigente maximo do d6rgdo ou entidade, admitida a delegacdo de
competéncia.

Art. 12 - Ao servidor podera ser concedido adiantamento de numerario para aquisi¢cdao de
passagens, exceto aéreas, caso ndo seja utilizado para viagem, veiculo oficial ou passe, ou
guando nao forem fornecidas por forca do contrato a que se refere o artigo 15 deste
Decreto.

Paragrafo unico - O servidor que viajar por via aérea devera fazer uso, preferencialmente,
da classe econdmica.

Art. 13 - Nao serdao autorizadas didrias em veiculo particular, excetuando-se aquelas
realizadas em veiculos locados ou cedidos aos 6rgaos, fundagdes e autarquias.
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§ 12 - Excepcionalmente, ouvida previamente a respectiva Secretaria Municipal, ou dirigente
do 6rgado da administracao direta podera permitir o uso do veiculo do préprio servidor para
sua locomoc¢ado de uma para outra localidade, no interesse do servigo.

Art. 14 - E vedado aos 6rgdos ou entidades celebrar convénios, entre si ou com terceiros,
para custeio de despesas de didrias de seu pessoal, em desacordo com os valores e normas
desta Lei.

Art. 15 - Poderao ser celebrados contratos para a prestagao de servigos de agenciamento de
viagens, com empresas do ramo, mediante Licitacao prévia, com pesquisa de precos e ampla
divulgacao do Edital de Licitacao, seguindo todos os procedimentos a que prescreve a Lei
Federal n2 8.666/93 — Lei de Licitagdes e Contratos Pubicos.

§ 12 - o0 contrato contemplara, em conjunto ou separadamente:
| - Hospedagem, incluindo alimentacao;
Il - Aquisi¢cao de passagens, com ou sem traslado.

§ 22 - A contratacdo do estabelecimento agenciador obedecera a legislacao sobre licitagdes
da Administracao Publica, rigorosamente.

§ 32 - O 6rgao ou entidade fard opcao pela solugdo mais econdmica e vidvel, seja o
pagamento de didria, seja a utilizagao de contrato com agenciador, limitados os gastos com
alimentacao e pousada, em qualquer caso, aos valores previstos no Anexo | desta Lei.

§ 49°- N3do serd permitido o reembolso de despesas extras com bebidas alcodlicas,
telefonemas particulares e outras equivalentes.

Art.16 - Em todos os casos de deslocamento para viagem previstos neste Decreto, somente
serd permitido o pagamento de até 50% (cinquenta por cento) do valor do saldrio do
servidor em didrias, por més, exceto os Motoristas da Secretaria Municipal de Saude, em
razdo da demanda de viagens continuas para levar pacientes em tratamento fora do
Domicilio (TFD).

§19- O servidor é obrigado a apresentar relatério de viagem, acompanhado de comprovante

de gastos ndo cobertos pela didria, no prazo de 3 (trés) dias uteis subsequente
ao retorno a sede, devendo paraisso utilizar o formuldrio conforme Anexo V desta Lei, e
restituir os valores relativos as didrias recebidas em excesso.

§ 22 - Caso a viagem do servidor ultrapasse a quantidade de diarias solicitadas, ocorrera o
ressarcimento das didrias correspondentes ao periodo prorrogado, mediante justificativa
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fundamentada e autorizacdo do dirigente maximo do 6rgdo ou entidade, admitida a
delegacdo de competéncia.

§ 32 - Nos casos em que o servidor viajar sem prejuizo de sua remuneracgao, sem fazer jus a
diaria de viagem, apresentara somente relatério técnico.

§ 42 - A autoridade concedente exigira os comprovantes de passagem de avido, 6nibus ou
trem, e, no caso de veiculo oficial, a Autorizacdo para Saida de Veiculo.

§ 52 - A autoridade concedente exigira os comprovantes fiscais de hospedagens e
alimentacao, quando for autorizada a viagem em veiculo particular, ou documento que
comprove que o servidor esteve presente no local de destino.

§ 62 - O descumprimento do disposto no “caput” deste artigo sujeitara o servidor ao
desconto integral imediato em folha, dos valores de didria recebidos, sem prejuizo de outras
sancgoes legais.

§ 72 - A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestacdo de contas é,
respectivamente, das autoridades solicitante e concedente.

§ 82 - Cabe ao respectivo Secretario Municipal examinar a prestacdo de contas e seus
documentos, rejeitando os que nao observarem as disposi¢cdes determinadas neste Decreto
e na Lei Municipal n? 1.379/2009.

Art. 17 - As despesas de viagens do Prefeito, do Vice-Prefeito e dos Secretarios Municipais
serao pagas até o limite de 50% (cinquenta por cento) de seu salario por més e com a adoc¢ao
de um destes critérios:

| - Pelos valores correspondentes ao Anexo | da Lei Municipal 1.379/2009;

Il - Pelo sistema de indenizacdo dos valores gastos, mediante apresenta¢dao dos documentos
legais comprobatdrios de sua realizacao;

Il - pelo regime de adiantamento, tendo por base a previsao de despesas;

IV - Por meio de utilizagdo do contrato com agéncia de viagem.

Art. 18 - Os membros de Conselhos Municipais, que se deslocarem da sede, eventualmente,
por motivo de servico ou no desempenho de suas func¢des, farao jus tanto a percepcao de
diarias para custeio de despesas de alimentacdao e pousada, de acordo com as normas
estabelecidas na Lei Municipal e neste Decreto e com os valores fixados aos servidores
municipais, constantes do Anexo |, da Lei Municipal 1.379, de 19/02/2009.
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§ 12 - As didrias e o uso do meio de transporte a ser utilizado na viagem dos membros de
Conselho deverdo ser autorizadas pelo dirigente mdximo do 6érgdo ou entidade que arcar
com os custos do deslocamento, admitida a delegagao de competéncia.

Art. 19 - Constitui infracdo disciplinar grave, punivel na forma da lei, conceder ou receber
didria indevidamente.

Art. 20 - E vedado o pagamento de didria cumulativamente com outra retribuigdo de carater
indenizatdrio de despesas com alimentagado e pousada.

Art. 21 - SituagOes excepcionais deverdao ser encaminhadas para deliberacao da Secretaria
correspondente.

Art. 22 — Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Patricia Santos dQM/]neida Bernardo

Prefeita Municipal
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