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LEI N2 1.737, DE 17 DE ABRIL DE 2024.

ACRESCENTA E MODIFICA DISPOSITIVOS
DA LEI MUNICIPAL N2 1.702/2023,
DISPONDO SOBRE A CRIACAO DE
FUNCOES GRATIFICADAS DE AGENTE DE
CONTRATACAO E EQUIPE DE APOIO,
ATUALIZACAO DO PLANO DE
REMUNERACAO  DOS  SERVIDORES
PUBLICOS DA CAMARA MUNICIPAL DE
MARIA DA FE, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A Camara Municipal de Maria da Fé, por seus representantes legais, aprovou e
eu, Prefeito Municipal, sanciono a seguinte Lei:

Art. 12 — Fica acrescido no “Anexo Il — FUNCOES GRATIFICADAS” da Lei
Municipal n? 1.702/2023, que “dispde sobre o Plano de Remuneragdo dos Servidores
Pudblicos da Camara Municipal de Maria da Fé e da outras providéncias”, dispondo
sobre a funcdo de Agente de Contratacdo e Equipe de Apoio do Poder Legislativo, com
a seguinte redacao:

“ANEXO Il
FUNGCOES GRATIFICADAS

(...)

PERCENTUAL DE GRATIFICAGAO

FUNCAO GRATIFICADA SOBRE O VENCIMENTO

Agente de Contratagdo 20%
ATRIBUICAO
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1. Tomar decisdes em prol da boa condugao da licitagao, impulsionando o
procedimento, inclusive demandando as areas internas das unidades de
compras descentralizadas ou ndo, o saneamento da fase preparatoéria,
Caso necessario.

2. Conferir e certificar o cumprimento das formalidades da fase
preparatéria, em especial a existéncia de solicitacdo formal, estudo
técnico preliminar, andlise de riscos e pesquisa de mercado/justificativa
de precos, disponibilidade orcamentdria e compatibilidade com o PCA,
se for o caso, devendo determinar as diligéncias necessarias a correcao
do procedimento.

3. Definir, com base no PCA, se houver, a ordem cronolégica dos processos
de contratacdo, devendo as alteragdes serem devidamente motivadas
pelo setor solicitante a partir da efetiva e concreta demonstracao do
interesse publico envolvido.

4. Autuar a fase preparatoria e cuidar das publicagdes relacionadas aos
processos licitatdrios, inclusive nas contratacdes diretas.

5. Conduzir a sessao publica da licitacdo, promovendo as seguintes acoes:
- Organizar o cronograma para realizacao as sessoes publicas de acordo
com o grau de prioridade de cada licitacao;

- Receber, examinar e decidir as impugnac¢des e os pedidos de
esclarecimentos do edital e seus anexos, além de requisitar subsidios
formais aos responsaveis pela elaboracdo desses documentos;

- Verificar a conformidade das propostas com o0s requisitos
estabelecidos no edital, em relagao a proposta mais bem classificada;

- Coordenar a sessao publica;

- Verificar e julgar as condi¢des de habilitacao;

- Sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas;

- Encaminhar a comissao de contratacao os documentos de habilitacao,
caso verifique a possibilidade de sanear erros ou falhas que nao alterem
a substancia dos documentos e sua validade juridica;

- Indicar o vencedor do certame;

- Conduzir os trabalhos da Equipe de Apoio;

- Encaminhar o processo devidamente instruido, apds encerradas as
fases de julgamento e habilitacdo, e exauridos o0s recursos
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administrativos, a autoridade superior para adjudicagdo e homologacao;
€,

- Zelar pela publicacao de todos os atos relacionados as licitagdes no
PNCP, Diario Oficial, Sitio Eletrénico e jornal.

6. O Agente de Contratacdo sera auxiliado, na fase externa, por Equipe de
Apoio, e responderd individualmente pelos atos que praticar, salvo
guando induzido a erro pela atua¢ao da equipe.

7. A atuacdo do Agente de Contratacao na fase preparatdria deve se ater
ao acompanhamento e as eventuais diligéncias para o bom fluxo da
instrucao processual, eximindo-se do cunho operacional da elaboracao
dos estudos preliminares, projetos e anteprojetos, termos de referéncia,
pesquisas de preco e, preferencialmente, minutas de editais.

8. Ao receber a fase preparatdria, o Agente de Contratacdao ou membro da
Equipe de Apoio por ele determinado, podera adotar “checklist” para
conferéncia dos requisitos descritos na Lei sendo que qualquer item
dispensado devera estar relacionado no Estudo Técnico Preliminar.

9. O agente de contratacdo poderd delegar a competéncia disposta nos
itens 2, 3 e 4 das atribui¢des, desde que justificadamente.

10.0 Agente de Contratacdo poderd, enquanto exercerem esta atividade,
frequentar cursos de aperfeicoamento profissional e atualizagao
legislativa sobre Licitagdes e Contatos Administrativos, a fim de se
manterem atualizados com as normas, jurisprudéncia e evolugdo
normativa da Lei Federal n° 14.133, de 12 de abril de 2021.

11.0 Agente de Contratacdao poderd solicitar parecer da Procuradoria
Legislativa ou de outros setores do 6rgao, bem como do Controle
Interno da Camara Municipal de Maria da Fé, a fim de subsidiar suas
decisdes.

12.Nas licitagdes cuja modalidade adotada for o pregdao, o Agente de
Contratacao serd o Pregoeiro.
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PERCENTUAL DE GRATIFICAGAO
SOBRE O VENCIMENTO

Equipe de Apoio 10%
ATRIBUICAO

FUNGAO GRATIFICADA

1. Executar atribuicdes compativeis com a natureza da funcdo, auxiliando
o Agente de Contratacdo no que couber.

Art. 22 - As despesas decorrentes da execucdo da presente lei correrdo a conta
das dotagOes orcamentarias vigentes.

Art. 32 - Esta lei entra em vigor na data de sua publicacao.

Assinado de forma digital por

ADILSON DOS ADILSON DOS
SANTOS:45113432687 >ANTO5:45113432687

Dados: 2024.04.29 10:37:41 -03'00'

ADILSON DOS SANTOS
Prefeito Municipal
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