PREFEITURA MUNICIPAL DE MARIA DA FE - MG
CNPJ: 18.025.957/0001-58 FONE: (35) 3662-1463
Praga Getulio Vargas , 60 - Centro - 37.517-000 - Maria da Fé / MG

LEI N°. 1.379/20009.

Dispde sobre diarias para cobertura de despesas de viagens dos agentes
politicos do Poder Executivo e dos servidores da administracdo municipal direta,
autarquica e fundacional de Maria da Fé, e da outras providéncias.

A Céamara Municipal, por seus representantes legais aprova, e eu, Prefeito de Maria da
Fé, sanciono e promulgo a seguinte lei:

Art. 1° - O agente politico ou o servidor da administragcdo municipal direta, autarquica e
fundacional que se ausentar do Municipio a servico do Poder Executivo ou para participar de
congressos, convencgdes, cursos, seminarios ou outros eventos de carater civico, fara jus a
percepcéao de diarias, que Ihe serdo pagas conforme as normas desta Lei.

Paragrafo Unico - As diarias serdo concedidas por dia de afastamento do municipio,
destinando-se a cobertura de despesas com hospedagem, refeices, deslocamento no destino
e outras despesas préprias do favorecido.

Art. 2° - O agente politico ou servidor fara jus somente a metade do valor da diaria
quando:

| - o afastamento ndo exigir pernoite, sendo que o deslocamento deverd durar, no
minimo, seis horas;
Il — houver, durante a viagem, alimentacdo ou pousada gratuita.

Art. 3° - Os setores responsaveis deverdo encaminhar a Secretaria de Administracdo da
Prefeitura, a programacdo mensal das diarias a serem concedidas, mediante o preenchimento
do formulario denominado “Programacéo Mensal de Diarias de Viagem”, descrito no Anexo |l
desta Lei.

Art. 4° - A Secretaria de Administracio cabera:

| — conferir a natureza, a finalidade e a veracidade do pedido de diaria, conforme
formulario devidamente preenchido pelo solicitante, constante do Anexo lll desta Lei;

Il - verificar a existéncia de dotacéo orcamentaria para a cobertura da despesa;

lll — encaminhar todo o expediente ao Prefeito Municipal, que decidira pela autorizacéo
do pagamento;

IV — enviar toda a documentagéo a tesouraria, bem como o relatorio de viagem que sera
entregue no retorno do beneficiado, para as providéncias legais.

Art. 5° - A diaria sera paga:

| — antecipadamente, quando se tratar de viagem com durag&o pré-determinada;

Il — posteriormente, apdés o regresso do favorecido, quando se tratar de auséncia por
tempo indeterminado ou emergéncia.
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Art. 6° - Os pagamentos de taxas de inscricdo nos eventos para 0s quais tenha sido
autorizada a viagem, bem como as despesas com passagens, combustivel ou taxi, para ida do
interessado até o destino e seu regresso, correrdo por conta de dotacbes da Prefeitura,
devendo:

| — as despesas com passagens serem comprovadas por documento emitido pela
empresa transportadora;

Il — as despesas com combustiveis serem comprovadas por nota fiscal, extraida em
nome da Prefeitura, na qual constara, obrigatoriamente, a placa do veiculo e o nome do
motorista ou do proprietario do carro;

lll — as despesas com taxi, se for o caso, serem contratadas diretamente pela Prefeitura.

Art. 7° - Em todos os casos de deslocamento para viagem previstos nesta Lei, o servidor
ou 0 agente politico é obrigado a apresentar na Secretaria de Administracdo, no prazo de 3
(trés) dias Uteis subsequentes ao retorno, o relatério de viagem constante do Anexo IV desta
Lei, restituindo os valores relativos as diarias recebidas em excesso.

§ 1° - O relat6rio de viagem deve vir acompanhado dos comprovantes de gastos.

§ 2° - No caso de pagamento de diarias para participacdo em congressos, convencgoes,
cursos, seminarios e outros eventos similares, devera o requerente apresentar, ap0s 0 seu
regresso, o respectivo certificado de participacdo, e nos demais casos, qualquer documento
gue comprove sua presenca no local de destino informado.

§ 3° - O descumprimento do disposto neste artigo, sujeitard o servidor ou o agente
politico ao desconto, na folha de pagamento, dos valores recebidos, sem prejuizo de outras
sancoes legais.

Art. 8° - Caso a viagem ultrapasse a quantidade de diarias solicitadas, ocorrera o
ressarcimento das diarias correspondentes ao periodo prorrogado, mediante justificativa
fundamentada e autorizacédo do Chefe do Poder Executivo.

Art. 9° - Poderdo ser celebrados contratos para a prestacdo de servicos de
agenciamento de viagens.

8 1° - 0 contrato contemplara, em conjunto ou separadamente:
| - hospedagem, incluindo alimentacéo;
Il - aquisicdo de passagens, com ou sem traslado.

§ 2° - A contratacdo do estabelecimento agenciador obedecerd a legislagdo sobre
licitacdes da Administracdo Publica.

Art. 10 - A despesa de diaria serda realizada mediante empenho prévio e quitada através
de nota de empenho, com especificacdo detalhada sobre o objetivo da viagem e data da
autorizacao.

Art. 11 - Constitui infracéo disciplinar grave, punivel na forma da lei, conceder ou receber
diaria indevidamente.

Art. 12 - E vedado o pagamento de diaria cumulativamente com outra retribuicdo de
carater indenizatério de despesas com alimentacéo e pousada.
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Art. 13 - Ficam estabelecidos, para pagamento de diarias, os valores constantes do
Anexo | desta Lei (Quadro de diérias).

Paragrafo Unico — Os valores consignados no Quadro de Diarias poderdo ser corrigidos,
periodicamente, pelo indice oficial de inflacdo do governo federal, mediante portaria do Chefe
do Poder Executivo.

Art. 14 — No caso de deslocamento autorizado pelo Prefeito, em que o servidor ou 0
agente politico ndo receba diarias, o requerente podera pleitear ao mesmo a restituicdo das
despesas que fizer, apresentando o relatério e 0os respectivos comprovantes.

Art. 15 — As situacdes excepcionais deverdo ser encaminhadas para deliberacdo da
Secretaria de Administragao.

Art. 16 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 17 — Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Maria da Fé, 19 de maio de 2009.

Adilson dos Santos
Prefeito de Maria da Fé
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ANEXO |

QUADRO DE DIARIAS
LEI. 1379/2009

Prefeitura Municipal de Maria da Fé/MG .
LEI N°. 1.379/2009 Tabela de Valores de Viagens
Prefeito Secretdrio Municipal, Chefe de Demais
Destfino Vice- Gabinete, Chefe de Setor e Diretor da Servidores
Prefeito Fundacdo Municipal de Saude
[Brasilia | R$ 1.000,00 || R$ 500,00 | R$300,00 |
Belo Horizonte || R$ 700,00 | R$ 350,00 | R$250,00 |
Outras Capitais
de Estado R$ 500,00 R$ 300,00 R$ 200,00
Demais
Municipios R$ 250,00 R$ 150,00 R$ 120,00
ltajubd,
Pouso Alegre e || R$ 200,00 R$ 100,00 R$ 60,00
Varginha
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ANEXO Il

PROGRAMAGCAO MENSAL DE DIARIAS DE VIAGEM
LEI. 1379/2009

Prefeitura Municipal de Maria da Fé/MG

LEI N°. 1.379/2009 Tabela de Valores de Viagens

Unidade Administrativa:

| Didrias Data

Nome do Servidor Cargo da Destino Motivo
Quant. || Valor Viagem

Data Assinatura do Responsdvel pelas informacdes
nome:
funcdo:
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ANEXO Il - SOLICITACAO DE DIARIA - LEI. N°. 1379/2009

. .. Exercicio
Prefeitura Municipal de

Maria da F&/MG Solicitacdo de Didrias/Passagem
LEI. 1.379/2009 Data

Y

Nome do Servidor Matricula

Unidade Administrativa de Exercicio CPF:

Nome do Banco Cdéd. Agéncia N° Agéncia N° da Conta

Classificacdo Orcamentdria

Viagens Previstas
Periodo de / / a / /

Meio de Transporte

Localidade(s):

Objetivo da Viagem:

Despesas || Valor Solicitado H Valor Aprovado
Didria || H

Combustiveis e Lubrificantes || H

Reparos de Veiculos || H

Transporte Urbano || H

Passagem || H
Total || H

Declaro que ndo resido na(s) localidades de destino.

/ /
Data Assinatura do Servidor

Aprovacdo da Autoridade Solicitante.

/ /
Data Carimbo/Assinatura Matricula

Aprovacdo da Autoridade Concedente.

/ /
Data Carimbo/Assinatura Matricula
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ANEXO IV - RELATORIO DE VIAGEM - LEI. N°. 1379/2009

Exercicio
Prefeitura Municipal de Relatdrio de Viagem
Maria da Fé/MG LEI N°. 1.379/2009 Dala
_
[0 Antecipadas 0 Vencidas
Nome do Servidor Matricula
Unidade Administrativa de Exercicio CPF
| Prestacdo de Contas |
| Relacdo dos Comprovantes || Favorecido ” Valor |
| I I |
| I I |
| | | |
Transporte Utilizado:
No caso de utilizacdo de Veiculo Oficial Informar a Placa:
Atfividades Realizadas:
Justificativa:
Aprovacdo da Autoridade Solicitante
/ /
Data Carimbo/Assinatura Matricula
Despesas Valor A . Guia Guia
Realizadas Recebido AEIEVECE || A RESTIUIT [ A REssarelr Lancamentol|| Depdsito
Didrias_|| | [ | [ [
Combustiveis
e
Lubrificantes
Reparos de
Veiculos
Transporte
Urbano
| Passagens | | | | | [ |
| Tota | | | | | [ |
Aprovacdo
1/ /__
Data Carimbo/Assinatura Matricula




