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DECRETO N° 3.367, DE 26 DE JANEIRO DE 2017.

Regulamenta a realizacdo do Processo de
Eleicao e Nomeacédo dos eleitos para o
Cargo de Diretor Escolar, das Escolas
Municipais de Maria da Fé, MG e dispde
sobre a Comissdo Geral que acompanhara
todo o Processo de Eleicao de que trata este

Decreto.

A Prefeita Municipal de Maria da F&, MG, no uso de suas atribuigbes legais e
em conformidade com a Lei Municipal n® 1.201, de 17 de Maio de 2005;

Considerando que a Escola Municipal Arlindo Zaroni Fundamental |,
Escola Municipal Arlindo Zaroni Fundamental Il, Escola Municipal Padre Pivato, Escola
Municipal Getllio Vargas, Escola Municipal Jodo Beraldo, Escola Municipal
Guilhermino Batista Campos, Escola Municipal Reverendo Moises Ribeiro, Pré-Escola
Jardim Florido e Creche Municipal Mundo Magico para o cargo Diretor de Escola
conforme dispde o Quadro de Provimento em Comissdes, da Lei, da Lei Municipal
1.295 de 26 de setembro de 2006;

DECRETA:
Capitulo |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Estabelecer os critérios para o Processo de eleigdo para os cargos de
Diretor Escolar das Escolas Municipais: Escola Municipal Arlindo Zaroni
Fundamental I, Escola Municipal Arlindo Zaroni Fundamental I, Escola Municipal
Padre Pivato, Escola Municipal Getulio Vargas, Escola Municipal Joao Beraldo,
Escola Municipal Guilhermino Batista Campos, Escola Municipal Reverendo
Moises Ribeiro, Pré-Escola Jardim Florido e Creche Municipal Mundo Magico.

Art. 2°. O cargo de Diretor Escolar, com carga horaria de 40 (quarenta) horas

semanais, € exercido em regime de dedicagao exclusiva por Professor ou Espemagsta
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em Educacgao Basica, desde que ocupantes de cargo efetivo e pertencente ao quadro
de Magistério Municipal, habilitado em Curso Superior de Pedagogia, ou Magistério
Superior ou Curso Superior em Licenciatura Plena.

Art. 3° A nomeagao de professor para exercer o cargo de Diretor de Escola é
legitimada por ato da Prefeitura Municipal e formalizada pela Secretaria Municipal de
Educacao (SME).

Capitulo Il

DA INSCRICAO

Art. 4° Os professores ou Especialistas em Educagao Basica, desde que
ocupantes de cargo efetivo e interessados em participar do processo de eleigdo de
Diretor Escolar deverao se inscrever na Secretaria Municipal de Educagao (SME) em
horario e local previstos em cronograma especifico , definido através de Portaria,

publicada pela Secretaria Municipal de Educagao.

Art. 5° O professor s6 podera se candidatar ao cargo de Diretor Escolar em
uma unica escola.

Art. 6° Podera se candidatar ao cargo de Diretor Escolar o professor ou o
Especialista em Educacao basica que comprove:

|- ser Professor do Ensino Fundamental ou Pré-escola da Rede Municipal

de Ensino;

Il- ser Professor ou Especialista em Educacgao Basica;

lll -pertencer ao quadro efetivo de Magistério Municipal;

IV- ser habilitado em curso Superior de Pedagogia, ou Magistério Superior
ou Curso Superior em Licenciatura Plena;

V- estar lotado na Escola para a qual pretende candidatar-se;

VI- estar em situagao regular junto a Receita Federal do Brasil;

VI- estar apto a exercer plenamente a presidéncia da Caixa Escolar, em
especial, movimentagao financeira e bancaria;

VIl- estar em dia com as obrigagdes eleitorais;

VIII- ndo estar, nos 5 (cinco) anos anteriores a data da escolha para o cargo,

sofrendo efeitos de sentenga penal condenatéria;
b
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IX- ndo ter sido condenado em processo disciplinar administrativo em o6rgao
integrante da Administragéo Publica direta ou indireta, nos 5 (cinco) anos anteriores a
data da escolha para o cargo.

Art. 7° O candidato devera apresentar no ato da inscrigdo um Plano de Gestao
Escolar, com no minimo, 5 (cinco) folhas e, no maximo, 10 (dez) folhas contendo capa
e indice, que contemple as dimensbes pedagoégicas, de pessoal, administrativa e
financeira da escola em que pretende ser Diretor Escolar.

Paragrafo unico. O Plano de Gestao devera conter assinatura do candidato
em todas as paginas e, devera também, ser entregue a Secretaria Municipal de
Educacédo (SME) em envelope lacrado e na parte exterior do envelope devera conter

somente o nome do candidato e da escola.

Capitulo Il
REGRAS GERAIS PARA AS VOTAGOES

Art. 8° O processo de votagéo sera realizado nas escolas municipais em data,
horario e local previstos através de Portaria Especifica, que devera ser amplamente
divulgado nas Escolas Municipais.

Art. 9° A comunidade escolar, apta a participar do processo de escolha,
compde-se de:
I-  profissionais em exercicio na escola;

II- comunidade atendida pela escola, sendo:
a) aluno com idade igual ou superior a 14 (quatorze) anos;
b) pais ou responsaveis por aluno menor de 14 (quatorze) anos
matriculado no ensino fundamental ou por aluno com idade igual ou superior a 14
(quatorze) anos impossibilitado de votar.

§ 1° Os membros da categoria “profissional em exercicio na escola” que atuam
em mais de uma escola municipal poderdao votar nas escolas que atuam, devendo
constar seu nome na lista de votantes nas escolas de atuacgéo.

§ 2° Os membros da categoria “profissional em exercicio na escola”, ainda que
temporariamente contratados, que estejam substituindo servidores afastados e aqueles
cujo afastamento configurar efetivo exercicio poderao votar normalmente, devendo

constar seu nome na lista de votantes.
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§ 3° Os membros da categoria “comunidade atendida pela escola’, na
condigao de aluno ou de pais ou responsaveis por aluno, em duas ou mais escolas.
poderao participar do processo e votar em todas elas, desde que conste seu nome na
lista de votantes.

§ 4° O votante s6 tera direito a um voto por escola, independentemente de
pertencer a mais de uma categoria ou segmento ou possuir dois ou mais filhos
matriculados na escola.

§ 5° Para ser considerado votante a pessoa tera que fazer parte da
comunidade escolar, cujo nome conste em lista que devera ser assinada no ato da
votacgao.

§ 6° o levantamento dos nomes das pessoas da comunidade escolar que
poderao participar do processo de votagao sera de responsabilidade da secretaria de
cada Escola do processo de elei¢éo e sera conferida pela Comissdo Organizadora.

§ 7° a lista com o levantamento dos nomes citada no paragrafo anterior devera
ser entregue a Comissao Organizadora no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas
de antecedéncia ao dia da votagéo.

Art. 10 Na hipétese de dois ou mais candidatos obterem o mesmo numero de
votos, a Secretaria Municipal de Educacao ira indicar ao cargo de Diretor de Escola
aquele que comprovar, pela ordem.

I-  mais tempo, em meses, de servigo no Magistério Municipal;

Il-  mais idade.

Capitulo IV

DA COMISSAO ORGANIZADORA

Art. 11 - Em cada Escola o processo de eleigdo sera organizado e coordenado
por um Grupo de Trabalho, composto de 3 (trés) membros, servidores da propria
Escola ou membro do Colegiado da Escola, que serdo 01 presidente, 01 Secretario e
01 Mesario, através de Portaria Municipal.

§ 1° O coordenador da Comissdo Organizadora devera ser escolhido um
dentre os trés servidores escolhidos pela Secretaria Municipal de Educagao (SME).

§ 2°Fica vedada a participagao na Comissao Organizadora:

I- do diretor da escola;

ll- dos professores que concorrerdo ao cargo de Diretor de Escola: . “10'-"0\ \
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Ill- dos cénjuges e parentes até o 2° (segundo) grau, ainda que por afinidade,
dos professores que concorrerao ao cargo de Diretor de Escola.

Art. 12 Compete a Comissdo Organizadora e ao Grupo de Trabalho:

I- planejar, organizar, coordenar e presidir a realizagdo do processo, lavrando
as atas das reunides e eleigdes;

lI- divulgar amplamente as normas do processo junto & escola;

lll- receber e analisar as inscricbes dos votantes, com base nos critérios
estabelecidos em Portaria.

IV- possibilitar aos interessados acesso a proposta pedagégica e a outros
documentos e registros da escola;

V- atribuir, por sorteio, o numero de identificagdo dos candidatos inscritos:

VI- coordenar a divulgagéo dos candidatos inscritos, zelando pelos principios
da Legalidade, da Impessoalidade, da Moralidade, da Publicidade e da Eficiéncia,
principios que devem nortear toda a administragdo publica;

VII- organizar as listagens dos votantes;

VIII- convocar a comunidade escolar para participar do processo, mediante
edital que devera ser afixado na escola com, no minimo, 15 (quinze) dias corridos de
antecedéncia do inicio da votagao;

X- receber, analisar e responder, no prazo maximo de 1 (um) dia util do
recebimento o pedido de reconsideracao;

Xll- inserir na planilha especifica, por meio do coordenador, os dados de cada
etapa do processo e o resultado final da votagao.

Art. 13 Compete a Secretaria Municipal de Educagéo (SME):

|- orientar e acompanhar o processo de escolha para o cargo de Diretor
Escolar nas escolas municipais.

lll- receber, analisar e responder, em caréater conclusivo, no prazo maximo de

2 (dois) dias uteis do recebimento, o recurso interposto pelo
interessado;

IV-"1ll- monitorar a insergéo, pelo coordenador da Comissdo Organizadora,

dos dados de cada etapa do processo de escolha para o cargo de
Diretor Escolar.

Capitulo V
DA DIVULGAGAO 0226
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Art. 14 A Comissao Organizadora e o Grupo de trabalho, de cada escola, de
comum acordo com 0s candidatos,
promovera uma reunido no recinto escolar para divulgagdo dos candidatos inscritos,
quando o candidato ao cargo de diretor apresentara a comunidade escolar seu Plano
de Gestao, idéntica e sem qualquer alteracéo aquele entregue a Secretaria Municipal
de Educagéo (SME) conforme disposto no art. 7°, momento em que o candidato tera
de 5 a 10 minutos de fala para apresentar seu Plano de Gestio a comunidade escolar,

§ 1° A reunido de que trata o artigo devera ser realizada horario que
possibilite a participagdo do maior niimero de integrantes da comunidade escolar.

§ 2°0 transporte da Comunidade Escolar para a participagdo na reunido do
paragrafo anterior e para a votacdo sera oferecido pela Secretaria Municipal de
Educacao (SME).

Art. 15 Cabe a Comissao Organizadora planejar e ao grupo de trabalho,
organizar e coordenar as atividades de divulgagdo das propostas de trabalho dos
candidatos, no recinto da escola, respeitando as normas deste Decreto.

Paragrafo dnico. E vedado aos candidatos utilizarem de meios que
caracterizem abuso de poder econdmico, tais como, transporte de eleitores,
distribuicao de brindes e camisetas, lanches, cesta basica e outros meios similares.

Art. 16 As atividades de divulgacdo serdo encerradas 24 (vinte e quatro)
horas antes do inicio da votagao pela comunidade escolar.

Capitulo VI

DA VOTACAO E DA APURACAO DOS VOTOS

Art. 17 O processo de votagio e de apuracao dos votos sera realizado na
propria escola e conduzido por mesas receptoras de votos, sob a coordenagéo da
Comissao Organizadora e com participacdo de servidor municipal designado pela
Secretaria Municipal de Educagao (SME).

Paragrafo unico. O ndmero de mesas receptoras sera definido pela
Comissa@o Organizadora, conforme as necessidades de cada escola, considerando o
numero de votantes.
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Art. 18 O local de votagdo contera 01 mesa receptora de votos, com a
presenca dos 03 (trés) membros da Comissao Organizadora, onde constara:

I- A lista com os nomes dos pais ou responsaveis;

lI- A lista com os nomes dos alunos;

- A lista com 0s nomes dos profissionais em
exercicio na escola.

§1° Ao membro da Comissdo Organizadora que compora a mesa
receptora, competira garantir a ordem no local e o direito a liberdade de escolha de
cada votante.

§2° Ao membro da Comissdo Organizadora que compora a mesa
receptora, competira, durante a votagdo, registrar as ocorréncias de qualquer
irregularidade e, se houver necessidade, intervir de forma honesta, leal e justa, a fim de
se manter a ordem no local de votagao, e também, em até 24 (vinte e quatro) horas,
reportar a Secretaria Municipal de Educagdo do ocorrido, preferencialmente, por
escrito.

§3° Competira ao servidor indicado pela Secretaria Municipal de
Educacédo (SME) acompanhar o processo de votagdo e contagem dos votos e,
tambem, verificar a lisura do processo.

§4° Nenhuma pessoa ou autoridade estranha a mesa receptora podera
intervir, sob pretexto algum, nos trabalhos da mesa, exceto os componentes da
Comissao Organizadora e a Secretaria Municipal de Educagao (SME), mesmo assim,
sO quando solicitados.

§5° N&o poderao integrar a mesa receptora os candidatos, seus cénjuges e
parentes até o 2° (segundo) grau, ainda que por afinidade, ou qualquer servidor
investido no cargo de diretor.

Art. 19 A Comisséo Organizadora devera, antes do inicio do processo de
votagéo, afixar as listagens com os nomes dos votantes em local de grande visibilidade
e identificagao das mesas.

Art, 20 A mesa receptora de votos devera identificar o votante mediante
apresentagao de documento de identidade ou, na falta deste, por reconhecimento de,
pelo menos, 2 (duas) pessoa da comunidade escolar.

Art. 21 No mesmo local, com facil acesso, devera ser colocado também 2

(duas) copias do Plano de Gestédo dos candidatos, idéntica e sem qualquer a!terarigecﬁ'
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aquele entregue a Secretaria Municipal de Educagado (SME) conforme disposto no
artigo 7°.

Art. 22 O voto sera dado em cédula Unica, que devera conter o carimbo
identificador da escola, a rubrica do membro titulares da Comissao Organizadora.

§1° Para efeitos do disposto neste Decreto, consideram-se como votos validos
os destinados aos candidatos, os votos brancos e os nulos, por corresponderem a livre
manifestagdo da vontade dos votantes.

§2° Cabera a Comissao Organizadora decidir se um voto é valido ou nao,
nos casos em que nao identificar com clareza o interesse do votante.

Art. 23 As mesas receptoras, apés o encerramento da votacédo, deverao,
imediatamente realizar a apuragao dos votos depositados nas urnas.

Art. 24 Antes de serem abertas as urnas, a Comissao Organizadora verificara
se ha nelas indicios de violagdo e anularda qualquer urna que tenha sido total ou
parcialmente violada.

Art. 25 A apuracao dos votos sera feita em sessao Unica, aberta & comunidade
escolar, em espacgo do recinto escolar, em local previamente definido pela Comisséao
Organizadora e imediatamente apds o encerramento da votagao.

Paragrafo unico. O local de votagdo e contagem dos votos deverdo ser
diferentes, mas de facil acesso e de ampla visibilidade.

Art. 26 A mesa de votacgado, antes de iniciar a apuragao, devera contar todas as
ceédulas, conferindo o seu total com o nimero de votantes.

Art. 27 Se constatados vicios ou irregularidades que indiquem a necessidade
de anulagado do processo, cabera a Comissao Organizadora dar imediata ciéncia do
fato a Secretaria Municipal de Educagao (SME), para as providéncias cabiveis.

Art. 28 Concluida a apuragao dos votos, sera elaborada uma ata de resultado
final e, posteriormente sera lida, aprovada e assinada pela Comunidade Escolar e, todo
o material devera ser entregue & Secretaria Municipal de Educagéao para:

|I- verificar a regularidade da documentagéo de todo o processo de votagao;

- verificar se a contagem dos votos esta aritmeticamente correta e proceder a
recontagem, de oficio, se constatada a existéncia de erro material;

Ill- decidir sobre eventuais irregularidades registradas em ata:

IV- registrar no formulario "Ata de Resultado Final” a soma dos votos ggz

candidato e a soma dos votos brancos e nulos; ‘x 9.00
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V- proclamar escolhido pela comunidade escolar o candidato que obtiver o
maior nimero de votos validos.
VI- divulgar & comunidade escolar o resultado final do processo de escolha;
VIl- ordenar, organizar e arquivar todo material em pasta identificada que
devera ficar guardada na Secretaria Municipal de Educagéo por, pelo menos, 5 (cinco)
anos.
Capitulo VII

DOS PEDIDOS DE RECONSIDERACAO E RECURSOS

Art. 29 O candidato que se sentir prejudicado por motivo de indeferimento de
sua inscrigdo podera solicitar reconsideragao a Comissdo Organizadora, em primeira
instancia, devidamente fundamentada e instruida com documentagéo comprobatéria,
no prazo maximo de 01 (um) dia util do indeferimento.

Paragrafo Unico. A resposta sobre o pedido de reconsideragao sera fornecida
ao interessado no prazo maximo de 1 (um) dia util do seu recebimento pela Comissao
Organizadora.

Art. 30 No caso de recusa da reconsideracgao prevista no artigo 29, o candidato
podera interpor recurso, em segunda instancia, a Secretaria Municipal de Educagao
(SME), devidamente fundamentado e instruido com documentagao que comprove o
pedido de recurso, no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis do pronunciamento da
Comissao Organizadora.

Paragrafo Gnico. A resposta sobre o recurso, em carater conclusivo, sera
fornecida ao interessado no prazo maximo de 2 (dois) dias uteis da interposigao.

Art. 31 Os pedidos de reconsideragdo e os recursos nao tém efeito
suspensivo.

Capitulo VIII
DO PROVIMENTO DO CARGO DE DIRETOR DE ESCOLA

Art. 32 A Secretaria Municipal de Educagao submetera a decisdo ao Prefeito
Municipal, para nomeacgao dos eleitos para exercer o cargo de Diretor de Escola, nos
termos deste Decreto e da Lei n°® 1.201 de 2002.

Art. 33 Caso ndo haja candidatos para os cargos de Diretor de Escola,
a Secretaria Municipal de Educagao devera indicar dois nomes para que o Prg@éo
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Municipal, com fundamento nos Principios constitucionais, possa fazer a escolha e

nomeacao do Diretor Escolar das Escolas Municipais.

Capitulo IX
DO AFASTAMENTO TEMPORARIO E VACANCIA DO CARGO DE
DIRETOR DE ESCOLA

Art. 34 Nos afastamentos do diretor por ate 30 (trinta) dias, respondera pela
diregao um especialista em educagao basica, sem remuneragao adicional.

§1° A Secretaria Municipal de Educagdo (SME) devera ser imediatamente
informada do afastamento ocorrido e do nome do responsavel pela gestao da escola

Art. 35 No afastamento temporario do diretor por periodo superior a 30 (trinta)
dias sera designado um substituto para exercer o cargo de diretor, em substituicao ao
titular.

Art. 36 Ocorrendo vacancia do cargo de Diretor de Escola, a Secretaria
Municipal de Educagdo devera indicar dois nomes para que a Senhora
Prefeita Municipal de Maria da Fé, MG, com base no principio da Discricionariedade,
por tratar-se de cargo de livie nomeagdo e exoneragao, possa fazer a escolha e

nomear o Diretor de Escola.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 37 Cabera a Secretaria Municipal de Educagao (SME) escolher
professores para o cargo de Diretor de Escola, conforme normas deste Decreto, nas
seguintes situagdes:

|- integracdo ou desmembramento de escola;

Il- escola recém criada,;

Ill- irregularidade administrativa na gestdo da escola, devidamente
comprovada.

Art. 38 Os diretores nomeados nos termos deste Decreto permanecerao em
exercicio do cargo pelo mesmo e igual periodo ao da gestdo que o nomeou.

Art. 39 Sera exonerado, por ato da Prefeita Municipal, ou dispensado, por ato
da Secretaria Municipal de Educagao, o Diretor Escolar que:
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|- estiver impossibilitado, por motivos legais, de exercer a presidéncia da
Caixa Escolar,
II- no exercicio do cargo tenha cometido atos que comprometam o
funcionamento regular da escola, devidamente comprovados;
Ill- afastar-se do exercicio por periodo superior a 60 (sessenta) dias no ano,
consecutivos ou nao,
IV- candidatar-se a mandato eletivo, nos termos da legislacao eleitoral

especifica;

V- agir em desacordo com o Cédigo de Conduta Etica do Servidor Publico.

Paragrafo unico. Excluem-se do cémputo do periodo a que se refere o inciso I
deste artigo os afastamentos para usufruto de férias regulamentares, férias prémio no
limite de 30 (trinta) dias, recessos escolares, licenga para tratamento de salde, licenga
maternidade ou paternidade e participagdo em cursos ou outras atividades por
convocacgao da Secretaria Municipal de Educagao (SME).

Art. 40 Os casos omissos serao resolvidos pela Secretaria Municipal de
Educacao (SME).

Art. 41 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

Prefeitura Municipal de Maria da Fé, Minas Gerais, 23 de Janeiro de 2017.

~
PATRICIA SANTOS-DE ALMEIDA BERNARDO
Prefeita Municipal
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DECRETO N° 3.367, DE 26 DE JANEIRO DE 2017.

Regulamenta a realizagdo do Processo de
Eleicato e Nomeacao dos eleitos para o
Cargo de Diretor Escolar, das Escolas
Municipais de Maria da Fe, MG e dispde
sobre a Comissdo Geral que acompanhara
todo o Processo de Eleicao de que trata este

Decreto.

A Prefeita Municipal de Maria da Fé, MG, no uso de suas atribuicdes legais e
em conformidade com a Lei Municipal n°® 1.201, de 17 de Maio de 2005,

Considerando que a Escola Municipal Arlindo Zaroni Fundamental |,
Escola Municipal Arlindo Zaroni Fundamental Il, Escola Municipal Padre Pivato, Escola
Municipal Getulio Vargas, Escola Municipal Jodo Beraldo, Escola Municipal
Guilhermino Batista Campos, Escola Municipal Reverendo Moises Ribeiro, Pré-Escola
Jardim Florido e Creche Municipal Mundo Magico para o cargo Diretor de Escola
conforme dispde o Quadro de Provimento em Comissdes, da Lei, da Lei Municipal
1.295 de 26 de setembro de 2006;

DECRETA:
Capitulo |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Estabelecer os critérios para o Processo de eleicdo para os cargos de
Diretor Escolar das Escolas Municipais: Escola Municipal Arlindo Zaroni
Fundamental |, Escola Municipal Arlindo Zaroni Fundamental ll, Escola Municipal
Padre Pivato, Escola Municipal Getulio Vargas, Escola Municipal Joao Beraldo,
Escola Municipal Guilhermino Batista Campos, Escola Municipal Reverendo
Moises Ribeiro, Pré-Escola Jardim Florido e Creche Municipal Mundo Magico.

Art. 2°. O cargo de Diretor Escolar, com carga horéaria de 40 (quarenta) horas

semanais, & exercido em regime de dedicagao exclusiva por Professor ou Especralls@_
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em Educacgao Basica, desde que ocupantes de cargo efetivo e pertencente ao quadro
de Magistério Municipal, habilitado em Curso Superior de Pedagogia, ou Magistério
Superior ou Curso Superior em Licenciatura Plena.

Art. 3° A nomeagao de professor para exercer o cargo de Diretor de Escola é
legitimada por ato da Prefeitura Municipal e formalizada pela Secretaria Municipal de
Educacao (SME).

Capitulo I

DA INSCRICAO

Art. 4° Os professores ou Especialistas em Educagao Basica, desde que
ocupantes de cargo efetivo e interessados em participar do processo de eleicao de
Diretor Escolar deverao se inscrever na Secretaria Municipal de Educacédo (SME) em
horario e local previstos em cronograma especifico , definido através de Portaria,
publicada pela Secretaria Municipal de Educacao.

Art. 5° O professor s6 podera se candidatar ao cargo de Diretor Escolar em
uma Unica escola.

Art. 6° Podera se candidatar ao cargo de Diretor Escolar o professor ou o
Especialista em Educacédo basica que comprove:

I- ser Professor do Ensino Fundamental ou Pré-escola da Rede Municipal

de Ensino;

II- ser Professor ou Especialista em Educacao Basica;

Il -pertencer ao quadro efetivo de Magistério Municipal;

IV- ser habilitado em curso Superior de Pedagogia, ou Magistério Superior
ou Curso Superior em Licenciatura Plena;

V- estar lotado na Escola para a qual pretende candidatar-se;

VI- estar em situagéo regular junto a Receita Federal do Brasil;

VI- estar apto a exercer plenamente a presidéncia da Caixa Escolar, em
especial, movimentagao financeira e bancaria;

VII- estar em dia com as obrigacdes eleitorais;

VIII- ndo estar, nos 5 (cinco) anos anteriores a data da escolha para o cargo,

sofrendo efeitos de sentenga penal condenatoria;
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IX- ndo ter sido condenado em processo disciplinar administrativo em érgao
integrante da Administracao Publica direta ou indireta, nos 5 (cinco) anos anteriores a
data da escolha para o cargo.

Art. 7° O candidato devera apresentar no ato da inscrigdo um Plano de Gestéao
Escolar, com no minimo, 5 (cinco) folhas e, no maximo, 10 (dez) folhas contendo capa
e indice, que contemple as dimensdes pedagogicas, de pessoal, administrativa e
financeira da escola em que pretende ser Diretor Escolar.

Paragrafo Unico. O Plano de Gestao devera conter assinatura do candidato
em todas as paginas e, devera também, ser entregue a Secretaria Municipal de
Educacédo (SME) em envelope lacrado e na parte exterior do envelope devera conter

somente o nome do candidato e da escola.

Capitulo Ill
REGRAS GERAIS PARA AS VOTAGCOES

Art. 8° O processo de votacao sera realizado nas escolas municipais em data,
horario e local previstos atraves de Portaria Especifica, que devera ser amplamente

divulgado nas Escolas Municipais.

Art. 9° A comunidade escolar, apta a participar do processo de escolha,
compde-se de:
|-  profissionais em exercicio na escola;

II- comunidade atendida pela escola, sendo:
a) aluno com idade igual ou superior a 14 (quatorze) anos;
b) pais ou responsaveis por aluno menor de 14 (quatorze) anos
matriculado no ensino fundamental ou por aluno com idade igual ou superior a 14
(quatorze) anos impossibilitado de votar.

§ 1° Os membros da categoria “profissional em exercicio na escola” que atuam
em mais de uma escola municipal poderdo votar nas escolas que atuam, devendo
constar seu nome na lista de votantes nas escolas de atuagao.

§ 2° Os membros da categoria “profissional em exercicio na escola”, ainda que
temporariamente contratados, que estejam substituindo servidores afastados e aqueles
cujo afastamento configurar efetivo exercicio poderdo votar normalmente, devendo

constar seu nome na lista de votantes.
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§ 3° Os membros da categoria ‘comunidade atendida pela escola’, na
condicdo de aluno ou de pais ou responsaveis por aluno, em duas ou mais escolas,
poderdo participar do processo e votar em todas elas, desde que conste seu nome na
lista de votantes.

§ 4° O votante s6 tera direito a um voto por escola, independentemente de
pertencer a mais de uma categoria ou segmento ou possuir dois ou mais filhos
matriculados na escola.

§ 5° Para ser considerado votante a pessoa tera que fazer parte da
comunidade escolar, cujo nome conste em lista que devera ser assinada no ato da
votagao.

§ 6° o levantamento dos nomes das pessoas da comunidade escolar que
poderéo participar do processo de votag@o sera de responsabilidade da secretaria de
cada Escola do processo de eleigao e sera conferida pela Comissao Organizadora.

§ 7° a lista com o levantamento dos nomes citada no paragrafo anterior devera
ser entregue a Comiss&do Organizadora no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas
de antecedéncia ao dia da votagao.

Art. 10 Na hipotese de dois ou mais candidatos obterem o mesmo numero de
votos, a Secretaria Municipal de Educagéo ira indicar ao cargo de Diretor de Escola
aquele que comprovar, pela ordem:

I- mais tempo, em meses, de servigo no Magistério Municipal,

II- mais idade.

Capitulo IV

DA COMISSAO ORGANIZADORA

Art. 11 - Em cada Escola o processo de eleigao sera organizado e coordenado
por um Grupo de Trabalho, composto de 3 (trés) membros, servidores da propria
Escola ou membro do Colegiado da Escola, que serdo 01 presidente, 01 Secretario e
01 Mesario, através de Portaria Municipal.

§ 1° O coordenador da Comissdao Organizadora devera ser escolhido um
dentre os trés servidores escolhidos pela Secretaria Municipal de Educagao (SME).

§ 2°Fica vedada a participagao na Comissao Organizadora:

I- do diretor da escola;

ll- dos professores que concorrerdo ao cargo de Diretor de Escola; Lok
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Ill- dos coénjuges e parentes até o 2° (segundo) grau, ainda que por afinidade,
dos professores que concorrerdo ao cargo de Diretor de Escola.

Art. 12 Compete a Comissao Organizadora e ao Grupo de Trabalho:

I- planejar, organizar, coordenar e presidir a realizagao do processo, lavrando
as atas das reunioes e eleigdes;

lI- divulgar amplamente as normas do processo junto a escola;

lll- receber e analisar as inscricbes dos votantes, com base nos critérios
estabelecidos em Portaria.

IV- possibilitar aos interessados acesso a proposta pedagogica € a outros
documentos e registros da escola;

V- atribuir, por sorteio, o niumero de identificagéo dos candidatos inscritos;

VI- coordenar a divulgagao dos candidatos inscritos, zelando pelos principios
da Legalidade, da Impessoalidade, da Moralidade, da Publicidade e da Eficiéncia,
principios que devem nortear toda a administragao publica;

VII- organizar as listagens dos votantes;

VIIl- convocar a comunidade escolar para participar do processo, mediante
edital que devera ser afixado na escola com, no minimo, 15 (quinze) dias corridos de
antecedéncia do inicio da votagao;

X- receber, analisar e responder, no prazo maximo de 1 (um) dia Gtil do
recebimento o pedido de reconsideracao,

Xll- inserir na planilha especifica, por meio do coordenador, os dados de cada
etapa do processo e o resultado final da votagéo.

Art. 13 Compete a Secretaria Municipal de Educagéao (SME):

|- orientar e acompanhar o processo de escolha para o cargo de Diretor
Escolar nas escolas municipais.

Ill- receber, analisar e responder, em carater conclusivo, no prazo maximo de

2 (dois) dias uteis do recebimento, o recurso interposto pelo
interessado;

V- lll- monitorar a insercado, pelo coordenador da Comissao Organizadora,

dos dados de cada etapa do processo de escolha para o cargo de
Diretor Escolar.
Capitulo V
DA DIVULGAGCAO
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Art. 14 A Comissao Organizadora e o Grupo de trabalho, de cada escola, de
comum acordo com 0s candidatos,
promovera uma reunido no recinto escolar para divulgagdo dos candidatos inscritos,
quando o candidato ao cargo de diretor apresentara a comunidade escolar seu Plano
de Gestao, idéntica e sem qualquer alteragdo aquele entregue a Secretaria Municipal
de Educacgao (SME) conforme disposto no art. 7°, momento em que o candidato tera
de 5 a 10 minutos de fala para apresentar seu Plano de Gestao a comunidade escolar.

§ 1° A reunidao de que trata o artigo devera ser realizada horario que
possibilite a participagdo do maior nimero de integrantes da comunidade escolar.

§ 2°0 transporte da Comunidade Escolar para a participagéo na reuniao do
paragrafo anterior e para a votagao sera oferecido pela Secretaria Municipal de
Educacao (SME).

Art. 15 Cabe a Comissao Organizadora planejar e ao grupo de trabalho,
organizar e coordenar as atividades de divulgagdo das propostas de trabalho dos

candidatos, no recinto da escola, respeitando as normas deste Decreto.

Paragrafo Unico. E vedado aos candidatos utilizarem de meios que
caracterizem abuso de poder econdmico, tais como, transporte de eleitores,
distribuicao de brindes e camisetas, lanches, cesta basica e outros meios similares.

Art. 16 As atividades de divulgacao serao encerradas 24 (vinte e quatro)

horas antes do inicio da votagao pela comunidade escolar.

Capitulo VI

DA VOTACAO E DA APURACAO DOS VOTOS

Art. 17 O processo de votagdo e de apuragdo dos votos sera realizado na
propria escola e conduzido por mesas receptoras de votos, sob a coordenagao da
Comissao Organizadora e com participagao de servidor municipal designado pela
Secretaria Municipal de Educagao (SME).

Paragrafo Unico. O numero de mesas receptoras sera definido pela
Comissao Organizadora, conforme as necessidades de cada escola, considerando o

numero de votantes.
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Art. 18 O local de votagdo contera 01 mesa receptora de votos, com a
presenca dos 03 (trés) membros da Comissao Organizadora, onde constara:

I- A lista com os nomes dos pais ou responsaveis;

lI- A lista com os nomes dos alunos;

- A lista com 0s nomes dos profissionais em
exercicio na escola.

§1° Ao membro da Comissao Organizadora que compora a mesa
receptora, competira garantir a ordem no local e o direito a liberdade de escolha de
cada votante.

§2° Ao membro da Comissdo Organizadora que compord a mesa
receptora, competira, durante a votagdo, registrar as ocorréncias de qualquer
irregularidade e, se houver necessidade, intervir de forma honesta, leal e justa, a fim de
se manter a ordem no local de votagéo, e também, em até 24 (vinte e quatro) horas,
reportar a Secretaria Municipal de Educagdo do ocorrido, preferencialmente, por
escrito.

§3° Competira ao servidor indicado pela Secretaria Municipal de
Educagcao (SME) acompanhar o processo de votagdo e contagem dos votos e,
também, verificar a lisura do processo.

§4° Nenhuma pessoa ou autoridade estranha a mesa receptora podera
intervir, sob pretexto algum, nos trabalhos da mesa, exceto os componentes da
Comisséo Organizadora e a Secretaria Municipal de Educagéo (SME), mesmo assim,
s6 quando solicitados.

§5° Nao poderao integrar a mesa receptora os candidatos, seus cénjuges e
parentes até o 2° (segundo) grau, ainda que por afinidade, ou qualquer servidor
investido no cargo de diretor.

Art. 19 A Comissao Organizadora devera, antes do inicio do processo de
votacao, afixar as listagens com os nomes dos votantes em local de grande visibilidade
e identificacdo das mesas.

Art. 20 A mesa receptora de votos devera identificar o votante mediante
apresentagao de documento de identidade ou, na falta deste, por reconhecimento de,
pelo menos, 2 (duas) pessoa da comunidade escolar.

Art. 21 No mesmo local, com facil acesso, devera ser colocado também 2

(duas) copias do Plano de Gestéo dos candidatos, idéntica e sem qualquer alteragao
)
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aquele entregue a Secretaria Municipal de Educagdo (SME) conforme disposto no
artigo 7°.

Art. 22 O voto sera dado em cédula Unica, que devera conter o carimbo
identificador da escola, a rubrica do membro titulares da Comissao Organizadora.

§1° Para efeitos do disposto neste Decreto, consideram-se como votos validos
os destinados aos candidatos, os votos brancos e os nulos, por corresponderem a livre
manifestagdo da vontade dos votantes.

§2° Cabera a Comissao Organizadora decidir se um voto € valido ou nao,
nos casos em que nao identificar com clareza o interesse do votante.

Art. 23 As mesas receptoras, apés o encerramento da votagao, deverao,
imediatamente realizar a apuragao dos votos depositados nas urnas.

Art. 24 Antes de serem abertas as urnas, a Comissao Organizadora verificara
se ha nelas indicios de violagdo e anulara qualquer urna que tenha sido total ou
parcialmente violada.

Art. 25 A apuragéo dos votos sera feita em sesséo Unica, aberta a comunidade
escolar, em espago do recinto escolar, em local previamente definido pela Comissao
Organizadora e imediatamente apés o encerramento da votagao.

Paragrafo Gnico. O local de votagdo e contagem dos votos deverdo ser
diferentes, mas de facil acesso e de ampla visibilidade.

Art. 26 A mesa de votacg&o, antes de iniciar a apuragao, devera contar todas as
cédulas, conferindo o seu total com o numero de votantes.

Art. 27 Se constatados vicios ou irregularidades que indiquem a necessidade
de anulagédo do processo, cabera a Comissdo Organizadora dar imediata ciéncia do
fato a Secretaria Municipal de Educacgao (SME), para as providéncias cabiveis.

Art. 28 Concluida a apuragdo dos votos, sera elaborada uma ata de resultado
final e, posteriormente sera lida, aprovada e assinada pela Comunidade Escolar e, todo
o material devera ser entregue a Secretaria Municipal de Educagéo para:

I- verificar a regularidade da documentacéo de todo o processo de votagao;

|- verificar se a contagem dos votos esta aritmeticamente correta e proceder a
recontagem, de oficio, se constatada a existéncia de erro material;

lll- decidir sobre eventuais irregularidades registradas em ata,

IV- registrar no formulario “Ata de Resultado Final" a soma dos votos por

candidato e a soma dos votos brancos e nulos; L OV
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V- proclamar escolhido pela comunidade escolar o candidato que obtiver o
maior numero de votos validos.
VI- divulgar a comunidade escolar o resultado final do processo de escolha:
VII- ordenar, organizar e arquivar todo material em pasta identificada que
devera ficar guardada na Secretaria Municipal de Educacao por, pelo menos, 5 (cinco)
anos.
Capitulo VII

DOS PEDIDOS DE RECONSIDERACAO E RECURSOS

Art. 29 O candidato que se sentir prejudicado por motivo de indeferimento de
sua inscricdo podera solicitar reconsideragao a Comissdo Organizadora, em primeira
instancia, devidamente fundamentada e instruida com documentagao comprobatoria,
no prazo maximo de 01 (um) dia util do indeferimento.

Paragrafo unico. A resposta sobre o pedido de reconsideracéo sera fornecida
ao interessado no prazo maximo de 1 (um) dia util do seu recebimento pela Comissao
Organizadora.

Art. 30 No caso de recusa da reconsideracao prevista no artigo 29, o candidato
podera interpor recurso, em segunda instancia, & Secretaria Municipal de Educagao
(SME), devidamente fundamentado e instruido com documentagao que comprove o
pedido de recurso, no prazo maximo de 2 (dois) dias Gteis do pronunciamento da
Comissao Organizadora.

Paragrafo Unico. A resposta sobre o recurso, em carater conclusivo, sera
fornecida ao interessado no prazo maximo de 2 (dois) dias tteis da interposigao.

Art. 31 Os pedidos de reconsideracdo e os recursos nao tém efeito
suspensivo.

Capitulo VIII
DO PROVIMENTO DO CARGO DE DIRETOR DE ESCOLA

Art. 32 A Secretaria Municipal de Educacdo submetera a decisdo ao Prefeito
Municipal, para nomeagéao dos eleitos para exercer o cargo de Diretor de Escola, nos
termos deste Decreto e da Lei n® 1.201 de 2002.

Art. 33 Caso ndo haja candidatos para os cargos de Diretor de Escola,

a Secretaria Municipal de Educagdo devera indicar dois nomes para que o Pref%;p
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Municipal, com fundamento nos Principios constitucionais, possa fazer a escolha e

nomeacéo do Diretor Escolar das Escolas Municipais.

Capitulo IX
DO AFASTAMENTO TEMPORARIO E VACANCIA DO CARGO DE
DIRETOR DE ESCOLA

Art. 34 Nos afastamentos do diretor por até 30 (trinta) dias, respondera pela
diregao um especialista em educagao basica, sem remuneragao adicional,

§1° A Secretaria Municipal de Educacédo (SME) devera ser imediatamente
informada do afastamento ocorrido e do nome do responsavel pela gestao da escola

Art. 35 No afastamento temporario do diretor por periodo superior a 30 (trinta)
dias sera designado um substituto para exercer o cargo de diretor, em substituicao ao
titular.

Art. 36 Ocorrendo vacancia do cargo de Diretor de Escola, a Secretaria
Municipal de Educagdo devera indicar dois nomes para que a Senhora
Prefeita Municipal de Maria da Fé, MG, com base no principio da Discricionariedade,
por tratar-se de cargo de livre nomeagdo e exoneragdo, possa fazer a escolha e

nomear o Diretor de Escola.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 37 Cabera a Secretaria Municipal de Educagdo (SME) escolher
professores para o cargo de Diretor de Escola, conforme normas deste Decreto, nas
seguintes situagoes:

I- integragao ou desmembramento de escola;

ll- escola recém criada;

lll- irregularidade administrativa na gestdo da escola, devidamente
comprovada.

Art. 38 Os diretores nomeados nos termos deste Decreto permanecerao em
exercicio do cargo pelo mesmo e igual periodo ao da gestdo que o nomeou.

Art. 39 Sera exonerado, por ato da Prefeita Municipal, ou dispensado, por ato
da Secretaria Municipal de Educagéo, o Diretor Escolar que:
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|- estiver impossibilitado, por motivos legais, de exercer a presidéncia da
Caixa Escolar,
II- no exercicio do cargo tenha cometido atos que comprometam o
funcionamento regular da escola, devidamente comprovados;
Il- afastar-se do exercicio por periodo superior a 60 (sessenta) dias no ano,
consecutivos ou nao;
IV- candidatar-se a mandato eletivo, nos termos da legislagéo eleitoral

especifica;

V- agir em desacordo com o Cédigo de Conduta Etica do Servidor Publico.

Paragrafo Gnico. Excluem-se do cémputo do periodo a que se refere o inciso Ill
deste artigo os afastamentos para usufruto de férias regulamentares, férias prémio no
limite de 30 (trinta) dias, recessos escolares, licenga para tratamento de salde, licenga
maternidade ou paternidade e participagdo em cursos ou outras atividades por
convocacéo da Secretaria Municipal de Educagéo (SME).

Art. 40 Os casos omissos serdo resolvidos pela Secretaria Municipal de
Educacgao (SME).

Art. 41 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Prefeitura Municipal de Maria da Fé, Minas Gerais, 23 de Janeiro de 2017.
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PATRICIA SANTOS DE-ALMEIDA BERNARDO
Prefeita Municipal



