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gabinete@mariadafe.mg.gov.br

PROCESSO SELETIVO PARA ADMISSAO DE
ESTAGIARIOS DO CURSO DE SECRETARIO(A) EXECUTIVO(A) - BACHALERADO

PROCESSO SELETIVO N2 006/2021

O Municipio de Maria da Fé/MG, representado por seu PREFEITO MUNICIPAL, SR
ADILSON DOS SANTOS, no uso das atribuicdes que lhe confere a Lei Organica Municipal, com
respaldo na Lei Municipal n? 1.619/2020 e Decreto Municipal n2 4.144/2021 ambos com
fundamento na Lei Federal n2 11.788/2008, torna publica a abertura de procedimento seletivo
para recrutamento de estagidrio, mediante as condicdes estabelecidas neste Edital.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. O presente procedimento seletivo sera regido por este Edital e seus anexos.

1.2. O procedimento seletivo destina-se ao preenchimento de 01 (uma) vaga de
estagio nao obrigatdrio ou obrigatdrio, que nao sera remunerado, aos estudantes de nivel
superior de graduac¢ao do curso de SECRETARIADO EXECUTIVO BACHALERADO, cursando do
62 (sexto) ao 102 periodo, durante o prazo de validade deste certame.

1.3. O certame tera validade de 6 (seis) meses, a contar da publicacdo da lista de
classificacdo final, podendo ser prorrogado uma Unica vez por igual periodo.

1.4. Podera participar do procedimento seletivo o estudante com idade minima de 16
(dezesseis) anos, desde que, quando da contratacdo, esteja regularmente matriculado e com
frequéncia efetiva no curso de Secretariado Executivo Bacharelado de ensino publicos e
particulares, devidamente inscrits no Ministério da Educac¢do (MEC).

2. DO ESTAGIO

2.1. O estudante de nivel superior do curso de graduacdo tera carga horaria de 6 (seis)
horas didrias ou 30 (trinta) horas semanais.

2.2. O estagiario ndo fara jus ao recebimento de auxilio-transporte conforme dispde o
§29 art. 52 da Lei n? 1.619/2020.

2.3. O estagiario devera apresentar contrato de apodlice de seguro contra acidentes
pessoais, em caso de morte acidental, invalidez permanente total ou parcial por acidente e em
caso de despesas médico-hospitalares, que porventura ocorram durante a realizacdo do
estagio e nos termos previstos na apolice de seguro contratada.

3. DAS INSCRIGCOES

3.1. As inscricGes serdo gratuitas e deverao ser efetuadas exclusivamente no 22 andar
da Prefeitura Municipal de Maria da Fé/MG, situada a Praca Getulio Vargas, n? 60 — Centro.

3.2. As inscrigdes estarao disponiveis do dia 22 de margo a 2 de abril de 2021
considerando como extemporanea e sem validade qualquer inscricdo feita fora desse periodo.
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3.3. O prazo de inscricdo podera ser prorrogado a critério da Administracao.

3.4. Somente serdo processadas as inscricdes preenchidas em consonancia com o
estabelecido no presente Edital, sendo que as informacdes prestadas pelo candidato serdo de
sua inteira responsabilidade, podendo o municipio, na forma da lei, excluir do procedimento
seletivo o candidato que fornecer dados inveridicos.

3.5. O candidato que efetivar mais de uma inscricao, terd somente a ultima inscricao
validada.

3.6. Serdo indeferidas as inscricdes de candidatos, cujo curso ndao guarde qualquer
relacdo com a drea de atuacgdo da vaga ofertada, em conformidade com o presente Edital.

4. DA SELECAO

4.1. O processo de selecdo compreendera avaliacdo do aproveitamento escolar,
estagios ndo obrigatdrios e atividades extracurriculares;

4.2. A classificacdao considerard os candidatos que obtiverem maior pontuagdo e os
critérios de avaliacdo e pontos serdo assim distribuidos:

PONTOS
Maior média de notas no semestre anterior 4
Estagio Curricular — maior carga horaria cumprida (pardmetro 400h) 2
Atividades Extracurriculares — carga horaria acima de 20h até 100h 2
(parametro 100h)
Experiéncia curricular e extracurricular na administragdo publica — maior 2
carga horaria (parametro 100h)

4.3. O Edital de Classificacdo dos candidatos sera publicado contendo a ordem de
classificagao, o nome completo do(a) candidato(a) e a nota final na primeira e segunda fase.

4.4, Fica estabelecido como critério de desempate a comprovacdo a frequéncia
escolar.

4.5. Serd aplicada calculo proporcional para atribuicdo de pontos tendo como base o
parametro adotado para cada critério.

5. DOS REQUISITOS PARA ADMISSAO

5.1. Matricula e frequéncia regular do educando em curso presencial, atestadas pela
instituicdo de ensino.

5.2. Compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estagio e aquelas previstas
no termo de compromisso.

5.3. Estrita correlacao do nivel da vaga de estagio ndo obrigatério com a modalidade, a
area e o nivel de ensino cursado pelo candidato ao estagio.

5.4. Celebracdo de termo de compromisso entre o educando, a parte concedente do
estagio e a instituicdo de ensino.

6. DO CHAMAMENTO PARA ADMISSAO

6.1. O Gabinete do Prefeito é a unidade requisitante do procedimento seletivo e serd
responsavel pelo chamamento para admissao do candidato aprovado, obedecida a ordem de
classificacdo, através de convocacdo escrita e assinada pelo candidato no momento da

inscrigao.
Prefeitura Municipal de Maria da Fé - CNPJ: 18.025.957/0001-58
Praca Getulio Vargas n® 60, Centro, Maria da Fé - MG CEP: 37517-000
Telefone: 035 3662 1463



Prefeitura Municipal de Maria da Fé
Minas Gerais

www.mariadafe.mg.gov.br

= 6.1.1.E de respSRBBIRISR G IIAREDIFRYEE, no ato da

inscricdo, no campo apropriado, e endereco do correio eletrénico (e-mail) valido, o qual sera
utilizado para o chamamento e assinatura do Termo de Convocacdo e do Compromisso de
Estagio.

6.1.2.E de responsabilidade do candidato comunicar a unidade requisitante do
procedimento seletivo, a alteragdo dos dados de contato (correio eletronico, enderego
residencial, telefone fixo, telefone celular), sob pena de desclassificacdo do certame
decorrente do ndo atendimento ao chamamento formulado por meio dos citados enderecos
e telefones.

6.2. Sera desclassificado do procedimento seletivo o estudante que:

6.2.1.N3o for localizado dentro do prazo de 5 (cinco) dias Uteis, em decorréncia de
correio eletrénico (e-mail) ou telefone desatualizados, incorretos ou incompletos;

6.2.2.Deixar de comparecer ao chamamento;

6.2.3.Se recusar a iniciar o estdgio na data, local, hordrio e demais condigdes
estipuladas no termo de compromisso de estagio;

6.2.4. Desistir formalmente do estagio.

6.3. Quando do atendimento ao chamamento para admissdo, para a assinatura do
termo de compromisso de estdgio, o candidato deverd apresentar cépia dos seguintes
documentos:

6.3.1. Declaragao original de matricula e frequéncia, aceita somente no prazo de
30 (trinta) dias contados da data de sua emissdo.

6.3.2. Copia do RG e do CPF.

6.3.3. Copia do comprovante de residéncia.

6.3.4. Certiddo negativa de antecedentes criminais, excetuando-se para os
menores de 18 anos. As certiddes devem ser emitidas pelos 6rgaos com jurisdicdo (somente
Oficios Distribuidores) sobre o domicilio do estudante, sendo aceitas somente no prazo de 30
(trinta) dias contados da data de sua emissao.

6.4. A ndo apresentacdo de qualquer um dos documentos relacionados no item
anterior ou incompatibilidade desses com as informacdes prestadas no formulario deinscricao
levard a eliminacdo do candidato do procedimento seletivo.

6.5. Constatada a incompatibilidade entre os hordrios de estdgio e das aulas, o
candidato sera desclassificado.

7. DAS DISPOSICOES FINAIS

7.1. O procedimento seletivo de que trata este Edital podera ser aproveitado por
outra unidade, respeitada a ordem de classificagdo final, desde que as atividades a serem
desempenhadas sejam correlatas as vagas ofertadas no presente procedimento. Os
candidatos desde ja ficam cientes de que poderdo ser contratados para unidade diversa a que
deu origem ao procedimento e que sua discordancia com esta clausula implicard em
eliminacdo.
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procedimento seletivo sé poderd ser realizado junto ao municipio mediante autorizacao
explicita e nominal da Unidade que realizou o referido procedimento.

7.2. Arealizacdo de estagio ndo criara vinculo empregaticio de qualquer natureza entre
o0 estagiario e o municipio de Maria da Fé/MG.

7.3. Ndo poderdo ser admitidos os candidatos que realizam estagio em outro érgao
publico ou empresa privada, salvo se houver prévio desligamento.

7.4. E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar todos os atos, os editais e
os comunicados referentes a este procedimento seletivo que sejam publicados no sitio
eletronico do municipio de Maria da Fé/MG.

7.5. A aprovagdo e classificagdo geram ao candidato apenas a expectativa de
contratacdo. O Municipio de Maria da Fé se reserva o direito de proceder o aumento de vagas
ofertadas com aproveitamento do mesmo Edital para atender as necessidades do servico, de acordo
com a disponibilidade orcamentaria.

7.6. Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdao Municipal para execu¢dao do
Edital de Chamamento n? 006/2021.

Prefeitura de Maria da Fé, 19 de marco de 2021.

JOSE CLENIO RIBEIRO MENDES PAULO RAUL RIBEIRO DA SILVA

ANA LUCIA DE SOUZA
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