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EDITAL DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO - N° 01/2026

CONTRATACAO TEMPORARIA DE NUTRICIONISTA

O MUNICIPIO DE MARIA DA FE, Pessoa Juridica de Direito Publico Interno, inscrito no CNPJ
sob o n.2 18.025.957/0001-58, cujo Poder Executivo estd sediado a Praga Getulio Vargas,
60, Bairro Centro, Municipio de Maria da Fé, Estado de Minas Gerais, por seu Prefeito
Municipal, ADILSON DOS SANTOS, brasileiro, casado, agente politico, inscrito no CPF sob o
n.2 451.134.326-87, faz saber que realizara Processo Seletivo Publico Simplificado, em
carater urgente e de excepcional interesse publico, com vistas a contratacdo tempordria de
profissional para atendimento as necessidades da Secretaria Municipal de Educagao, em
consonancia com as Leis Municipais n? 1156/01 e n? 1157/01.

O prazo de vigéncia do contrato serd de um ano, podendo, por interesse administrativo,
ser prorrogado por igual periodo. O Processo Seletivo Simplificado sera regulado por este
Edital e por Portaria que nomeard os membros da Comissdo de Processo Seletivo
Simplificado para o cargo de Nutricionista.

1- DAS ESPECIFICAGOES DO EMPREGO E OUTROS DADOS
1.1 Local de trabalho: Municipio de Maria da Fé, Estado de Minas Gerais

1.2 O MUNICIPIO DE MARIA DA FE, no uso de suas atribuicdes e nas demais disposicdes
legais aplicaveis a espécie, torna publico a abertura de processo seletivo simplificado para
contratacdo de Nutricionista em atendimento as necessidades de demanda da Secretaria
Municipal de Educagao.

2 - NUMERO DE VAGAS:
2.1 — Nutricionista, 01 vaga;

e Nivel Superior em Nutricao

e Registro ativo no CRN

e |dade minima: 18 anos

e Quitacdo eleitoral e militar (se aplicavel)

3 - REMUNERAGCAO:

RS 4.619,56 (quatro mil seiscentos e dezenove reais e cinquenta e seis centavos) mensais,
acrescidos das vantagens legais quando aplicaveis.
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4 - CARGA HORARIA:

Para o cargo de Nutricionista sera de 30 (trinta) horas semanais, podendo variar para o
periodo vespertino, matutino e misto, conforme necessidade da contratante.

5 - RESUMO DO CARGO:

Objetivo: Planejar, coordenar e supervisionar as a¢des de alimentag¢ao e nutricao na rede
municipal de educagao, garantindo qualidade, seguranca e conformidade com o PNAE.

Principais atribuicbes: elaborar e revisar carddpios e fichas técnicas; planejar e
supervisionar selecdo, compra, armazenamento, producdo e distribuicdo de alimentos;
implantar e monitorar boas praticas higiénico-sanitarias; realizar testes de aceitabilidade;
capacitar equipes de cozinha; assessorar o CAE; elaborar relatérios técnicos.

Requisitos: curso superior em Nutricdo; registro ativo no CRN; documentacdo conforme
edital.

Condigbes: 30 horas semanais; remuneracdo conforme edital (R$ 4.619,56); contrato
temporario por 1 ano, prorrogavel.

Resultados esperados: cardapios adequados ao PNAE, controle de qualidade e estoque
eficiente, relatérios técnicos entregues no prazo.

6. PROCESSO SELETIVO

e Etapa Unica: andlise curricular e de titulos (até 100 pontos), de carater classificatorio

o Critérios de desempate: 12 maior tempo de servigo; 2.2 maior titulacdo; 3.2 maior idade

e Observagao: serdao eliminados os candidatos que ndao atenderem aos requisitos de
habilitacdao previstos neste edital.

7. ATRIBUICOES:

Nutricionista Planejar, coordenar e supervisionar a aplicacao de testes de aceitabilidade
junto a clientela, sempre que ocorrer no cardapio a introducdao de alimento novo ou
quaisquer outras altera¢des inovadoras, no que diz respeito ao preparo, ou para avaliar a
aceitacdo dos cardapios praticados frequentemente. Para tanto, devem ser observados
parametros técnicos, cientificos e sensoriais reconhecidos, estabelecidos em normativa do
Programa. O registro se dard no Relatério Anual de Gestdao do PNAE, conforme estabelecido
pelo FNDE; Planejar, orientar e supervisionar as atividades de sele¢do, compra,
armazenamento, produgdo e distribuicdo dos alimentos, zelando pela quantidade,
gualidade e conservacdo dos produtos, observadas sempre as boas praticas higiénico-
sanitdrias; Interagir com os agricultores familiares e empreendedores familiares rurais e
suas organizacOes, de forma a conhecer a producdo local inserindo esses produtos na
alimentacdo escolar; Participar do processo de licitagdo e da compra direta da agricultura
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familiar para aquisicio de géneros alimenticios, no que se refere a parte técnica
(especificacbes, quantitativos, entre outros); Orientar e supervisionar as atividades de
higienizagdo de ambientes, armazenamento de alimentos, veiculos de transporte de
alimentos, equipamentos e utensilios da instituicdo; Elaborar e implantar o Manual de Boas
Praticas para Servicos de Alimentacdo de Fabricacdo e Controle para UAN (Unidades de
Alimentacgao e Nutri¢do); Elaborar o Plano Anual de Trabalho do Programa de Alimentagao
Escolar (PAE), contemplando os procedimentos adotados para o desenvolvimento das
atribuicdes; Assessorar o Conselho Alimentacdo Escolar (CAE) no que diz respeito a
execucao técnica do PNAE. Acompanhar as escolas municipais nas a¢cdes que envolvem a
alimenta¢do e a higienizacdo dos alimentos, armazenamento e instrumentos
Acompanhar as entregas e a qualidade dos alimentos tomando as providéncias necessarias
para garantir uma alimentacdo de qualidade para toda a rede municipal de educacao.

8- DIREITOS E DEVERES:

Os previstos na legislagdo municipal vigente, em especial a Lei n° 819, de 01/07/92
(Estatuto dos Funcionarios Publicos do Municipio de Maria da Fé).

9- FONTE DE RECURSOS:

Secretaria Municipal de Educacao.

10 - VIGENCIA DA DESIGNACAO:

01 ano, prorrogavel por igual periodo, se necessario.

11- DAS CONDIGCOES PARA INSCRICAO:

11.1 LOCAL:

As inscricOes serdo realizadas na Secretaria de Educacdo na Prefeitura Municipal, localizada
na Praca Getulio Vargas, n° 60, Centro, Maria da Fé, MG. Periodo: 06 a 16 de janeiro de
2026, Sala 05, primeiro andar. Horario: Das 13h00 as 17h00 horas. A ficha de inscricdo sera

fornecida no ato da inscrigdo pela Secretaria de Educacdo ou pode ser obtida também no
site da prefeitura. (www.mariadafe.mg.gov.br)

11.2 REQUISITOS:

Atendimento aos requisitos especificos constantes para cada cargo, conforme a Lei
Municipal 1.295 de 2006, alterada pela Lei n.2 1694, de 27/10/2022; Ser brasileiro nato ou
naturalizado; Possuir a escolaridade e requisitos basicos exigidos para o cargo: Ndo se
enquadrar nas vedacbes contidas no artigo 37 da Constituicao Federal de 1988; Nao ter
contrato tempordrio resolvido pelo Municipio de Maria da Fé, por falta disciplinar;
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11.3 DA INSCRICAO:

A inscricdo devera ser feita pelo préprio candidato; A inscricdo do candidato implicard o
conhecimento da presente instrucao e seu compromisso em aceitar plena e integralmente
as condicOes determinadas por este Edital e legislacdo pertinente; Compete ao candidato,
a responsabilidade pela escolha dos documentos de comprovacao dos pré-requisitos
(ANEXO V); Compete ao candidato, a responsabilidade pela escolha dos documentos e
titulos a serem apresentados para pontuacdo, discriminando-os no requerimento de
inscricdo( ANEXO I1); E de responsabilidade do candidato, discriminar em meses e anos cada
uma de suas experiéncias profissionais( ANEXO 1V); Compete aos servidores responsaveis
para atuar nas inscrigdes, tao somente o recebimento dos documentos e a entrega do
respectivo comprovante de inscricdio. Nenhum documento podera ser apresentado apds
a inscricdao do candidato;

11.4 DOS DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA INSCRICAO:

- Ficha de inscricdo devidamente preenchida, com todos os dados solicitados, sem
emendas e/ou rasuras, na forma do Anexo IlI;

- Fotocdpias nitidas dos seguintes documentos, com a apresentagao dos originais para fins
de conferéncia:

| - Carteira de Identidade (frente e verso);

Il - CPF;

Il - Titulo de Eleitor, com comprovante de quitacdo eleitoral;

IV - Comprovante de residéncia;

V - Cépia do comprovante de escolaridade;

VI - Cépia de comprovantes de cursos de graduacdo, pds graduacao (lato sensu), mestrado
e doutorado;

VII. Cépia de comprovantes de cursos de aperfeicoamento profissional;

VIIl. Comprovante de inscrigao no Conselho.

11.5 DAS CONDICOES PARA EXERCICIO

a— 02 (duas) fotografias 3 X 4;

b — Fotocdpia das Certidoes de Nascimento ou Casamento;

¢ — Fotocdpia do Titulo de Eleitor e Declaracdo de Quitacdo Eleitoral TSE;

d — Fotocdpia do Certificado de Reservista, se candidato do sexo masculino;

e — Fotocodpia do Cartdo ou Comprovante de Cadastro do PIS/PASEP;

f — Fotocdpia do CPF, RG e Carteira de Trabalho;

g — Laudo médico subscrito exclusivamente por Médico do Trabalho, atestando a
capacidade fisica e mental para o desempenho das func¢bes do Cargo;

h — Fotocdpia do Diploma e Registro Profissional de Categoria, com a habilitacdo especifica
da area, conforme edital;

i — Certidao de antecedentes, expedida pelo instituto de Identificacdo de Minas Gerais;

j— Comprovante de Residéncia atualizado.
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11.6 DAS ETAPAS DO PROCESSO SELETIVO:

O Processo Seletivo serd realizado em etapa Unica, que consistird em Prova de Titulos de
carater classificatério, conforme especificado no Anexo | do presente Edital;

12- DA SELECAO

12.1. A Comissdao de Processo Seletivo, conforme Portaria que nomeia a comissdo de
processo seletivo que sera responsavel por coordenar e executar todo o processo seletivo.
12.2. O processo seletivo sera realizado em etapa Unica de carater classificatério, por meio
de andlise de curriculo e titulos, totalizando 100 (cem) pontos. Serdo eliminados os
candidatos que ndo atenderem aos requisitos de habilitacdo previstos neste edital.
12.3. O candidato serd eliminado caso ndo atenda as exigéncias deste Edital.
12.4. O resultado serd organizado e publicado na sede da Secretaria Municipal de Educagao
e no Portal da Prefeitura de Maria da Fé-MG, por ordem de classificacdo.
12.5. Se ocorrer empate na nota final terd preferéncia o candidato que:

1. tiver maior experiéncia comprovada;

2. tiver maior idade.
12.6. Todos os candidatos habilitados serdo considerados aprovados constituindo assim
uma lista de espera.
12.7. A lotacdo acontecerd conforme ordem de classificacdo e disponibilidade do
candidato, bem como a necessidade da Secretaria Municipal de Educagao.
12.8. A classificacdo final sera divulgada no dia 28/01/2026, na sede da Secretaria Municipal
de Educacdo e no Portal da Prefeitura de Maria da Fé-MG no sitio
www.mariadafe.mg.gov.br.

13- DAS DISPOSICOES GERAIS:

13.1. A Comissao de Processo Seletivo e a Secretaria Municipal de Educacao estdo aptos a
esclarecer duvidas sobre o referido edital.

13.2. Os casos omissos deste Edital serdo resolvidos pela Secretaria de Educacdo de Maria
da Fé-MG.

14 - DIREITOS E DEVERES:

Os previstos na legislacdo municipal vigente, em especial a Lei n° 819, de 01/07/92
(Estatuto dos Funcionarios Publicos do Municipio de Maria da Fé).

15 - COMISSAO DE SELECAO:

Serd integrada por funcionarios da Prefeitura Municipal de Maria da Fé nomeados através
da Portaria n.2 01/2026.
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16 - PRAZO PARA O CANDIDATO SELECIONADO SE APRESENTAR PARA DESIGNACAO:
02 dias uteis a contar da data de divulgacao;

16.1 O ndao comparecimento injustificado do candidato selecionado apds convocacao,
dentro do prazo, serd interpretada como desisténcia.

17 - CRONOGRAMA:

e Publicacdo do edital: 05/01/2026

e Inscri¢Ges: 06/01/2026 a 16/01/2026

e Classificacdo preliminar:21 /01/2026

e Recursos: 22/01/2026 e 23/01/2026

e Resultado final e homologacdo: 28/01/2026

18 - DAS DISPOSIGOES GERAIS:

o

18.1-Direitos e deveres: os previstos na legislagdo municipal vigente, em especial a Lei n
819, de 01/07/92 (Estatuto dos Funcionarios Publicos do Municipio de Maria da Fé).

18.2 -Comissdao de selecdo: serd integrada por funciondrios da Prefeitura Municipal de
Maria da Fé nomeados através da Portaria n.2 01/2026.

18.3- Prazo para o candidato selecionado se apresentar para designacdo:
02 dias Uteis a contar da data de divulgacao;

18.3.1 O n3ao comparecimento injustificado do candidato selecionado apds convocacao,
dentro do prazo, sera interpretada como desisténcia.

ADILSON DOS SANTOS
Prefeito Municipal
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QUADRO DE PONTUAGCAO DENOMINAGAO PONTUACAO

3.1. Tabela de Pontuagao

CRITERIOS DE AVALIACAO

VALOR POR TiTULO /MES

PONTUACAO MAXIMA

Tempo de servigo como
Nutricionista, no setor
publico ou privado. A
instituicdo devera estar
regularmente constituida,
indicando CNPJ e natureza
juridica, e apresentar
documento de legalizagdo
(Contrato Social/Alteragdes
e CNPJ; alvaré/licenca
sanitaria quando aplicavel).
Deve constar
inscricdo/registro junto ao
Conselho Regional de
Nutrigdo (CRN) quando
exigido pela atividade. A
comprovacdo do vinculo
podera ser feita por CTPS
(pdginas pertinentes),
contrato de trabalho,
portaria, folha de
pagamento, contrato de
prestacao de servicos, notas
fiscais ou declaragdo em
papel timbrado assinada por
responsdvel legal com cargo
e CPF

1,5 ponto por més de
experiéncia comprovada
mediante documento habil,
assinado por responsavel
legal com cargo e CPF, em
papel timbrado da
instituicdo; carimbo

institucional quando houver.

45 pontos

titulo)

Lato Sensu (Especializagdo | 25 pontos (apenas 1 25 pontos
— minimo 360 h) titulo)
Strito Sensu (Mestrado) 30 pontos (apenas 1 30 pontos

Nota: o tempo de servigo sera contabilizado até o maximo de 30 meses (30 x 1,5 = 45 pontos).
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ANEXO Il

Eu,
_, RG , CPF declaro entregue o(s)

documento(s) comprobatdrios abaixo assinalados:

(_) Diploma de Graduagdo na area a que concorre;

() Pés-graduacao;

(_) Mestrado;

(_) Doutorado;

(_) Documento comprobatério de experiéncia;

(_) Experiéncia;

(L) Carteira de Identidade (frente e verso);

(L) CPF;

(L) Titulo de Eleitor, com comprovante de quitacdo eleitoral;
(_) Comprovante de residéncia;

(L) Certidao de estar quite com as obrigacGes militares.
N2 de folhas anexas:

Maria da Fé, de de 2026.

Assinatura do candidato:

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO ENTREGA DE TiTULOS — PROTOCOLO DO CANDIDATO

Numero de Inscri¢do:

Numero de folhas entregues:

Responsavel pelo recebimento: (Secretaria de
Educacdo)

Rubrica e carimbo:
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ANEXO Il
FICHA DE INSCRIGAO DO CANDIDATO

Numero De Inscrigdo:

1. Identificacdo: Nome Do(A) Candidato(A):

2
l.ij
)(

.{):’,',.'. } c.«)

Mar da Fi < MG

Filiacdo:

Rg: Ssp/

CPF:

Endereco Residencial:

N2

Bairro Ou Distrito:

Celular: () -

() -

E-Mail




yiniasal, PREFEITURA MUNICIPAL DE MARIA DA FE - MG a9
oy~ CNPE: 18.025.957/0001-58 q w E‘*
M M Praga Getillo Vargas, 60 - Centro — CEP: 37,517 - 000 - Tel.: (35) 36320530 i Povar )
G '4 Secretaris Municipal de Educagio - Tel.: (35) 3632-0015 Ay, W
: Y E-mail: educacac@mariadate mg.govde
Prolviian SAsisinet -mail: smemariadate ®yahoo.com br Marie de Fi « MG

ANEXO IV

DECLARACAO DE TEMPO DE SERVICO

Declaramos, para fins do Processo Seletivo Simplificado N.2 01/2026, que o(a) Sr(a).

, RG n? , CPF n? ,

exerceu a funcdo de NUTRICIONISTA nesta instituicdo/empresa [NOME], CNPJ n2

, ho periodo de _/ / a _/ [/ , totalizando meses de
experiéncia profissional.

Documentos anexos que comprovam o vinculo (marcar): CTPS (paginas) __ Portaria __

Contrato de Trabalho __ Folha de Pagamento __ Notas Fiscais __ Declaragdo em papel
timbrado

Maria da Fé/MG, de de 2026.

Nome e Cargo do Responsavel:

Assinatura:

CPF do Responsavel:

Carimbo/ CNPJ da Instituicdo:
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:

ANEXO V

DECLARACAO DE VERACIDADE DAS INFORMAGOES

Eu, , RG ne¢ , CPF ne¢
, candidato(a) ao Processo Seletivo Simplificado N° 01/2026, para
contratagdo temporaria de Nutricionista, DECLARO, sob as penas da lei, que todas as
informacoes prestadas sdo verdadeiras e que estou ciente das condi¢des estabelecidas no
Edital.

Maria da Fé/MG, de de 2026.

Assinatura do(a) candidato(a)

11
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ANEXO VI
MODELO DE RECURSO ADMINISTRATIVO
A COMISSAO ORGANIZADORA DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° ............. /2026

Municipio de Maria da Fé/MG

Eu, , RG n¢® , CPF n°
, inscrito(a) sob n? , venho interpor o presente RECURSO
ADMINISTRATIVO contra o resultado preliminar publicado em //2026, pelos motivos a
seguir expostos:

| — DA TEMPESTIVIDADE
O presente recurso é tempestivo, dentro do prazo estabelecido no edital.

Il - DOS FUNDAMENTOS

1. N&o foram considerados corretamente os seguintes documentos/titulos:

o

O

2. Solicito a reavaliagdo dos documentos anexados, em especial:
o Declaragdao de Tempo de Servico (Anexo V).
o Certificados de Pds-Graduacao.

Il - DO PEDIDO
Requer-se:

e Revisdo da pontuacao atribuida;

o Retificacdo da classificacdo preliminar, caso constatado erro;

e Publicacdo da decisdo em conformidade com os principios da legalidade e
transparéncia.

Maria da Fé/MG, de de 2026.

Assinatura do(a) candidato(a)
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